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Primeros Pasos

Para ingresar al sistema de comisiones abiertas es necesario
contar con una cuenta activa (usuario y contrasefia) en el
Unisitio de Gobierno del Estado de Quintana Roo
(www.groo.gob.mx/user) . Asi mismo, es necesario tener
actualizado el perfil del usuario, en especial los rubros:
Datos Generales y Servidor Publico.

a https://qroo.gob.mx/user/login

ﬂ Iniciar sesion | groo.gob.mx

Usermname *

Escriba su nombre de usuario en groo.gob.mx.

Contirasefia *

Escriba la contrasena asignada o su nombre de usuvario.

INICIAR SESION

Actualizacion de datos de Usuario

1. Acceder al Unisitio. Iniciamos sesién en el Unisitio
mediante nuestro usuario y contrasefia. Al ingresar se nos
mostrard nuestro perfil Jjunto a tres Dbotones: “Wer”,
“Newslatters” y “Editar”. Pulsaremos el botdén “Editar” con
la finalidad de actualizar nuestra informacioén:

6 B B https://qroo.gob.mx/juan-perez-perez

ﬂ juan.perezzz@qroo.gob.mx... [ 1

= Administrar 1 Juan Pérez Pérez
Ver perfil Editar el perfil Cerrar sesién
TRANSPARENCIA hlombrefs): Juan

Apellido paterno: Pérez

Apellido materno: Pérez
Crear Comisidn

Mis comisiones creadas Ver Newsletters Editar

Guia de uso
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2. Introducir datos. Posteriormente visualilzaremos cinco

rubros que clasifican la informacién del perfil,
seleccionamos aquel que deseamos actualizar.

» Cuenta de usuario
» Datos generales

» Servidor piblico

» Escolaridad

» Experiencia laboral

GUARDAR

3. Cuenta de usuario. Esta seccién es utilizada para realizar
dos acciones especificas: Cambiar la direccidn de correo
electrbénico o la contrasefia.

e Cambio de Correo electrbénico: Escribimos en el campo
“Clave actual” la contrasefila de acceso al Unisitio y en
“Direccidn de correo electrdé4nico” la nueva direccidn de
correo donde el sistema enviaréa las futuras
notificaciones. Finalmente pulsamos el botdén “Aceptar”.

e Cambio de contrasefia: Escribimos en el campo “Clave
actual” la contrasefia de acceso al Unisitio, la nueva
clave deberd ser al menos de 12 caracteres, letras
maylisculas, numeros y algun signo de puntuacidn. La nueva
clave se escribird en el campo “Contrasefia” y se volveréa
a plasmar en “Confirmar contrasefia”. Finalmente pulsamos
el botédn “Aceptar”.

NOTA: Los campos con asterisco rojo (*), son de cardcter obligatorio.

Contrasefia Contrasefia

Fortaleza de la contrasefa: Fortaleza de la contrasefa:

Confirmar confraseiia Confirmar contrasefia

Las contrasefas coinciden: Las contrasefias coinciden:

Para combier la contrasefia acual del usuarie, escriba la nueva contrasena en ombos campes. Para cambiar la contresefia actual del usuario, escriba la nueva contrasefia en ambes campos.
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4.

Datos generales. Este apartado contiene la informacidn
basica del trabajador. Se deberd llenar los campos de la
siguiente manera: En el campo “Titulo” introduciremos la
abreviatura del titulo universitario o ciudadano segun sea
el caso; “Nombre(s)”, “Apellido Paterno” y “Apellido
Materno” los datos correspondientes, en “Fotografia” una
imagen del trabajador, en “Sexo” seleccionamos el género,
en “Teléfono celular” podemos ingresar uno o varios, nuestra
“Fecha de nacimiento”, y en “Twitter” el URL de la red
social de nuestro perfil.

NOTA: Los campos con asterisco rojo (*), son de caracter obligatorio.

Servidor Publico. Contiene informacién laboral del
trabajador, deberd 1llenarse de la siguiente manera: es
importante que en el campo “Correo Electrdénico” se agregue
al menos un correo, ya que se refleja en el reporte de
comisiones, pero se puede ingresar varios correos mediante
el botdén “Afiadir otro elemento”. En el campo “Nivel del
puesto” corresponde al nivel de la plaza asignada (sdélo
nameros) , en “Denominacién del cargo o nombramiento
otorgado” corresponde al puesto que desempefiamos, en “Tipo
de empleado” podemos seleccionar entre las opciones “Base”
o “Confianza”, en “Dependencia” la instancia Gubernamental
a la que pertenecemos y en “Area de adscripcién” el Area
dentro de la Dependencia donde estamos asignados.

NOTA: Los campos con asterisco rojo (*), son de cardcter obligatorio.

~ Servidor pdblico

Mostrar pesos de la fila

juan._perezzz@qroo.gob.mx

ANADIR OTRO ELEMENTO

Nivel del puesto

500

PROPORCIONAR EL NIVEL DE PUESTO EN VALOR NUMERICO, EJEMPLO: 100, 500, 600
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6.

Denominaadn del puesto

Coordinacién de...

Denominacién del cargo o nombramiento otorgado

Cordinador de. ..

Tipo de empleado

Servidor Piblico de Confianza ﬂ

Dependencia

Secretaria de la Controlaria del Estado (7)
Area de adscrnipcién

= Ninguno = ﬂ

Escolaridad. Contiene informacidén escolar del usuario, en
esta seccidn deberd llenarse de la siguiente manera: En el
campo “Nivel” seleccionaremos el grado educativo; “Titulo”
el nombre de la <carrera, grado o especialidad; en
“Escuela/Instituto” el nombre de la Instancia Educativa; la
“Fecha inicio” y “Fecha finalizacién” hacen referencia al
inicio y terminacidédn de la carrera educativa.

NOTA: Los campos con asterisco rojo (*), son de cardcter obligatorio.
¥ Escolaridad

Mostrar pesos de la fila

ELIMINAR
(V]

' Type: Escolaridad

Mivel
Superior

Thulo *

Licenciotura en Administracién de Empresas
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Escuela/Instiuto

Institute Tecnolégice de Chetumal

FECHA INICIO

1998-08-01

FECHA FINALIZACION

2003-02-20

ANADIR ESCOLARIDAD
.|

7. Experiencia laboral. Esta seccién se utiliza para registrar
los trabajos previos del trabajador, lo llenaremos de 1la
siguiente forma: “Fecha inicio”, “Fecha conclusién” son las
fechas de ingreso y separacién del centro 1laboral; en
“Empresa/Instituto” escribiremos el nombre de la Instancia
o Empresa donde laborédbamos; en “Cargo o puesto” colocamos
el nombramiento desempefiado; en “Campo de experiencia”
seleccionamos entre “Sector publico” o “Sector privado”; vy
finalmente en “Actividades o funciones” escribiremos las
principales actividades gque se desarrollaron en el centro
de trabajo.

NOTA: Los campos con asterisco rojo (*), son de cardcter obligatorio.

+ Experiencia laboral

Mostrar pesos de la fila

" Type: Experiencia laboral
ELIMINAR

FECHA INICIO

2000-01-01

FECHA CONCLUSION

2008-12-12

Empresa/lnshiuto

Motaria Piblica 13
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Cargo o puesto ™

Auziliar administrative

Campo de expenencia

Sector privado ﬂ
Actividades o funciones

Llevar &l control del poge de néminas x

ANADIR EXPERIENCIA LABORAL
GUARDAR

Crear comision

Antes de iniciar la creacidén de una comisidn, sugerimos que se
recolecten los siguientes documentos: Asignacién de comisidn,
Informe de actividades y Facturas generadas. Los datos
obtenidos servirdn para completar los campos de las diversas
secciones del formulario: “Datos generales”, “Datos de 1la
comisidén”, “Datos de la partida”, “Reportes”, “Adjuntos” vy
“Datos de la informacidén”. Para ingresar un nuevo registro,
seleccionamos “Crear Comisidén” del menu izquierdo.

TRANSPARENCIA CREAR COMISION

Crear Comisién 5 =
Instancia Gubernamental

Mis comisiones creadas
Secretaria de la Conirolaria del Estado ,"_J

Guia de uso

Seleccionar Gnicamente la Instancia Gubernamental a la que pertenece la comisién

Instancia gubernamental. Debera habilitar la instancia a la
que pertenece el servidor publico de la comisidén a registrar.

Instancia Gubernamental *

Secretaria de lo Contrelaria del Estado

Seleccionar Onicamente la Instancia Gubernamental a la que pertenece la comisién
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Datos Generales. Contiene 1la informacidén béasica de la
comisiébn, la cual serd llenada de la siguiente manera: En
el campo “Denominacién del encargo o la comisidédn”
escribiremos el nombre del evento o reunidén al que
asistiremos, en “Tipo de servidor publico” deberé
seleccionar una opcidn, si es titular en su caso o no, en
“Tipo de responsable del gasto” deberda seleccionar si el
gasto fue a cargo del sujeto obligado o no, o fue mixto,
en “Ejercicio” es el afio en el que se llevd a cabo la
comisién, y “Periodo que se reporta” es el mes en gque se
realiza el evento, en “Tipo de viaje” seleccionamos una de
las tres opciones (“Nacional”, en el pais pero fuera del
Estado; “Internacional”; y “Local”, es decir, dentro del
Estado), en “Numero de personas acompafiantes” hace
referencia a las personas que asisten con nosotros que no
estén comisionadas (familiares o amigos) y en “Importe
ejercido por el total de acompafiantes” es efectivo ejercido
por los acompafiantes.

+ Datos generales

Denominacién del encargo o la comisién ™
IMPARTIR EL TALLER DE CODIGO DE ETICA Y SISTEMA ANTICORRUPCION A SERVIDORES PUBLICOS DEL COQCYT ZONA N
TIPO DE SERVIDOR PUBLICO *

O Titular

® No titular

Tipo de responsable del gasto *

Comisién costeada por el sujeto obligodo ﬂ
Ejercicio ~
2019 v

Perniodo que se reporta *

noviembre ia
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Tipo de viaje ©

MNaciena ﬂ

Seleccionar "Macional” o "Internacional”

Nodmero de personas acompanantes

o

Importe ejercido por el total de acompanantes

0.00

Para acceder a los demas formularios le damos clic al titulo
de la seccidén o al simbolo ». AGn nos quedan algunas
secciones por complementar, en la siguiente imagen se
presentan los rubros faltantes.

» Datos de la comisién

» Datos de la partida

» Reportes

» Adjuntos

» Datos de la Informacién

ESTADO DE LA COMISION *
® Publicado

O No Publicado

GUARDAR

2. Datos de la comisidén. Se plasmard la informacidédn geografica
de la comisidn, se tienen dos ubicaciones de manera
general, una es el origen y la otra el de destino, ambas
se deben basar en cuanto al nombre del Estado y ciudad, al
catdlogo que proporciona el INEGI como se les indica:
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v Datos de la comision

Los nombres de la "ciudad de origen” y "ciudad de destine” se deben ajustar al catdlogo nacional
de INEGI: hitp://www.inegi.org.mx/geo/contenidos/geoestadishica/CatalogoClaves.aspx

Se recomienda revisar el catdlogo para poder escribir el
nombre conforme nos muestre, para esto, se deberd visitar
la pagina mediante al link proporcionado, estos son unos
ejemplos:

EJEMPLOS REALIZADOS CON INFORMACION OBTENIDA DE LA PAGINA DEL INEGI

Pais Estado Ciudad

¢ Nacional i

A NOMBRE DE AGEM

Aguascalientes
-/ Baja California

Cozumel

Baja California Sur Felipe Carrillo Puerto
: Campeche -
lzla M
Coahuila de Zaragoza a Mujeres
Colima Othdn P. Blanco
E:::E::ua Benite Juarez
México Ciudad de México José Maria Morelos
‘| Durango - -
Guanajuato Lazaro Cardenas
Guerrara Solidaridad
Hidalgo
| Jalisco Tulum
r.'I_exicD . Bacalar
Michoacan de Ocampo i
Morelos L ChetumalCancin
Nayarit
Nuevo Ledn b

Se debera escribir el “Pais de origen”, “Estado de origen”,
“Ciudad de origen”, “Pais de destino”, “Estado de destino”
y “Ciudad de destino” como marca el INEGI; se debe
seleccionar el “Municipio de origen” de nosotros, también
se escribird el “Motivo del encargo o comisidén”, es decir,
la actividad principal que se desarrollard en el evento.
Finalmente agregaremos la “Fecha de Salida” y “Fecha de
Regreso”, es decir, de inicio y fin de la comisidn.

9 SECOES
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Pais de ongen

México

Estado de ongen

Quintana Roo

Ciudad de ongen

Cheturnal

Municipio de origen *

Othén P. Blanco ﬂ
Pais de destino

Méaco

Estado de destino *

Quintana Roo 1

Civdad de destino *

CIUDAD DE PLAYA DEL CARMEN

Motivo del encargo o comisién ™

IMPARTIR EL TALLER DE CODIGO DE ETICA ¥ SISTEMA ANTICORRUPCION A SERVIDORES PUBLICOS DEL COQCYT ZONA Nt

FECHA DE SALIDA ~

[2019-11-08 |[05:27:03

FECHA DE REGRESO ~

[2019-11-08 |[23:27:03

3. Datos de 1la partida. Introduciremos las partidas
presupuestales asignadas a la comisidén, seleccione segun
corresponda a su comisidén, la partida de ©pasaje
terrestre, aéreo, viaticos y  hospedaje, y  por
consiguiente, introducir sus respectivos montos. Es
importante que se pongan bien los montos para cada
partida, ya que esto se reflejard en el reporte del C3V,
la cual es informacidén que serd subida a la Plataforma
Nacional.

10 SECOES
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~ Datos de la partida

Es importante que la suma de los valores registrados en los campos de montos coincidan con el
valor de los campos totales, revisar guia.

Parhda de pasaje terrestre

Pasajes terrestres nocionales

Imporie ejercido por partida de pasaje terresire

0

Parhida de pasaje aéreo

- Ninguno -

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)

0

Hospedaje

Parhida de wvidhicos

Yidhcos en el pais (alimentacién, hospedaoje y arrendomiento de vehiculos)

Vidticos comprobados

780

Vidticos sin comprobar

0

Importe ejercido por partida ™

780.00

Importe total de la comisién

780

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre).- Es la suma del
“Importe ejercido por partida de pasaje terrestre” y el
“Importe ejercido por partida de pasaje aéreo”.

Ejemplo:

11 SECOES

SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA
- DEL ESTADO
202212027



00

202212027

2022/2027

UINTANA

UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

Importe ejercido Importe ejercido por Gasto total en
por partida de + partida de pasaje aéreo = pasaje (aéreo +
pasaje terrestre terrestre)
100 + 150 = 250
Importe ejercido por partida.- Es la suma de “Wiaticos
comprobados” y “Widticos sin comprobar”.
Ejemplo:
Viaticos L . Importe ejercido por
comprobados + Viaticos sin = partida
comprobar
300 + 200 = 500

Importe total de la comisidén.- Es la suma del “Gasto total en

pasaje (aéreo + terrestre)” y “Importe ejercido por partida”.
Ejemplo:
Gasto total en . . Importe total de 1la
pasaje (aéreo + + | Importe eJQrC1d° por | = comisién
terrestre) partida
250 + 500 = 750

En dado caso se necesite una partida extra, en la opcidn
“Partidas Adicionales”, por medio del botdén “Afladir Partida”,
seleccionaremos la “Clave de la partida..” y se deberéd escribir
el “Importe ejercido por partida”.

Partidas Adicionales

No Paragraph added yef.
En caso necesarnio favor de registrar las partidas adicionales de su comisidn

ANADIR PARTIDA

» Pasajes terrestres nacionales

» Vidhcos en el pais

En caso de haber seleccionado 1la partida Y3721 Pasajes
terrestres nacionales”, complementaremos la informacidén del
rubro mediante la subseccidén “» Pasajes terrestres nacionales”,
pulsamos para abrir el bloque y le damos clic al botdédn azul
“Afiadir Pasajes Terrestres Nacionales”. Seleccionamos el “Tipo
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de pasaje” y el “Costo” invertido en el transporte. En caso de
ser requerido, se pueden agregar mas registros mediante el
botén “Ahfadir Pasajes Terrestres Nacionales”. En la partida
“3711 Pasajes aéreos Nacionales” para reportar el gasto de los
vuelos (Este monto normalmente se eroga desde la direccidn

administrativa, usted deberd solicitar el monto del vuelo para
poder incluirlo a su reporte).

+ Pasajes terrestres nacionales

En caso de que se haya seleccionado la partida 3721 PASAJES TERRESTRES NACIONALES,

favor de proporcionar los siguientes datos:

Mostrar pesos de la fila

ELIMIMNAR

- Selecciona un valor - v

' Type: Pasajes terrestres nacionales

Tipo de pasaje *

Costo *
s

d

En caso de haber seleccionado la partida “3751 Viaticos en el
pais”, complementaremos la informacién del rubro mediante la
subseccidén YW Viaticos en el pais”, pulsamos para abrir el
bloque e ingresamos los montos invertidos en “Alimentacidén” y
“Arrendamiento de Vehiculos”.

~ Vidticos en el pais

En coso de que se haya seleccionado la partida 3751 VIATICOS EN EL PAiS, proporcione los
siguientes datos:

Alimentacién

780

Arrendamiento de Vehiculos

Para terminar esta seccidn, seleccionamos el origen del
“Recurso econdmico” (Estatal, Federal o Mixto), el “Monto total

13 SECOES
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erogado” o el “Monto total no erogado”, es decir, lo invertido
y el saldo de la comisidén. Cabe mencionar que la suma de estos

campos debe cuadrar con la suma de los importes de cada partida.
Finalmente registramos la “Fecha de entrega del informe”.

Recurso econédmico

Estatal ﬂ

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién *

780.00

Importe total no erogado ™

470.00

FECHA DE ENTREGA DEL INFORME ~

2019-12-02

4. Reportes. Esa seccidn resume la informacidn relevante de

la comisidén. A continuacidén, se describe como debe ser
llenado cada bloque.

w Reportes
Actividades realizadas -

Es una explicacién clara y concisa de los trabajos realizados desde el momento en que
inicia la jornada laboral en el lugar donde se desempeiia la comision detallando traslados
y diligencias propias del trabajo realizado.

Resultados obtenidos ¥

Es el efecto o causa con motivo del trabajo de comision en el que se debera explicar
cuantitativa o cualitativamente los resultados que han arrojado las actividades
realizadas.

Contribuciones "

Se debera especificar cudl fue el aporte que se realizé con las actividades de la comision.

5 *k
Conclusiones

Se describiran los aspectos mas relevantes obtenidos dentro del desarrollo de la
comision para lo cual se deberd detallar si la actividad que originé la comision fue
finalizada o si esta debera llevar un puntual seguimiento.
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5. Adjuntos. En esta seccidn subiremos el informe de la
comisién haciendo c¢lic en el Dbotén “Seleccionar
archivo”, posteriormente buscamos la ruta del archivo y
pulsamos el Dbotdn “Abrir”. Asimismo, subiremos las
facturas (un maximo de 5 archivos) realizando el mismo
procedimiento. Si tenemos mas de cinco documentos para
comprobar, podemos incluir 2 o mas en un solo adjunto
para poder reportar las facturas en su totalidad.
Recuerde que la comprobacién es por servidor publico y
por comisién.

v Adjuntos

Documento del informe de la comisi6n

I Excminar...
Méximeo 1 fichero.
limite de 5 MB.
Tipos permitidos: pdf doc dooc «s xlsx ppt pptx rar zip bd.
* Documento a las facturas
Anadir archivo nuevo
I Examinar...

Méximo 10 ficheros.
limite de 5 MB.
Tipos permitidos: pdf doc doox xs xlsx ppt pphx rar zip & |pg.

6. Datos de la informacién. La Ultima seccidn consiste en

registrar el “Periodo de actualizacidén” (trimestre),
Fecha y Hora de la actualizacién de los datos. Asimismo,
una vez corroborados los datos por personal

administrativo, «registrar 1la fecha vy hora de 1la
validacidén. También, se necesita escribir el o las
“Area(s) o unidad(es) administrativas que genera(n) o
posee (n) la informacién”. Adicionalmente se puede
escribir alguna observacidn sobre la comisidébn en “Nota”.
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+ Datos de la Informacién

Periodo de actualizacién *

octubre - diciembre

[¢

FECHA DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION *

12019-12-02 |[10:27:03

FECHA DE VALIDACION DE LA INFORMACION *

[2019-12-02 |[10:27:03

AI‘B(]{S] o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién *

COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

Direccién administrativa

Nota

Finalmente, en “Estado de la Comisidén” seleccionaremos
“Publicado” si la informacidén ya estd lista, en dado caso que
no, se puede poner en “No Publicada” para complementar la
informacidén més tarde.

ESTADO DE LA COMISION *

® Publicado

O No Publicado

GUARDAR ELIMINAR

Es importante, dar click en el botdén “Guardar” para que la
comisibébn sea registrada, ya que en caso contrario, después de
salirse de esta pantalla, se perderda toda la informacidn
capturada.
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Mis comisiones creadas

Para poder ver las comisiones que hayan sido registradsas en

el Sistema, se deberd seleccionar la opcidén “Mis comisiones
creadas”.

TRANSPARENCIA
MIS COMISIONES:

Crear Comisién

Detalle de la comisién Ejercicio Periodo que se reporta Estado de la comisién

Guia de uso
- Cualquiera -[v] - Culquiera - v - Cualquiera - v

Periodo de la bosqueda Y

Proporcionar la fecha en formato: AAAA-MM-DD

Fecha de actualizacién de la informacién

formato: AAAA-MM-DD

BUSCAR
1

Al hacer clic en “Mis comisiones creadas” se desplegara un
listado con todas las comisiones registradas en el sistema, la
tabla resume la informacién en las siguientes columnas:
“Detalles de la comisién”, “Ejercicio”, “Fecha de Salida vy
Retorno” y “Estado” de la comisidédn. Asimismo, por medio de este

apartado, podemos ser capaces de visualizar, exportar o editar
las comisiones.

Detalles de la Comision
1. Detalles de la Comisidén. Para acceder a los detalles de la

comisidédn hacemos clic en la “Denominacidn” escrita en la
columna correspondiente.
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DETALLE DE LA EJERCICIO FECHA
COMISION DE
REGRESO
1 Participar en la 2022 2022- 2022-11- Publicado [editar]
Consulta 11-21 25

Ciudadana para el
Plan Estatal de
Desarrollo 2023 -

2027

2 Cuarta Reunion 2022 2022- 2022-12- Publicado [editar]
Plenaria de la 12-02 02
Comisién

Permanete de
Contralores
Quintana Roo

2. Informacién de la Comisidn. Posteriormente, obtendremos la
informacién detallada de la comisidén seleccionada. Ademés,
se habilitard el vinculo “Imprimir Reporte PDE” el cual
generard un informe en formato PDF. Por otra parte, en el
pie de la comisidén se habilitaradn los botones “Editar” vy
“Eliminar”.

El reporte antes mencionado deberd ser impreso y entregado
a la Direccidén Administrativa junto con sus anexos para la
comprobacidén correspondiente.

IMPARTIR CURSO OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA Y SU POBLICACION EN
EL PORTAL

Imprimir Reporte PDF

* Datos Generales

INSTANCIA GUBERNAMENTAL

SECRETARIA DE LA CONTROLARIA DEL ESTADO

Tipo de servidor publico

Mo titular

Tipo de responsable del gasto

Comisién sin gasto para el sujeto obligado
Ejercicio

2022
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Periodo que se reporta

noviembre

Tipo de viaje

Nacional

Ndmero de personas acompanantes

0

Importe ejercido por el total de acompanantes
0.00

Datos de la comisién

Pais de ongen
México

Estado de ongen
Quintana Roo
Ciudad de origen
Chetumal

Municipio de ornigen
Othén P. Blance
Pais de destino
México

ESTADO DE DESTINO

Quintana Reo

Ciudad de destino

Benito Juarez

Motivo del encargo o comisién

Impartr Impartir curso Obligaciones de Transparencia y su poblicacién en el portal en la UPQROO
Fecha de salida

2022-11-18

Fecha de regreso

2022-11-18

Datos de la partida

Gasto total en pasaje (aéreo + terrestre)

0.00

Hospedaje

0.00

Vighicos comprobados

0.00

Vidaticos sin comprobar

0.00

Importe ejercido por partida
0.00

Importe total erogado con motivo del encargo o comisién
0.00

Importe total no erogado
0.00

Fecha de enirega del informe
2022-11-18

Reportes

Actividades realizadas

Acudi a la Universidad Politécnica de Cancin para impartir curso de Impartir curso Obligaciones
de Transparencia y su publicacién en el portal.

Resultados obtenidos

Se atendieron a 32 servidores y servidoras piblicas, se explicé lo impertancia de cumplir con la ley
de transparencia, el funcionamiento de la plataforma nacional de transparencia, la plataforma
digital nacional, la forma de subir y bajar informacién, se realizaron ejemplos praciicos y se
contestaron las dudas.

Contnbuciones

Esta universidad tenia bajo cumplimiento en su obligacién, con esta capacitacién se espera que
puedan cumplir al 100 %

Conclusiones

Es importante en un gobierno democrdtico y abierto, generar los mecanismos necesarios para que
la civdadania esté informada y con este generar confianza e impulsar la participacién.
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+ Datos de la informacién

Penodo de aclvalizaaén

octubre - diciembre

Fecha de actualizacién de la informacién

2022-11-11

Fecha de validacién de la informacién

2022-11-18

AI'ECI[S] o unidad(es) administrativas que genera(n) o posee(n) la informacién
Coordinacién General Administrativa

Nota

Durante esta comision no se recibieron recursos para gostos

Importe tolal de la comision
0.00

Ver Editar Eliminar

3. Editar Comisién. E1l botdn “Editar” nos enviard al formulario

de registro de la comisidén para realizar las modificaciones
correspondientes, para mayor informacidén dirijase al
procedimiento “Crear comisidén”.

. Eliminar Comisidén. Para eliminar una comisidén haremos clic

en el botdén correspondiente, y seguidamente se nos mostrard
la confirmacién de la accidn, de estar seguros presionar
“Eliminar” de lo contrario “Cancelar”.

¢ESTA SEGURO DE QUERER BORRAR
IMPARTIR CURSO OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA Y SU POBLICACION EN
EL PORTAL DEL TIPO CONTENT?

Esia accién no se puede deshacer.

ELIMINAR CANCELAR

Ver Editar Eliminar

Editar de la Comisidn

1.

Editar Comisién. El1 vinculo “Editar” nos enviard al
formulario de registro de la comisidén para realizar las
modificaciones correspondientes, para mayor informacidn
dirijase al procedimiento “Crear comisidn”.
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DETALLE DE LA EJERCICIO FECHA ESTADO

COMISION DE
REGRESO

1 Participar en la 2022 2022- 2022-11- Publicado [editar]

Consulta 11-21 25
Ciudadana para el \
Plan Estatal de

Desarrollo 2023 -

2027

2 Cuarta Reunion 2022 2022- 2022-12- Publicado [editar]
Plenaria de la 12-02 02
Comisién

Permanete de
Contralores
Quintana Roo

Exportar todas las Comisiones

1. Exportar Comisién. Con la finalidad de exportar todas las
comisiones almacenadas, haremos clic en el botdén “CSV”, el
cual generard un archivo descargable en formato Excel.

10 IMPARTIR EL TALLER 2019 2019- 2019-11- Publicado [editar]
DE CODIGO DE 11-08 08
ETICA Y SISTEMA
ANTICORRUPCION
A SERVIDORES
PUBLICOS DEL
COQCYT ZONA
NORTE
(SOLIDARIDAD)

Pagina 1 »

s @

(&)

21 SECOES

SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA
- DEL ESTADO
202212027



