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1.-Marco de referencia.

La Comision Estatal de Mejora Regulatoria, es un organismo publico
desconcentfrado de la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Estado de
Quintana Roo, con autonomia técnica y operativa, misma que tiene como
objetivo promover la mejora de las regulaciones y la simplificacion de tramites
y servicios, asi como la transparencia en la elaboracion y aplicacion de los
mismos, procurando que éstos generen beneficios superiores a sus costos y el
maximo beneficio para la sociedad.

En esa tesitura, y conforme a lo establecido en el arficulo 23 de la Ley de
Archivos del Estado de Quintana Roo, se emite el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) de la Comisidon Estatal de Mejora
Regulatoria, enla que se establecen las acciones a emprender en la
Institucion para la actualizaciéon y mejoramiento continuo de los servicios
documentales archivisticos, la debida capacitacidn del personal, la
elaboracion de los instrumentos de control y consulta, asi como la
organizacién, conservacion, preservacion, acceso y administracion de
archivos, alineados a las disposiciones normativas aplicables de la materia.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) es un
instrumento de gestion y operacion de corto, mediano y largo plazo que
contempla las acciones a emprender a escala institucional para el
mejoramiento y la modernizacion contfinua de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo las estructuras normativas, técnicas vy
olégicas para la instrumentacion de estrategias encaminadas a
proceso de organizacion y conservacion documental en los
dmite, concentracién y, en su caso, histérico de la Comisidn
a Regulatoria.

Estatal de Mejora Regulatoria.

e Desarrollo Econdmico.

to de Acceso a la Informacion y Proteccidon de Datos
tana Roo.

e IQIT;IN narroense de Innovacion y Tecnologia.

e PADA a Anual de Desarrollo Archivistico 2024.
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2.-Justificacion.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 23, tanto de la Ley General
de Archivos, y de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, se integra
el presente Programa Anual de Archivo ejercicio 2024, de la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria, mismo programa que tiene como finalidad
emprender las acciones conducentes a la implementacion, planeacion,
organizacion y contfrol de archivos que coadyuven en los asuntos,
programas, proyectos, acciones y compromisos institucionales, priorizando
evitar la acumulacion innecesaria de documentos en los Archivos de
Concentracion.

Para el ejercicio 2024, se estima necesario llevar a cabo acciones de mejora
de impacto en el corto y mediano plazo, en los términos que se detallardn
en cada uno de los siguientes objetivos.

3.-Objetivos.

3.1.- Objetivo General.

Fortalecer los procesos de organizaciéon y conservacion documental de los
archivos de trdmite, concentraciony, en su caso, histérico, de la CEMER, que
permitan contar con archivos funcionales en coadyuvancia con la
eficiencia institucional, conforme a la normatividad archivistica vigente
aplicable.

jetivo Especifico.

Presentacion y publicaciéon del Programa Anual de Desarrollo
ico 2024.

rar y capacitar a las personas servidoras publicas de la CEMER
e gestion documental y administraciéon de archivos, a efecto
onocimientos y herramientas Utiles en el desarrollo de sus

manera coordinada con la Secretaria de Desarrollo
U cardcter de cabeza de sector), el Cuadro General de
ivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental.
reuniones de trabajo con el Grupo Interdisciplinario.

on de los responsables del drea de correspondencia, del
e, Archivo de Concentraciéon y del Archivo Histérico.

e OE
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4.-Planeacién.

Tomando como base lo anterior, se presentan las actividades que se
llevardn a cabo en el 2024 para alcanzar los objetivos descritos en el
presente programa, con la participacidon necesaria de las personas
servidoras publicas que intervienen en los procesos y procedimientos
relacionados con la gestion documental, los Responsables de Archivo de
Trdmite, de Archivo de Concentracién y Responsable de Correspondencia

de la CEMER.
Nivel. Objetivos Meta. Actividad. Medios de
especificos. verificacion.
Estructural. Presentacién y Integracién del | 1.- Publicar el 1.-Programa
publicacién del PADA en Programa Anual | Anual de
Programa Anual | cumplimiento de Desarrollo Desarrollo

de Desarrollo

archivistico 2024.

al articulo 23
de la Ley
General de
Archivos, y
arficulo 23 de
la Ley de
Archivos del
Estado de
Quintana Roo.

Archivistico 2024
en el Portal
Institucional.

Archivistico 2024.

Asesorary
capacitar alas
personas

Brindar
capacitacion
alas

personas
servidoras
publicas sobre
el proceso de
formacion e
integracién de
Expedientes.
Con el
propdsito de
mejorar el
proceso de
creacién de
expedientes

1.- Solicitar al
Archivo General
del Estado de
Quintana Roo
capacitaciones
constantes, y al
IDAIPQROO.

1.-Oficios, o en
SU CQsO,
circulares de
invitacién a las
dreas de la
Institucion.
2.-Relacion de
las personas
servidoras
pUblicas que
participaron en
las
capacitaciones
0 asesorias.
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Interdisciplinario.

el Articulo 50 v,
demds
articulos
relativos de la
Ley de
Archivos del
Estado de
Quintana Roo.

desarrollo de sus | en formato
funciones. fisico y/o
electrénico.

Documental. | Finalizar la Contar conlos | 1.-Finalizar la 1.-Oficio enviado
elaboracién de | instrumentos elaboracién del | ala Secretaria
del Cuadro de conftroly subfondo del de Desarrollo
General de consulta cuadro general Econdmico.
Clasificacioén archivistica en | de clasificacion | 2.-En su caso, el
Archivistica y el la Institucion. archivistica, yla | acta mediante
Catdlogo de parte la cual se
Disposicion correspondiente | aprueben los
Documental, de al Catdlogo de documentos por
manera Disposicion parte del grupo
coordinada con Documental. interdisciplinario.
la Secretaria de 2.- Enviar los
Desarrollo documentos
Econdmico (en mediante oficio
su cardcter de a la Secretaria
cabeza de de Desarrollo
sector). Econdmico a fin

de que se
presente de
manera
conjunta al
Grupo
Interdisciplinario
para su
aprobacion.

Estructural. Asistir a las Dar 1.- Asistiry 1.-Actas de las
reuniones de cumplimiento participar en las | reuniones del
trabajo del alo reuniones del Grupo
Grupo establecido en | Grupo Interdisciplinario.

Interdisciplinario
a las cuales se
nos invite.

Contar con
una
ratificacién y/o

designacion la CEMER, la los responsables
actual de las ratificacién o, en | de Archivo de
personas su caso, la Trdmite.
responsables designacion

1.- Solicitar a las
dreas
responsables de

1.- Oficios de
designacion o
ratificacion de

CEMER
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de Archivo de | como

Trdmite para responsables o

lograr el suplentes de las

cumplimiento dreas operativas

del presente gue integran el

Programa. Sistema
Institucional de
Archivos.

Normativo. Integrar el Contar al 1.- Elaborar en 1.- Manual de
Manual de interior de la coordinacioén Organizacién de
Organizacién de | Comisidén con conlas la Comisiéon
la Comisién el Manual de diferentes dreas | Estatal de
Estatal de Organizacién que integran la Mejora
Mejora que CEMER el Regulatoria.
Regulatoria. establezca las | Manual de

funciones y Organizacién de
atribuciones la Institucién.
de cada drea.

4.1.- Alcance.

Todas las unidades administrativas que componen a esta Comision Estatal
de Mejora Regulatoria de Quintana Roo deberdn participar activamente en
el cumplimiento de los objetivos del presente programa.

Asimismo, al ser un érgano desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, de conformidad con el articulo 25 de la Ley de Mejora
Regulatoria del Estado de Quintana Roo y sus Municipios se deberd trabajar
e manera conjunta y coordinada para alcanzar los objetivos especificos
dos, y de esta manera cumplir con lo senalado en la normatividad

lo que se desea alcanzar con el presente proyecto, es
onsolidacion del Sistema Institucional de Archivo, finalizar
0s instrumentos de control y de consulta archivisticos, la
nte en el grupo interdisciplinario, y que las personas
ntinlen capacitdndose a fin de que cuenten con el
rio para el ejercicio de sus funciones en materia de
archivo.
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4.2.- Entregables.

Objetivos especificos. Entregables.

e Presentacidn y publicacion del | 1.- Programa Anual de Desarrollo
Programa Anual de Desarrollo | Archivistico 2024 publicado.
archivistico 2024 de la Comisidon
Estatal de Mejora Regulatoria.

e Asesorary capacitar a las personas | 1.- Personal capacitado en materia
servidoras publicas de la CEMER en | archivistica.
materia de gestion documental vy
administracién  de archivos, a
efecto de brindarles conocimientos
y herramientas Utiles en el desarrollo
de sus funciones.

e Finalizar la elaboracion del Cuadro | 1.- Cuadro General de Clasificacion

General de Clasificacion | Archivistica y el Catalogo de Disposicion
Archivistica y el Catdlogo de | Documental.
Disposicion Documenta de manera
coordinada con la Secretaria de
Desarrollo  Econdmico (en  su
cardcter de cabeza de sector).

e Celebrar las reuniones de trabajo | 1.-Actas de las reuniones del Grupo
con el Grupo Interdisciplinario. Interdisciplinario.
e Actudlizacion de los responsables | 1.- Oficios de designacion o ratificacion de

del drea de correspondencia, del | los responsables del drea de
rchivo de Trdmite, Archivo de | correspondencia, del Archivo de Trdmite,
centracion y del Archivo | Archivo de Concentracién y del Archivo
Histdrico.

anual de Organizacién | 1.- Manual de Organizacién de la Comision
Estatal de Mejora | Estatal de Mejora Regulatoria.

rsos garantiza de una manera razonable el logro de
., s& hace necesaria la entrega de una adecuada
ecurso humano, equipos y suministros.

los objeti
cantidad

&
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4.3.1.- Recursos Humanos.

Para lograr cumplir con los objetivos antes senalados y lograr llevar a cabo
todas las actividades que de estos derivan se requiere de personal, por lo
que actualmente en la Comision Estatal de Mejora Regulatoria se cuenta

con el siguiente;

Funcién.

Responsabilidad
de Archivoy
Cargo en la

CEMER.

Nombre de la
Persona
asignada.

Jornada Laboral.

De conformidad a la Ley de Archivos
del Estado Quintana Roo.

Arficulo 27. El drea coordinadora de
archivos  tendrd las  siguientes
funciones:

l. Elaborar, con la colaboracion de los
responsables de los archivos de
trdmite, de concentracién y en su caso
historico, los instrumentos de control y
consulta archivistica previstos en esta
Ley, la Ley General y demds normativa
aplicable; de conformidad a los
lineamientos o criterios emitidos para

Coordinadora de
Archivos.
Directora de
Armonizacion,

Competitividad y
Titular de la
Unidad de
Transparencia,

Acceso a la

Informacién
Publica y
Proteccidn de

Datos Personales.

Licda. Alejandra
del Carmen
Buenfil Pech.

Lunes a Viernes.
9:00 am a 17:00
pm.

tales efectos por el Archivo General
del Estado o el Consejo Nacional;

Il. Elaborar criterios especificos vy
recomendaciones en materia de
organizacién y conservacion de
archivos, cuando la especialidad del
obligado asi lo requiera;

y someter a consideracién

S procesos de
ion documental
perativas;

actividades
rizacién y

procesos
estién  de
las dreas
operativas;
VI. Brindar para la

operaciéon

&
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VII. Elaborar programas de
capacitacién en gestibn documental
y administracién de archivos;

VIIl. Coordinar, con las dreas o
unidades administrativas, las politicas
de acceso y la conservaciéon de los
archivos;

IX. Coordinar la operacién de los
archivos de trdmite, concentracién v,
en su caso, histérico, de acuerdo con
la normatividad aplicable;

X. Autorizar la transferencia de los
archivos cuando un drea o unidad del
sujeto obligado sea sometfida a
procesos de fusidon, escision, extincién
o cambio de adscripcién; o cualquier
modificacién de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, y XI.
Las que establezcan las disposiciones

aplicables.

Arficulo 32. Cada sujeto obligado | Responsable del | Mtro. Javier | Lunes a Viernes.
debe contar con un archivo de | Archivo de | Alfonso Lépez | 9:00 am a 17:00
concentracién, que tendrd las | Concenfracién e | Chan. pm.

siguientes funciones: Histérico.

I. Asegurar y describir los fondos bajo su
resguardo, asi como la consulta de los | Jefe de Oficina
expedientes; de Planeacion.

ll.  Recibir y documentar las
transferencias  primarias de  las
unidades o dreas administrativas
productoras de la documentacién. lll.
Aplicar los mecanismos de confrol que
permitan una adecuada
administracién de los documentos que
a bajo su resguardo.

ar el Servicio de préstamo y
las unidades o dreas
productoras de la
uve resguarda, de
as disposiciones

en esta
plicables;
| drea
en la

F
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elaboracién de los criterios de
valoracioén documental y disposicion
documental;

VIIl. Proponer ante el Coordinador de
Archivos, la baja documental de los
expedientes que integran las series
documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién y que no
posean valores histéricos, conforme a
las disposiciones aplicables;

IX. Identificar los expedientes que
infegran las series documentales que
hayan cumplido ] vigencia
documental y que cuenten con
valores histéricos, y que serdn
transferidos a los archivos histéricos de
los sujetos obligados, segin
corresponda;

X. Integrar a sus respectivos
expedientes, el registro de los procesos

de disposicion documental,
incluyendo dictdmenes, actas e
inventarios;

Xl. Publicar, al final de cada ano, los
dictdmenes y actas de bdagja
documental y fransferencia
secundaria, en los términos que
establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archivo de
concentracién por un periodo minimo
de siete anos a partir de la fecha de su
elaboracién;

Xll. Realizar la transferencia secundaria
las series documentales que hayan
i su vigencia documental y
valores evidénciales,
informativos al archivo
to obligado, o al
del Estado de
orresponda; y
zcan en el
de SUS
Nacional y
les en la

materia.

Arficulo 3 obligados
podrdn co

que tendrd :

l. Recibir las

tfransferenc,

F
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organizar y conservar los expedientes
bajo su resguardo;

Il. Brindar servicios de préstamo vy
consulta al publico, asi como difundir
el patrimonio documental;

lll. Aplicar los mecanismos de control
que permitan una adecuada
administracién de los documentos que
tenga bajo su resguardo.

IV. Establecer los procedimientos de

consulta de los acervos que
resguarda;

V. Colaborar con el drea
coordinadora de archivos en la

elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta
Ley, asi como en la demds normativa
aplicable;

VI. Implementar politicas y estrategias
de preservacién que  permitan
conservar los documentos histéricos y
aplicar los mecanismos y las
herramientas que proporcionan las

tecnolégicas de informacién para
mantenerlos a disposicién de los
usuarios; y

VIl. Las demds que establezcan las
disposiciones aplicables.

informacio
de acuer
materia de
la

lasificada

UTAIPPDP.

Jefa de
Departamento
de Registro de
Programas y
Armonizacion.

Articulo 28. Las dreas de | Responsable de | Licda. Karla | Lunes a viernes.
correspondencia son responsables de | Correspondencia. | Elizabeth Sudrez | 9:00AM a
la recepcioén, registro, seguimiento y Osorio. 17:00PM.
despacho de la documentacion para | Secretaria
la integracion de los expedientes de | Técnica.
los archivos de trdmite.
iculo 30. Cada drea o unidad | Responsables de | Nombre y Cargo | Horario.
isirativa debe contar con un | Archivo de | de la persona
trdmite que tendrd las | Tramite. designada.
jones:
izar los expedientes | Secretaria Licda. Darinka | Lunes a viernes.
idad Técnica. Quintal Colli. 9:00AM a
; Jefa de Oficina | 17:00PM.
. i6bn y consulta de Participacion
de edianfe la y Enlace.
inventarios | Direccién de | Licda. Diana | Lunes a viernes.
Armonizacion, Vanessa Ramirez | 9:00AM a
Iil. jvos vy la | Competitividad y | Durdn. 17:00PM.

P
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V. Colaborar  con el drea | Direccidon de | Licda. Gabriela | Lunes a viernes.
coordinadora de archivos en la | Registro y | Guadalupe Valle | 9:00AM a
elaboracién de los instrumentos de | Simplificacién Chan. 17:00PM.
control archivistico previstos en esta | Administrativa. Jefa de
Ley, las leyes locales y sus disposiciones Departamento
reglamentarias; de Registro de
V. Trabajar de acuerdo con los criterios Tr&mites,
especificos y recomendaciones Servicios y
dictados por el drea coordinadora de Asistencia
archivos; Técnica.
VI. Redlizar las transferencias primarias | Oficina de | Mtro. Javier | Lunes a viernes.
al archivo de concentracién, y Planeacion Alfonso Lopez | 9:00AM a
VIl. Las que establezcan las Chan. 17:00PM.
disposiciones juridicas aplicables.
Jefe de la
Oficina de
Planeacioén.
C. Angel | Lunes a viernes.
Oficina de Apoyo | Eduardo May | 9:00AM a
Administrativo. Magana. 17:00PM.
Jefe de la
Oficina de
Apoyo
Administrativo.
Despacho de la | Licda. Karla | Lunes a viernes.
Comisién  Estatal | Elizabeth Sudrez | 9:00AM a
de Mejora | Osorio. 17:00PM.
Regulatoria.
Secretaria
Técnica.

ursos Materiales.

s unidades operativas cuenta con los recursos materiales
de sus funciones, y éstas se dotan conforme cada una
requerimientos de papeleria y materiales de oficina; lo
a la disponibilidad de los insumos. En ese sentfido, para
actividades que contempla el presente Programa, se
ue ya tienen asignadas las unidades administrativas
omo:

lograr ¢
utilizaran

uto de escritorio.

&
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e Equipo de coOmputo portdtiles.

e Equipo y mobiliario de oficina.

e Material de oficina (papeleria, Idpices, marcadores, boligrafos, cuters,
tijeras, cajas de archivo, gomas, quita grapas, cinta, engrapadoras,
pegamento en barra).

4.4 Cronograma de actividades.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE LA CEMER 2024.

Actividades. Febrero. | Marzo. | Abril. | Mayo. | Junio. | Julio. | Agosto. | Septiembre. | Octubre. | Noviembre. | Diciembre.

1.-Presentacion
y publicacién
del PADA 2024.

2.-Capacitar vy
asesorar al

personal de la
CEMER en
materia

Archivistica por
dudas e}

aclaraciones.

3.-Finalizar la
elaboraciéon del
subfondo del

cuadro general
de clasificacién
archivistica, y lo

frémite.

o
&9  CcEMER
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6.-Integrar el
Manual de
Organizacién
de la Comisién
Estatal de
Mejora
Regulatoria.

4.5 Costos.

Los recursos se apegardn al presupuesto aprobado para la Comision Estatal
de Mejora Regulatoria, por lo que la operacion de las lineas de acciéon
programadas se redlizard en funcidn del presupuesto aprobado
previomente para esta Institucion.

A confinuacion, se presenta la estimacion presupuestal de insumos
requeridos para lograr cumplir con las actividades planteadas en el PADA

2024:
CANTIDAD MATERIAL COSTO TOTAL
UNITARIO
8 Cajas con tapa para 107.50 $860.00
archivo.
10 Cajas de hojas blancas 156.50 $1565.00
tamano carta.
Pzas. De folders tamano 3.84 $384.00
carta.
Pzas. De lapiceros tinta 2.86 $42.29
De lapiceros finta 2.86 $40.04
etes de Clips. 72 $ 144
TOTAL: $3,035.33

COMISION ESTATAL DE
MEJORA REGULATORIA

ZOZZIZDZ?
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5. Comunicaciones.

La comunicacion entre los enlaces de frdmite de cada drea de la Institucion,
los responsables de archivo de concentracion, histérico, y de
correspondencia, asi como con el drea coordinadora de archivo de esta
Comision Estatal de Mejora Regulatoria se realizard a través de circulares,
oficios, y en caso de requerirse se llevardn a cabo mesas de trabajo que se
documentardn a través de minutas de frabajo.

5.1 Reportes de avances.

Se elaborardn reportes de avances segin se requieran respecto del
cumplimiento del presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024,
asi como de las obligaciones senaladas en la Ley de Archivos del Estado, de
igual forma, de conformidad con el articulo 25 de la Ley antes referida se
llevard a cabo un informe anual de cumplimiento sobre el Programa anual,
mismo informe que se publicard en nuestro portal electrénico.

5.2 Control de Cambios.

En atencién al articulo 25 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo,
se llevard a cabo un informe anual de cumplimiento, por lo que en caso de
realizarse algun cambio serd senalado en dicho informe, asi como la
justificacion que llevd a realizar las modificaciones y el impacto que causé.

5.3 Administracion de riesgos.

Nivel. Objetivos Especificos. Riesgo Identificado. Control de Riesgo. Nivel de
Riesgo.
Finalizar la elaboracién el | Que la Secretaria de | Enviar oficios a la | ALTO.

Cuadro General de | Desarrollo Econdmico | SEDE informando
|asificacion  Archivistica y el | (en su cardcter de | la elaboracién por
jlogo de Disposicidon | cabeza de sector) y el | parte  de  esta
ental, de manera | Instituto Institucion la parte
da con la Secretaria | Quintanarroense  de | que le
llo Econémico (ensu | Innovacién y | corresponde

cabeza de sector). | Tecnologia (6érgano | respecto al
desconcentrado, Cuadro General y
elaboren la parte que | el Catdlogo de
les corresponde | Disposicidon
respecto al Cuadro | Documental.
General de | Solicitar a fravés
Clasificacion de oficio el estatus
Archivistica y el | respecto a los
Catdlogo de | documentos
Disposicién archivisticos.
Documental en

% CEMER
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tiempos diversos al de

Nosotros.
Estructural. Asesorar y capacitar a las | Que el personal | Propiciar la | ALTO.
personas servidoras publicas de | responsable no | capacitacién del

la CEMER en materia de gestion | coadyuve en el | personal.
documental y administracion | mejoramiento de la | Informar  a  las
de archivos, a efecto de | actividad archivistica, | dreas con 5 dias
brindarles conocimientos y | debido a la falta de | de  anticipacion
herramientas  Utiles en el | capacitaciones en la | respecto  a las
desarrollo de sus funciones. materia. capacitaciones
que se impartiran.
Solicitar alas dreas
que confirmen via
oficio a las
personas que
parficiparan.
Compartir a las
dreas el material
que se utilizd en las
capacitaciones.

Estructural. Asistir a las reuniones de trabajo | Que la Secretaria de | Verificar de | ALTO.
del Grupo Interdisciplinario. Desarrollo Econdémico | manera
(en su cardcter de | coordinada conla
cabeza de sector), no | SEDE la

respete  los  plazos | celebraciéon de las
establecidos por la Ley | reuniones
para la celebraciéon de | ordinarias en los

las reuniones | tiempos senalados
ordinarias. porla Ley.
Estructural La designacién o ratificacion de | Que existan cambios | Solicitar alas dreas | MEDIO

los enlaces de trdmite. en la estructura ya | mediante oficio la
instalada que impida | designacién o
llevar a cabo las | rafificacién de los
actividades en materia | enlaces de
de archivo o que no se | archivo de
cuente con el | trdmite.

suficiente personal.

Expedir el Manual de | No contar con los | Integrar el Manual | BAJO
Organizacién de la Comisién | Manuales que | de Organizacion
atal de Mejora Regulatoria. permitan identificar las | que permita
funciones y | identificar las
atribuciones de cada | atribuciones,
unidad administrativa | estructura

al interior de la | orgdnica y las
Comisién. funciones de
cada Unidad
Administrativa de
la Comisién Estatal
de Mejora
Regulatoria.
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é.- Indicadores de desempeno.

Objetivos Indicador
Presentaciéon y publicacién del Una vez que sea publicado en la pagina web
Programa Anual de Desarrollo institucional, se considerard el 100% de cumplimiento de
archivistico 2024 de la Comision la actividad.

Estatal de Mejora Regulatoria.

Asesorar y capacitar a las personas | Personas servidoras publicas de la CEMER capacitadas.
servidoras publicas de la CEMER en | /

materia de gestion documental y Personas servidoras publicas de la CEMER.
administracién de archivos, a
efecto de brindarles conocimientos | X 100=

y herramientas Utiles en el Porcentaje anual de personal capacitado en materia
desarrollo de sus funciones. archivistica.

Finalizar la elaboracién de manera | Instrumentos de control y consulta archivistica

coordinada con la Secretaria de elaborados en el gjercicio fiscal.

Desarrollo Econémico (en su /

cardcter de cabeza de sector), el Instrumentos de control y consulta archivistica
Cuadro General de Clasificacion requeridos.

Archivistica y el Catdlogo de

Disposicion Documental. X100=

Porcentaje anual de cumplimiento de Instrumentos de
control y consulta archivistica de la CEMER.

Celebrar las reuniones de trabajo Total, de Reuniones de trabajo ordinarias celebradas con
el Grupo Interdisciplinario. el Grupo Interdisciplinario, en el ejercicio fiscal 2024.

/

Total, de Reuniones ordinarias programadas celebradas
con el Grupo Interdisciplinario, en el ejercicio fiscal 2024.

X100=

Porcentaje anual de reuniones celebradas con el Grupo
Interdisciplinario, en el ejercicio fiscal 2024.

Total, de personas servidoras puUblicas designadas como
responsables de Archivo de Trdmite.

/

Total, de personas servidoras publicas requeridas como
responsables de Archivo de trdmite.

Actualiza
responsab
Trdmite.

&
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X100=
Porcentaje anual de personas servidoras publicas
ratificadas como responsables de Archivo de Trdmite.

Expedir el Manual de Organizacién | Una vez que sea expedido y aprobado el Manual de

de la Comisién Estatal de Mejora Organizacién de la Comision Estatal de Mejora
Regulatoria. Regulatoria, se considerard el 100% de cumplimiento de
la actividad.

7.-Marco Normativo.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

1.

2. Pacto Internacional de los Derechos Civiles y Politicos.

3. Pacto Internacional de Derechos Econdmicos Sociales y Culturales.

4. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.

5. Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

6. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica.

7. Ley General de Archivos.

8. Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo.

9. Ley de Amparo, Reglamentario de los Articulos 103 y 107 de la

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
10.Ley General de Contabilidad Gubernamental.
General de Mejora Regulatoria.
eneral de Responsabilidades Administrativas.
\0 Nacional de Mejora Regulatoria.
| de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.
de la Administracion Publica del Estado de Quintana

jadores al Servicio de los Poderes Legislativo, Ejecutivo
s Ayuntamientos y Organismos Descentralizados del
ana Roo.

del Estado de Quintana Roo.

ion y Rendicion de Cuentas del Estado de Quintana
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19.Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo.

20.Ley de Responsabilidades de los Servidores PUblicos del Estado de
Quintana Roo.

21.Ley de Hacienda del Estado de Quintana Roo.

22.Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados para el Estado de Quintana Roo.

23.Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el
Estado de Quintana Roo.

24.ley de Mejora Regulatoria del Estado de Quintana Roo y sus
Municipios.

25.Lineamientos del Sistema de Apertura Répida de Empresas (SARE) y
de Programa de Reconocimiento y Operacion del SARE (PROSARE).

26.Lineamientos del Programa de Simplificacion de Cargas
Administrativas (SIMPLIFICA).

27.Lineamientos del Programa de Ventanilla de Construccion
Simplificada (VECS)

28.Lineamientos del Programa de Reforma a Sectores Prioritarios
(PROREFORMA).

29.Lineamientos del Método Econdmico y Juridico de Reforma
Administrativa (MEJORA).

30.Lineamientos del Programa Nacional de Juicios Orales Mercantiles
(JOM).

31.Lineamientos Técnicos Generales para la Publicaciéon, Homologacion

Estandarizacion de la Informacion de las Obligaciones Establecidas

Titulo Quinto y en la Fraccion IV del Articulo 31 de la Ley General

parencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de

s Sujetos Obligados en los Portales de Internet y en la

acional de Transparencia.
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