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DEL ESTADD DE QUINTANA ROO. b '
PRESENMTE. u

Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 18 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientcs, Pres lacion de Servicic:
ralacionades con Bienes Muebles del Fstado de Quintana Roo, Articulo 44 Fraccion | de la Ley Organica de la Adminisiracicn
Prublica del Estado de Quintana Roo v Seccion Tercera, Fraccion IV del Reglamenio Interior de Iz Oficialia Mayor del Gobierii-
del Esiado de Quiniana Roo, le informo que en los proximos dias se llevaran a cabo los procedimientos de contralacic
consolidados a través de Licitaciones Publicas Nacionales relativas a:

Adquisicién d= maierial de oficina.
Adquisicién d= material de limpieza.
Adgquisicion de llantas.

Adquisicion de pinturas y accesorios.
Arrendarniento de equipo de fotocopiado.

Cuya vigencia sera a pariir de la firma del contrato hasta el 31 de marzo del ejercicio 2021. Sujeio a disponibilidad presupuesial,
para los meses correspondientes al ejercicio fiscal del afio 2021. -

Darivado de lo anterior, solicito aue a mias tardar el dia 14 de fzhbrero del presente afio, nos remiie los siguientes documenios:
1.- Suiiciencia o ampliacion presupuestal autorizada por la SEFIPLAN.

2 - Acta de Comité y resolucion de su junta de gobierno, que sefiale la aprobacion para adherirse al presenie procedimiento.

3.- Solicitud de contratacion debidamente requisitacda y firmada por su titular; a |efecto de brindaule una mayor facilidad}
proceso del tramite para el presente tema que nos ocupa, se envia adjunto formato.
4.- Relacion de bienes minimos y maximos.*

5.- Modelo de contrato. ,
En viriud que la Oficialia Mayor interviene por cuanto a las etapas de un procedimienio de licilacion, a efeclo de definir 1=
responsabilicades de cada ente es menester suscribir un convenio de colaboracion mismo que s adjunta al presenie paia I3
firma correspondiente. .

En caso de no eslar en condiciones:de formar parte de dichos procedimientos, agradecere nos informs, en un término no mayci
a 2 dias habiles, mediante oficio la debida justificacion fundada y motivada de su negativa al respecio

'
-

Para cualquier duda o aclaracion, comunicarse al ntimero telefonico 98351250 extensiones 200600, 200601 y 200602 -
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Sin otro 2n payijcular, le envi(")'un ‘cordial saludo.
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Con fundamento en lo dispuesto en el Articulo 18 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, Articulo 44 Fraccién | de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo y Seccion Tercera, Fraccion 1V del Reglamento Interior de la Oficialia Mayor del Gobierno
del Estado de Quintana Roo, le informo que en los proximos dias se llevaran a cabo los procedimientos de contratacion
consolidados a través de Licitaciones Publicas Nacionales relativas a:

Adquisicion de material de oficina.
Adquisicion de material de limpieza.
Adquisicion de llantas.

Adquisicion de pinturas y accesorios.
Arrendarniento de equipo de fotocopiado.

Cuya vigencia sera a partir de la firma del contrato hasta el 31 de marzo del ejercicio 2021. Sujeto a disponibilidad presupuestal
para los meses correspondlentes al ejercmlo fiscal del afio 2021.

Derivado de lo anterior, solicito gue a mas tardar el dia 14 de febrero del presente afio, nos remita los siguientes documentos:
1.- Suficiencia o ampliacion presupuestal autorizada por la SEFIPLAN.
2.- Acta de Comité y resolucion de su junta de gobierno, que sefale la aprobacion para adherirse al presente procedimiento.
3.- Solicitud de contratacion debidamente requisitada y firmada por su titular; a efecto de brindaile una mayor facilidad l
proceso del tramite para el presente tema que nos ocupa, se envia adjunto formato.
- Relacion de bienes minimos y méximos.*
"5 Modelo de contrato. : '
En virtud que la Oficialia Mayor interviene por cuanto a las etapas de un procedlmlento de licitacion, a efecto de definir las
responsabilidades de cada ente es menester suscribir un convenio de colaboracién mismo que se adjunta al presente para la
firma correspondiente. ’

En caso de no estar en condiciones'de formar parte de dichos procedimientos, agradeceré nos informe, en un término no mayor
a 2 dias habiles, mediante oficio la debida justificacion fundada y motivada de su negativa al respecto.

-

Para cualquier duda o aclaracion, comunicarse al nimero telefonico 98351250 extensiones 200600, 200601 y 200602« .
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2.1 Que es un organismo publico descentralizado de la Administracién Publica del Estado, con personalidad juridica y
patrimonio propio, dotado de autonomfa técnica y de gestién, para el cumplimiento de s objeto y atribuciones,
debidamente constituido conforme a las leyes mexicanas, tal y como consta en los articulos 13 de la Constitucién Politica

del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo; 1, 3, 7, 47, 52 y 53 de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica del Estado
de Quintana Roo; asf como

2.2 Que , en su caracter de , cuenta con las facultades para
suscribir contratos, convenios y toda clase de documentos juridicos relacionados con el objeto y representacion del
Instituto, acreditando su personalidad con el nombramiento como , de fecha , suscrito
por el C. P. Carlos Manuel Joaquin Gonzélez, Gobernador del Estado de Quintana Roo, y de conformidad con las
atribuciones que le confieren los articulos  de lawgonstitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de
Quintana Roo; de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo.

% : . ; ' 7 e : .. =
2.2 Que previamente gestiond lo relativo a la planeacion, programacién y presupuestacién de “LA LICITACION”
objeto de este instrumento legal, acatando lo-establecido en los ordenamientos legales que regulan las adquisiciones v
los servicios relacionados con las mismas.

2.4 Que cuenta con la asignacién de recurso financiero para la ejecucién de “LA LICITACION” descrita en la Clausula
Primera del presente convenio de conformidad con el oficio de asignacion nimero XxxxXxXxxeconcooxxxx emitido por
la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Gobierno del Estado.

2.5 Que cuenta con los documentos que conforman el expediente técnico de “LA LICITACION” y cuya ejecucion es

objeto de este Convenio, el cual se agrega como Anexo 2, y que fuera integrado para ingresarlo a la Direccidn de Recursos
Materiales de la “OFICIALIA MAYOR”.

2.6 Que cuenta con los términos de referencia de “LA LICITACION” y cumple con los requisitos; asi como, copia de la
documentacion con que se acredita la necesidad de los insumos que solicita se liciten.

2.7 Que cuenta con la anuencia de (su Junta de Gobierno o Comité de Adquisiciones, seglin el caso que aplique) para

adherirse a los procedimientos de Licitacién que la “OFICIALIA MAYOR” realizard, tal como se acredita con acta de fecha
XXXXXXX.

2.7 Que tiene su domicilio en la avenida Andrés Quintana Roo #221, con Av. Primo de Verdarl y Calle Roma, Col.
Venustiano Carranza C.P. 77012 de la ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, Quintana Roo, :

w

DE “LAS PARTES” 4
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L. Que se reconocen mutuamente la personalidad con la que se ostentan.

w

2. En el presente Convenio no existe error, dolo, Mala fe, lesién, violencia, ni cualquier otro vicio del consentimiento,

2.3. Que es su deseo celebrar este Convenio de Coordinacién para llevar a cabo el proceso de , en

adelante “EL CONVENIO” con el objeto de ejecutar “LA LICITACION” descrito detalladamente en n el Anexo 2; SUJetandose
a lo estipulado en las siguientes:

CLAUSULAS . e

PRIMERA. El objeto del presente Convenio establecer las bases de coordinacién para llevar a cabo el proceso de
licitacion consolidada conforme a lo previsto en el articulo 18 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamienios y
Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muehles del Estado de Quintana Roo, consistente en:----------m---
——————————————————— para llevar a cabo [a ejecucion de “LA LICITACION” consistente en: . Qa PQ
AR



il Copia de contrato 2 e T
2 Copia de Garantla de cumplimiento de contrato y/o vicios ocultos.
35 Copia de Acta de entrega recepcion debidamente firmada.

En razén de lo anterior es responsabilidad de 14 entidad ejecutar lo siguiente:
Contrato.

Garantia de cumplimiento de contrato y/o vicios ocultos.

Orden de compra.

Registro de entradas y salidas del almacén.

Factura derivada de orden compra.

Transferencia bancaria del pago SPEI

Registro contable (Pdliza de egreso del gasto ejercido)

Validacion de la factura ante el SAT ey

CO_\IG‘EJW.&LUNH

QUINTA. Los alcances y términos de referencia de “LA LICITACION” podrén ser modificados por “LAS PARTES”, previa
justificacién de cardcter técnico debidamente sustentada; siempre y cuando éstos no tengan un incremento de costo
adicional, por lo que, se debera de respetar el techo financiero indicado en la Cldusula Segunda de este convenio y esto sea
previo a la publicacion de las bases de la Licitacion.

Las modificaciones acordadas se haran constar de manera escrita por quienes suscriben el presente Convenio, asi como

también se hara constar en acta, en otros instrumentos y medios impresos o dlg(ta|e> que para tal efecto determine “LA
OFICIALIA MAYOR”.

SEXTA. A fin de dar seguimiento a los avances de “LA LICITACION” y en caso de ser necesario “LAS PARTES” celebraran las
reuniones extraordinarias que consideren pertinentes previo aviso realizado por escrito con cuando menos 24 horas de
anticipacion entre quienes intervienen.

-

Para efectos del presente instrumento "LAS PARTES" designan como Enlaces Técnicos a los siguientes:

Por “LA OFICIALIA MAYOR”: Al titular dexxxxxxkxxxxxxxx, Director de XXXXXXxXxxxxxxxx y/o al
XOOOOKIOOUXKKRAXNK, Subdirector de XXXXXXXXXXXXXXXXX.

__": Al titular de 0000000000000 y/0 al director XXo0mxxxxx

PO e =

SEPTIMA. “_ ” comunicard por escrito a “LA OFICIALIA MAYOR”, las incidencias que surjan durante la
ejecucion de “LA LICITACION”, tales como atrasos en el programa de ejecucion, casos fortuitos o de fuerza mayor que
afecten el avance de los mismos. Asimismo, “ ” hara del conocimiento a “LA OFICIALIA MAYOR”, si el

proveedor adjudicado incurre en causales de rescisidn o si se presentaran causas de terminacidn anticipada.

QOCTAVA. Concluidoj el objeto materia del presente Convenio, “ " lo informard por escrito a “LA° OFICIALIA
MAYOR” a fin de que, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha de recepcion del citado aviso, se programe su
Entrega-Recepcion o Aviso de conformidad del Servicio, segiin corresponda, misma que se hard constar en el acta que al
efecto se elabore debiendo remitir copia del acta en comento a la “LA OFICIALIA MAYOR”

NOVENA. “ILAS PARTES” estaran exentas de toda responsabilidad civil en caso de retraso, mora o incumplimiento total o
parcial del presente Convenio, debido a causas de fuerza mayor o caso fortuito, entendiéndose por esto a todo
acontecimiento futuro, ya sea fendmeno de la naturaleza o no, que este fuera del dominio de |1 voluntad, que ho pueda
preverse y aun previniéndolo no se pueda evitar.

DECIMA. “LAS PARTES” determinan que el presente instrumento legal podrd modificarse de comin acuerdo y por escrito,
con apego a las disposiciones legales aplicables. i~

PECIMA PRIMERA. “LAS PARTES” acuerdan que podra darse por terminado de manera anticipada este Convenio ctg:lo se
presente alguna de las siguientes causas: : &

. B

a) Poracuerdo de “LAS PARTES".



