
MODELO DE ESCRITO PARA SOLICITAR INSCRIPCIÓN EN EL PROCEDIMIENTO DE 
LICITACIÓN PÚBLICA 

TEXTO QUE DEBERÁ EMPLEARSE COMO SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN EN HOJA MEMBRETADA DE LA 
EMPRESA  

CHETUMAL QUINTANA ROO, A _______ DE _______ DEL 202__ 

ARQ. JOSÉ RAFAEL LARA DÍAZ. 
SECRETARIO DE OBRAS PÚBLICAS. 
PRESENTE 

NOMBRE DE LA OBRA: ________________________________________ 

LOCALIDAD: ___________________________________________________________________ 

No. DE LICITACIÓN: __________________ 

POR MEDIO DEL PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, HAGO DE SU CONOCIMIENTO 
QUE COMO (REPRESENTANTE LEGAL) DE (NOMBRE EMPRESA), CARGO QUE A LA FECHA NO HA 
SIDO REBOCADO NI LIMITADO EN FORMA ALGUNA, MANIFIESTO MI INTERÉS EN PARTICIPAR EN 
ESTA LICITACIÓN, MOTIVO POR EL CUAL SOLICITO LA INSCRIPCIÓN A LA MISMA, HACIENDO DE SU 
CONOCIMIENTO QUE LOS DATOS AQUÍ ASENTADOS, SON CIERTOS Y HAN SIDO DEBIDAMENTE 
VERIFICADOS, ASÍ COMO QUE CUENTO CON FACULTADES SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR LA 
PROPUESTA EN LA PRESENTE LICITACIÓN. 

1-DATOS GENERALES 
Denominación social de la empresa y/o razón social: 
Clave del Registro Federal de Contribuyentes: __________________________________________ 
Domicilio fiscal de la empresa: 
Nombre de vialidad (Calle, avenida, carretera, etc.):     
Número exterior:       Número interior, en su caso: 
Nombre del asentamiento (Colonia, fraccionamiento, etc.): 
Entidad Federativa:                          Localidad:          Delegación o Municipio: 
Código Postal                Teléfono y fax de la empresa 
Correo electrónico oficial de la empresa        página WEB de la empresa (en su caso): 

2-ACTA CONSTITUTIVA: (En el caso de ser persona moral, el licitante deberá considerar este apartado y 
eliminar el siguiente) 
No. de la escritura pública en la que consta el acta constitutiva:  
Fecha de la escritura pública en la que consta el acta constitutiva: 

Nombre, número y Circunscripción del Notario Público ante el cual se dio fe de la escritura pública en la que 
consta el acta constitutiva: 

Relación de accionistas. 
Apellido Paterno Apellido Materno Nombre(s) 

Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de Comercio de la escritura pública en la que consta 
el acta constitutiva:  
Descripción del objeto social de la Empresa: 

2-ACTA NACIMIENTO: (En el caso de ser persona física, el licitante deberá considerar este apartado y 
eliminar el anterior) 
No. de acta de nacimiento:  
Fecha y lugar de registro en la que consta el acta de nacimiento: 
R.F.C.: 
CURP: 
Descripción del objeto social de la Empresa:  



3-REFORMAS O MODIFICACIONES AL ACTA CONSTITUTIVA (SE INDICARAN LOS DATOS POR CADA 
ESCRITURA PÚBLICA QUE  EN LAS QUE CONSTE EL TIPO DE LA REFORMA O MODIFICACION DEL 
ACTA CONSTITUTIVA). 
Tipo de reformas (Aumento de capital, *cambio de socios, de administración, objeto social, etc.,):  
No. de la escritura pública en la que consta la modificación o reforma del acta constitutiva:  
Fecha de la escritura pública en la que consta la modificación o reforma del acta constitutiva:  
Nombre, número y Circunscripción del Notario Público ante el cual se dio fe de la escritura pública en la que 
consta la modificación o reforma del acta constitutiva:  
Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de Comercio de la escritura pública en la que consta la 
modificación o reforma del acta constitutiva:  

*cuando haya cambio de socios se indicará por cada escritura que modifique este apartado al acta
constitutiva 

4-DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL EL REPRESENTANTE ACREDITA SU PERSONALIDAD. 

Nombre del apoderado o representante legal:  
Domicilio del apoderado o representante legal: 
Correo electrónico del apoderado o representante legal: 
No. de la escritura pública mediante el cual acredita su personalidad y facultades:  
Fecha de la escritura pública mediante el cual acredita su personalidad y facultades: 

Nombre, número y Circunscripción del Notario Público ante el cual se dio fe de la escritura pública mediante 
el cual acredita su personalidad y facultades: 
Fecha y datos de su inscripción en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio:  

Atentamente 

C._________________________________ 
(Nombre y cargo del representante.) 


	Domicilio fiscal de la empresa:
	Nombre de vialidad (Calle, avenida, carretera, etc.):
	Relación de accionistas.
	3-REFORMAS O MODIFICACIONES AL ACTA CONSTITUTIVA U(SE INDICARAN LOS DATOS POR CADA ESCRITURA PÚBLICA QUE  EN LAS QUE CONSTE EL TIPO DE LA REFORMA O MODIFICACION DEL ACTA CONSTITUTIVA).
	Tipo de reformas (Aumento de capital, *cambio de socios, de administración, objeto social, etc.,):

