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NOMBRE DEL MEDIO DE VERIFICACION
Inventario trimestral de Archivo de tramite
Clave y nombre de la
Dependencia:

1117 - Secretaria de Ecologia y Medio Ambiente

Programa Presupuestario: MOO1 - Gestiéon y Apoyo Institucional Transversal

F.P.CO1.AO5 - Atencién a las unidades para su

ivo del nivel e
Resumen nafrativa d proceso archivistico

reportado:

; MM7MO0ICOIAO5 - Numero de Unidades
Indicalor: Responsables con atencién brindada
Método de Calculo: Valor Absoluto
Trimestre reportado: Tercer Trimestre

Liga de Publicacion del
Medio de Verificacion:
Unidad Responsable del 21111.17.1.17.2415 - Direccion de Planeacion, Mejora
Indicador: Regulatoria y de Archivos
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Datos de las Variables (Programado):

Calendario de Metas Programado

Variable del Indicador ; .
; Julio Agosto Septiembre Meta del
Trimestre

Numero de
Unidades

Responsables con
atencion brindada

Calendario de Metas Ejecutado

Variable del Indicador Nivel de

Julio Agosto Septiembre Cumplimiento semaforo

Numero de
Unidades
Responsables
con atencion
brindada

Verde

1. Descripcion de los resultados: Durante el tercer trimestre de 2026 se
brindé atencién a 12 unidades administrativas de la SEMA en materia
de archivo, alcanzando la meta programada para el periodo, con un
nivel de cumplimiento del 100 % y semaforo verde. Las actividades
realizadas estuvieron orientadas a la revision y seguimiento de la
documentacién en tramite, verificando su adecuada integracion,
organizaciéon y control conforme a las disposiciones aplicables en
materia archivistica. Las unidades atendidas fueron las direcciones de

Datos de las Variables (Ejecutado): E_.



Q=
Comunicacién Social, Cambio Climatico, Direccion de Residuos de
Manejo Especial, Relaciones Publicas, Educacion Ambiental, Despacho

del Secretario e Impacto y Riesgo Ambiental, Direccién de Manejo y
Productividad Forestal; las secretarias Técnica y Particular; asi como los
departamentos de Tecnologias y Recursos Humanos. Estas acciones
contribuyen al fortalecimiento de la gestion documental y al adecuado
resguardo de la documentacién institucional.

A continuacion, se enlistan las Unidades Administrativas:

Direcciéon de Comunicacién Social n 7Y
Departamento de Tecnologias

Direccién de Cambio Climatico

Direccién de Relaciones Publicas
Departamento de Recursos Humanos
Secretaria Técnica

Direcciéon de Educacion Ambiental

Secretaria Particular

Direccién de Residuos de Manejo Especial

10 Direccién de Impacto y Riesgo Ambiental

11. Despacho del Secretario

12. Direccion De Manejo Y Productividad Forestal
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Firmas:

e T

Arﬁparo Yoazahara Bidl. Sandra Gabriela fGerardo Lagunes
“Buenrostro Vega Jiménez Flores -~ Gallina,
Jefa de Oficina de Directora de Planea%oa/// Subsecretario de
Archivo y Organizacion  Mejora Regulatoria’y de Cultura Ambiental,
Documental. Archivos. Planeacién, Mejora

Regulatoriay de
Archivos.
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Anexos: Areas de la SEMA, que cumplen con la gestion documental

1. DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL

C. SANDRA GABRIELA JIMENEL FLORES |
0 sancos SISTEMA DE s[mnm.n\nsmnmei"momumu
il ENTREGA - RECEPCION Usuzrio Qontralor fntemo |

ANEXO 27T (AGE-01) - INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

4 x0 sawwwum mﬂ:n&mﬁmmu 2022 OFICINA DE L PUBLICO ADMINISTRATIVO Y
13 DIRECCION DE COMUNICACON SOCIAL DIRECCION \ \
R [ SEMAIDCS/D02/2023 EXPEDIENTE DE OFICIOS POR LA 2023 OFICINA DE LA PUBLICO LEGAL N
L4 U DIRECCION DE cﬁm mna:cﬁu \ l\
280 SEMADSC/D003/2019 EXPEDIENTE DE OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS 2020 ARCHIERG1CAON PUBLICO ADMINISTRATIVO s W
13 DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS ; i3 N\ /
AN R SEMA/DSC/0003/2019 EXPEDIENTE DE OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS 2019 ARCHIVERD 1 CAYGN  PUBLICO ADMINISTRATIVO N \ ",
13 DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS, 1 ( “*\ \ \
*omy | SEMAJDSC/0001/2022 EXPEDIENTE DE OFICIOS ENVIADOS POR LA 2033 ARCHIVERO1CAIN  PUBLICO  ADMINISTRATIVO \ |
_:' 3. 7T DIRECCIGH DE COMUNICACION SOCTAL : : WS e R X N )
F ) SEMAIDSC/0002/2022 EXPEDIENTE DE OFICIOS RECIBIDOS PORLAS 2022 ARCHIVERO LCAON  PUBLICO ADMINISTRATIVO J \
13 DIFERENTES AREAS DE LA SECRETARIA DE 3
ECOLOGIA Y MEDID
200 SEMAIDSCHI002/2021 PEDIENTE DE OFICIOS EXTERNOS RECIBIDOS. 221 ARCHIVERD 1 CAON  PUBLICO ADMINISTRATIVO
13 DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS 2
4 RO SEMA/DSC/D002/2019 DPEDIENTE DE OFICIOS RECIBIDOS POR LA 2019 ARGHIVERO 1 CAION  PUBLICO ADMINISTRATIVO \
= DIRECCIGN DE COMUNICACION SOCIAL 2 \
\
% SEMAIDCS/0001/2019 EXPEDIENTE DE OFICIOS ENVIADOS POR LA 209 ARCHIVERQ 1CAJON - PUBLICO ADMINISTRATIVO \
s ) DIRECCION OF COMUNICACION SOCTAL 2

2. DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIAS

. SANDRA GAGRIELA JIMENEZ FLORES
SECRETARIA DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE-DE
Usuario Contralor Intemo

ANEXO 27T (AGE-01) - INVENTARID DE ARCHIVO bE TRAMITE

£ %] SEMA/SPAPT/DYDI0002/2021 DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL 21 EN LA MENSULA PUBLICO ADMINISTRATIVO
R INFORMATICA Y FIRMADOS DBICADA EN LA
POR EL DIRECTOR DE LA UNIDAD agw%e"u
FIE Bw) SEMA/SPAPT/DUDI/0003/2020  DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL 2020 AREA DE SOPORTE PUBLICO ADMINISTRATIVO p
521 DEPARTAMENTO OE INFORMATICA Y FIRMADQS
POR EL DIRECTOR DE LA UNIDAD
e i(m) g SEMAJSPAPT/DI/DI/002/2020 DOCUMENTOS ENVIADOS 2020 AREA DE SOPORTE PUBLICO ADMINISTRATIVO
# X0 SEMN/SPAPT/DTI/DT/0001/2022  DOCUMENTOS RECIBIDOS 272 EN LA MENSULA PUBLICO ADMINISTRATIVO
=21 UBICADA EN LA
ENTRADA DE LA
P S| SEMAISPAPT/DI/0001/2016 DOCUMENTOS RECIBIDOS POR EL 2016 ANAQUEL DE LA PUBLICO ADMINISTRATIVO
5 DEPARTAMENTO DE INFORMATICA OFICINA DELA
INFORMATICA
e %0 SEMA/SGPADTI/DT/0003/2022  DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL 2022 EN LA MERSULA PUBLICO ADMINISTRATIVO
21 mmmuermoms UBICADA EN LA
ENTRADA DE LA
® SEMA/SPAPT/DTUDT/0002/2022  DOCUMENTOS ELABORADOS POR 222 EN LA MENSULA PuBLICO ADMINISTRATIVO
i L 2 : mmunsmwdumms UBICADA EN LA
POR EL DIRECTOR DE LA IAIDAD



3. DIRECCION DE CAMBIO CLIMATICO

. SANORA GARIELA RHENEZ T\ORES.
o SABGOR SECRETARLA DE ECOLOGEA ¥ MEDIO AMBIENTE-OE
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DOCUMENTACION TURKADA DE OTRAS
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SEMA/DRP/0001/2018
SEMAIDRP/0003/2018

SEMA/DRP/0001/2023

SEMA/DRPI0001/2024

SEMA/DRP/0003/2022

- SEMAJDRP0003/2019

SUBCOMITE ESPECIAL DE DERECHOS HUMANOS

CORRESPONDENCIA RECIBIOA DE LA DIRECCION
DE RELACIONES PUBLICAS DE LA SECRETARIA DE
¥ MEDTO AMBIENTE
PROGRAMA DE CULTURA 1 PARA LA
1GUALDAD DE GENERD DE LA DE
ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE
mmmmmuemnmmn
O RELACIONES PUBLICAS DE LA SECRETARIA DE

INSTITUCIONAL

DE LA SECRETARIA DE ECOLOGIA ¥ MEDIO
AMBIENTE

PROGRAMA DE CULTURA INSTITUCTONAL PARA LA

2018

2018

2018

L i i i e

CAAT 2018
CAIA 1 2018

CAIA 1 2018

MODULO DE MADERA

CAR] 2022

Ml

CAJA T 2022

CAJA L 2019
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5. DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

%m‘mamm‘
0 SABCOS SISTEMA DE SECRETARIA DE ¥ MEDIO AMBIENTE-DE
i S ENTRECA - RECEPCION Usuario Contraler Intamo |
ANEXOHT(AGE-OI)-IWENTM!ODEARCHNOIDEIRIKI}’E
Registros: 20 de 470
# %[ SEMA'SGRADRME/DO0L/2025 0E DE MATERIAL DE 2005 OFICIRA DE LA PUBLICO ADMINISTRATIVO \\
Hia T s s o o _ DmecaoN \
s %0 SEMASPAPT/DRGO0IL/2016  MAQUINARIA DPRESADAEN ELCONTRATOCOMO 2016 ARCHIVEROLCAAL  PUBLICD ADMIKESTRATIVG
= 2 DATO 38BIS/0YOM-DRM 11, H. AYUNTAMIENTO
LAZARO CARDENAS
280 SEMAJSPAPT/DRS/0032/2016 RESPECTO AL 016 ARCIMERDICAIAL  RUBLICO ADMINISTRATIVO
21 SANTTARIO DEL MUNICIPIO DE JOSE MARIA
s X0 SEMATSPAPT/DRS/0030/2016  SEGUIMIENTO DEL PROYECTO CENTRO MARID M. 016  ARGIMERDICAIAL  PUBLIO ADMINISTRATIVG
2 LOCALIZADO £X £l MUNICIPIO DE BENITO JUAREZ
Yk SEMA/SGRNDRME/000X/2024  DOCLIMENTACION TURNADA POR EL DESPACHO 2024 ARCHIVERO ¢ PUBLICO ADMINISTRATIVO \
H 24 i DEL . SECRETARIO, REFERENTE A INFORMACION GAVETA L \
¥ SOLICTTUDES DE DIVERSAS IRSTITUCIONES \
TSTANCIAS. g S \
ral iw) . | SEMASGAVDRMENO0S/2(04  REGISTRO DOCUMENTAL DEL COMITEDE 2 ARDHIVERO1 PUBLICO
2 R  ADQUISICIONES Y SERVICIOS DE LA SECUETARIA.  GAVETAL
2 %0 SEMA/SGRADRME/001V2024 DOCUMENTACION REFERENTE AL SISTEMA 2004 ARCHIVERO 1
oy SENTRE. DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE GAVETA 1
: LA DIRECCION OF RESIDUOS DE MANEXD
# %[0 SEMA/SCRA'DRME/O007/2024  DOCUMENTACION RELACIONADA AL 2024 ARCHIVERD 1
2 AUTOMOTOR ASIGNADO A ESTA o€ GAVETA 1
RESIDUCS DE MANEXD
2R SEMASGPADRME/0022024 A CEREMONIAS CURSTS, 2024 ARCHIVERO 1
21 Earmsnem GAVETA 1
s X0 SEMA/SGRADRME/O024/2024  MINUTAREO DE OFICIOS FIRMADOS HOR LA C. 2024 ARCHIVERD 1
2 DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE. GAVETA L
BN A SOLICITUDES, PETICIONES ¥
2 %[ SEMA/SGRA/DRME! 0015/2024 PERSONAL DEL ING. SISST ELIZASETH 2024 1
CARBALLO MATOS. GAVETA L
iz SEGUIMIBNTOS, DOCUMENTACION
PERSONAL Y REPORTES.
FaE inl SEMATSGRADRME/0022/2024 PERSONAL DE CHRISTIAN ANTONIO 2024 ARCRIVERO 1
- HERRERA GAVETA 1
6. SECRETARIA TECNICA
‘ C. GANDRA GABRIELA JIMENEZ FLORI
! 0 sABCOR ) SISTEMA DE SECRETARIA DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE-(
N, | 5 ENTREGA - RECEPCION Usuario Contrator Inten
Registros: 7 de 7
Sox ] | SEMA/DS/ST/OD0Y/2022 DFICIOS, MEMOS, REPORTES, COMPROBACIONDE 2022 CAYON DEL PUBLICO. ADMINESTRATIVO
125 GASTOS, INVITACIONES. ESCRITORIO DE LA
£ X MINUTURRIO DE DOCUMENTOS  TODOS LOS OFICIOS RECIBIDOS EN SETEC ms REVISTERO 1 PUBLICO ADMINISTRATIVO
125 RECIBIDOS
| Lo i SEMAJST/0001/202% MINUTARIO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS 2024 CAION INFERIOR DEL PUBLICO ADMINISTRATIVO
| 125 ESCRITORICH
! s =0 SEMA/ST/0002/2024 MINUTARIO DE MEMORANOUM ENVIADOS 2024 CAXON NFERIORDEL  PUBLICO ADMINISTRATIVO
| 125 ESCRITORIO
rde N SEMAJST/0001/2023 MIRUTARIO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS 203 c.uénnmmna PUBLICO ADMIMISTRATIVO
L ESCRITORIO ;
&R0 i SEMAJST/0002/2023 MINUTARIO DE MEMORANDUM ENVIADOS 2023 CAIONINFERIORDEL  PUBLICD ADMINISTRATIVO
e x0O | MINUTARIO DE MEMORANDUM | MEMORARDUMS BIGIDOS A& OTRAS AREAS 2025 REVISTERD 1 FUBLICO ADMINISTRATIVO
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, % . SEMA/SPAIDEA/D00S/2021 EXPEDIENTE DE SISTEMA DE MANEID AMBIENTAL 2021 ARCHIVERO PUBLICO ADMINISTRATIVO
Hios i M)
F N SEMA/SPAP/DEA/D006/2022 EXPEDIENTE DE BITACORA DE COMBUSTIBLE mz ARCHIVERO PUBLICO ADMINISTRATIVO
33
* SEMA/SPAP/DEA/D002/2022 mmmwnmun, 2022 ARCHIVERO FUBLICO
H 7 mus,mwmmmx !
EXTRAORDINARIOS-CONSTANCIA
VACACIONES.
' s SEMA/SPAP/DEA/0004/2022 EXPEDIENTE DE CONSEIO ESTATAL DE 202 ARCHIVERO PURLICO
1 EDUCACION AMBIENTAL
P e SEMA/SPA/DEA/O004/2021 EXPEDIENTE DEL CONSEJO ESTATAL O 2021 ARCHIVERO PUBLICO
o 3 3 EDUCACION AMBIENTAL ~
£ %] SEMA/SPA/DEAID003/2021 EXPEDIENTE DE DOCUMENTACION b2 ARCHIVERD PUBLICO
= m {CORRESPONDENCIA RECIBIDA)
s w0 SEMA/SPA/DEA/DON72021 EXPEDIENTE DE SOLICITUD DE DIAS 2021 ARCHIVERD PUBLICO
3 EXTRAGRDINARIGS, VACACIONES Y COMISIONES =
PR SEMA/SRA/DEA/0008/2021 XPEDIENTE DE MINUTARIO DE DE OFICIOS DE w2 ARCHIVERD PUBLICO
G LA DIRECTORA DE EDUCACION AMBIENTAL
e SEMA/SPAP/DEA/0007/2022 EXPEDIENTE DE INFORMACION DE INDICADORES w022 ARCHIVERQ PUBLICO
k) 3 ¥ CEOULAS

8. SECRETARIA PARTICULAR

C. SANDRA GADRIEL, TIMENEZ FLORES |
0 sancon SISTEMA DE SECRETAREA DE ECOLOGIA Y MEDIO AMBIENTE-DE
) ENTREGA - RECEPCION Usisrio Contralor Intemo

Registros: 20 de 21
o R[] SEMA/SP/O001/2024  MINUTARIO DE TARIETAS ENVIADAS 204 BODEGA DEL PUBLICO ADMINISTRATIVO
1 ' : DESPACHO
R0 SEMA/SP/0002/2024 DOCUMENTACION RECIBIDA 2024 BODEGA DEL PUBLICO ADMINISTRATIVO )
1 DESPACHO
2R SEMA/SP/000Y/2023 MINUTARIO DE TARJETAS ENVIADAS 2023 BODEGA DEL PUBLICO ADMIMISTRATIVO 6
1 ; DESPACHO
Fa s SEMA/SPI0002/2023 DOCUMENTACION RECTBIDA bov] BODEGA DEL PUBLICO ADMINISTRATIVO
-oon DESPACHO
e i SEMA/SP/O006/2016 EXPEDIENTES DE OFICI0S RECIBIDOS 2016 BODEGA PUBLICO ADMINISTRATIVO
LA v B ‘SEMA/SP{0001/2021 MINUTARIO DE TARJETAS ENVIADAS " wm BODEGA PUBLICGH ADMINISTRATIVO
LM SEMA/SP/0001/2022 MINUTARIO DE TARJETAS ENVIADAS 2022 BODEGA PUBLICO ADMIHISTRATIVO
om0 SEMA/SP/0001/2016 MINUTARIO DE OFICIOS ENVIADOS POR LA 2016 BODEGA PUBLICO ADMINISTRATIVO
= on SECRETARIA PARTICULAR DEL C. SECRETARIO
L R0 SEMA/SP/0002/2016 EXPEDIENTE DE DOCUMENTACION CONSEJO 2 BODEGA PUBLICO ADMINISTRATIVO
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9. DIRECCION DE RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL

0 sancon SISTEMA DE
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SANITARIO DEL MUNICIPIO DE J0SE MARIA

CENTRO MARIO M. 016

SEGUIMIENTO DEL PROYECTD
LOCALTZADO BN EL MUNICIPIO OE BENTTO JUAREZ
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GFICINA DE LA
DIRECCION

BODEGA DEL
ARCHIVO

GAVETA |

ARCHIVERD 1
GAVETR L

ARCHIVERO 1
GAVETA 1

10. DIRECCION DE IMPACTO Y RIESGO AMBIENTAL
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AMBIERTAL DEL, FROVECTO oe
CORREDOR DEL MALECON DE LA LAGUNA
ANALISIS ¥ RESOLUICION DE LA EXENCION DEL

CAA DE ARCHIVO 05
- BODEGR 8

CAMK DE ARCHIVO 10
- BODEGA B
CAM DE ARCHINO 5
CAJA DE AROHIVO 7 -
BOOECA R
CAJA DE ARCHIVD 7 -
DODEGA B
CAJA DE ARCHIVO 7 -
BODEGA D
CAM DE ARCHIVO 7 -
BOOEGA B

CAM DE ARCHIVO 7 -
BODEGA B

CAIA DE ARCHIVO 7 -
BODEGA B
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1. DESPACHO DEL SECRETARIO
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ONCIDS C SECRETARIA
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