9UINTANA ROO

SalTANS eI 21TAGD

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Presentacion de la evolucion de Riesgos en las sesidnes ordinaria 2022

Objetivo:

Informar al COCODI de la SEGOB mediante un
reporte, el avance de las acciones del PTCI, con el
fin de documentar la evolucion de los riesgos en los
procesos.

Fecha Compromiso:

31/12/2022

Area Responsable:

Direcclon De Evaluacion, Seguimiento y
Archivo

Puesto del Responsable
de coordinar su
instrumentacion:

Director(a) de Evaluacion, Seguimiento y Archivo.

Fecha
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
g | Solctaralas dreas esponsables de los procasos, el reporte de  |on50090  |08/0212022 [Oficlas de Solicitud de Informacién Expediente del COCODI de la SEGOB
avance sobre la evolucién de riesgos. m xpediente de ela
inf i i Ordinarias del i inari )
by Presentar la informacion del avance en las Sesiones I 08/02/2022 | 31/12/2022 Screen Shot de !as Ses;lon.es (_ermanas Expediente del COCODI de la SEGOB
COCODI Actas de las Sesiones ordinarias.
. e .
Elabord Reviso iz6

M

.A.D. RUBI PAMELA PAZ PEREZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

ING. JULIOC
DIRECTOR DE-EVALUACIO EGUIMIENTO Y ARCHIVO
COORDINADORB/DE CONTROL INTERNO

ANTRERAS CASTILLO
E'GOBIERNO
PRESIDENTE DEL COCODI EN LA SEGOB




Ry I PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

SECRETARIA DE GOBIERNO

DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

DORICANO DEL LEVABO

Nombre del Proyecto:

Elaboracidn de la matriz de Control para la validacién a Nivel Proceso

Conocer el grado de instrumentacion y efectividad
de los elementos de control, mediante la

P elaboracion dela Matriz de control para la
Objetivo: validacién nivel proceso, con el fin de comunicar e
identificar las deficiencias e instrumentar acciones
de mejora.

Fecha Compromiso:

31/12/2022

Direcclon De Evaluacion, Seguimiento y

Puesto del Responsable de

Director(a) de Evaluacion, Seguimiento y Archivo

Area Responsable: X coordinar su
Archivo . Q
instrumentacion:
Fecha 3 .
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 Analizar y documentar la existencia de controles y su ejecucion.  [06/01/2022 31/12/2022 ”;/:Z:::Z:e oAl o faAtaidanic Hl Expediente del COCODI
2 Plantear Acciones a instrumentar 06/01/2022 31/12/2022 PTCI Expediente del COCODI
Elaboré

M.A.D. RUBI PAMELA PAZ PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

ING. JULIO CE

DIRECTOR DE EVALY!
RDINADOR

16

UIMIENTO Y ARCHIVO
CONTROL INTERNO

DR. JORGE ARTURO

TRERAS CASTILLO

SECRETARIO DE GOBIERNO

PRESIDENTE DEL COCODI EN LA SEGOB




SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

aniirec  PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto: Definicién del Proceso a ser sujeto para la identificacién de Riesgos del afio 2022

Determinar el proceso que sera objeto de
Objetivo: identificacion de riesgos a fin de reducir el impacto |Fecha Compromiso: 31/03/2022
en el logro de metas y objetivos institucionales.
Di N —— Puesto del Responsable de
Area Responsable: A:r;?:o nbeEvaluacion, Seguimiento y coordinar su Director(a) de Evaluacion, Seguimiento y Archivo.
instrumentacion:
Fecha
ACTIVIDADES Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
Atender el acuerdo tomado en las sesiones ordinarias 2021 para
1 X R o = P 01/03/2022 31/03/2022 Acta Sesion Ordinaria 2021 Expediente del COCODI
incluir el Proceso de Licitaciones.
2 Convocar a Sesion a los integrantes del COCODI de la SEGOB  [25/03/2022 | 20/03/2022 | ©clode convocators e Seslon Ordlaris Expediente del COCODI
Presentar en la sesion del COCODI los procesos que seran sujetos
3 [ AR 0P 4 V08 13110312022 |31/03/2022 Acta 1ra Sesién Ordinaria 2022 Expediente del COCODI
de administrcion de riesgos.
=

_/7~Autqlfi26

X

Elaboré

/ 7
ol
M.A.D. RUB[ PAMELA PAZ PEREZ ING. JULIO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS DIRECFOR DE EVATUACI GUIMIENTO Y ARCHIVO

AUXILIAR DE CONTROL INTERNO COORDINADQ, CONTROL INTERNO



"Gil:HNTANA ROO

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

JENNG BEL EITABD

Nombre del Proyecto:

Difusion de las Normas Generales de Control Interno al Interior de la SEGOB

Comunicar a los servidores publicos de la SEGOB,
las Normas Generales de Control Interno para la
o Administracién Publica Central y Paraestatal del
Objetivo: Estado de Quintana Roo mediante correo
electronico, con el fin de coadyuvar en su
cumplimiento.

Fecha Compromiso:

04/05/2022

Area Responsable: Direcclon De Evaluacion, Seguimiento y

Puesto del Responsable de
coordinar su

Director(a) de Evaluacion, Seguimiento y Archivo

Archivo -
Instrumentacion;
: Sl e Fe;hé
ACTIVIDADES — Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
Verificar que la normatividad correspondiente se encuentre cargada . L. . L.
: en el sitio del COCODI en la pagina web de la SEGOB RN 29/04/2022 | screen shot del Link de la pagina Web Link de la pagina Web
Elaborar y enviar la Circular dirigida a las unidades administrativas,
2 con lel documento de las Normas Generales de Control Interno de  |29/04/2022 04/05/2022 Circular con anexo Screen shot del correo enviado.
forma anexa, asi como del link para su descarga o consulta.

Elaboré

l/'

M.A.D. RUBI PAMELA PAZ PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

ING. JULIO

Revisé

«

AURY GALUE
, SEGUIMIENTO Y ARCHIVO
DE CONTROL INTERNO




QUINTANA ROO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Nombre del Proyecto:

Verificacion de la Actualizacién de informacién que se carga en el sitio web de la SEGOB, sobre el Comité de Etica.

Objetivo:

Dotar a la SEGOB de informacion eficiente sobre el
comité de Etica mediante la carga de informacién
generada durante las sesiones.

Fecha Compromiso:

26/04/2022

Area Responsable:

Direcclén De Evaluacion, Seguimiento y
Archivo.

instrumentacion:

Puesto del Responsable de
coordinar su

Director(a) de Evaluacién, Seguimiento y Archivo

ACTIVIDADES

Fecha

inicio Término

Entregable

Medio de Verificacion

Recabar la documentacion generada durante la sesién con las
firmas correspondientes.

18/04/2021 | 22/04/2022

Expediente del COCODI de la SEGOB

Expediente del COCODI de la SEGOB

Solicitar a la Direccion de Comunicacion Social, la carga de

2 | informacion en el apartado del COCODI de la pagina web oficial de

la SEGOB.

22/04/2022 26/04/2022

Acta de primera sesién ordinaria del COCODI

Expediente COCODI

=

7

M.A.D. KUB{ PAMELA PAZ PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

AURY GALUE
VEGUIMIENTO Y ARCHIVO
CONTROL INTERNO

Autorizé
~

DR. JORGE ARTURQ CONJIRERAS CASTILLO
SECRETARI IIERNO
PRESIDENTE DEL COCODVEN LA SEGOB



QUINTANA ROO

GOBILENO DIL 13VADO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Nombre del Proyecto:

Difusién del Cédigo de Conducta al interior de la SEGOB.

Comunicar a todos los servidores publicos
de la Secretaria de Gobierno, sobre el
codigo de Conducta, a través de una
circular con el link de la pagina web, con
el fin de fortalecer la integridad en el
desemperio de las funciones de los
Servidores publicos.

Objetivo:

Fecha Compromiso:

17/06/2022

Subsecretaria de Gobierno

Area Responsable: Departamento de Evaluacion y Estudios.

Puesto del Responsable de
coordinar su
instrumentacion:

Subsecretario(a) de Gobierno
Jefe(a) del Departamento de Evaluacion y Estudios

Fecha
ACTIVIDADES — - Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
Solicitar la Publicacion del Cédigo de Conducta, en el Periddico Acuerdo de publicacion del Codigo de
14/02/202 i i
. Oficial del Estado de Q.Roo /02/2022 | 24/02/2022 Conducta Pégina oficial de la SEGOB
Verifi e el documento de Cédigo de Conducta ya se encuentre Li i i 5di
2 ndlzi;);:a%:nte carg:do enla pég?na web oficial dYa la SEGOB nlde paeine d:cr:gguscet:um'ca N Pagina.aflclal de laSeaQs
' 25/02/2022 17/03/2022 ’
Elaborar la Circular dirigida a las unidades administrativas, con la
3 |informacion sobre el codigo de conducta asi como con el link para su|17/03/2022 29/04/2022 Circular Screen shot del correo enviado.
descarga o consulla.
. i ~
4 Recabar las Cartas Compromiso 29/04/2022 17/06/2022 | ‘ ‘Egp‘@giiznte del COEPCI de la S{EGC\)(B Ejemplo de Carta Compromiso
R ‘. Autorizé
o

Elaboré '
F
M.A.D. RUBI PAMELA PAZ PEREZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

SUBSECRETARIO DE GOBIERNO
PRESIDENTE ?gsn. COEPCI DE LA SEGOB

1C, JOEL SAURY-GALUE

DR. JORGE ARTURD CQNTRERAS CASTILLO

SECRETARID DE GOBIERNO
PRESIDENTE BEL DE LA SEGOB



'QUP:J.TANA Rgg

we BrL s

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Nombre del Proyecto:

Alineacién de la Misién y Vision al marco normativo de la SEGOB.

Objetivo:

Actualizacion de la Mision, Vision, en los Manuales
de organizacion y procedimientos de la SEGOB
con el fin de contar con un marco normativo
alineado.

Fecha Compromiso:

31/12/2022

Area Responsable:

Direcclon De EvaluaciénSeguimiento y
Archivo.

Puesto del Responsable de
coordinar su

Director(a) de Evaluaci6n, Seguimiento y Archivo.

instrumentacién:

h
ACTIVIDADES Recha Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
i de capacitacid Manuales de Organizaci6 ici ici izacio
1 Solicitar cursos de capacitacion so.br.e ganizaciony 06/01/2022 | 31/01/2022 Manial de Organizacién Oficio de solicitud de curso d‘e Maxxual de organizacién y
de procedimientos. de procedimientos
2 Remitir el documento de manua! de prgamzacxén ala SECOES para o1/022022 | 281022022 Nianiial de Organtzacion Oficio de remisién de Manu?l dg IOrgamzac:én a SECOES
validacion, para validacién.
3 Remitir el documento de manu:;‘%zgfgfed'm'enms ala SEGOES para 15/04/2022 31/12/?2/ Manual de Organizacion Expediente del COCODI SEGOB

Elaboro .
M.A

.0, RUBI PAMELA PAZ PEREZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO

DIRECTOR DE-EVALUACI

-

R(GALUE

UIMIENTO Y ARCHIVO

Autorizé




SECRETARIA DE GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

QUINTANA ROO PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

GOBFEAND DIV HITADG

Nombre del Proyecto: Integracion del Banner Tak Pool al sitio web de la SEGOB

Poner a disposicion en la pagina oficial de la
Objetivo: SEGOB el medio para denuncias ciudadanas con  |Fecha Compromiso: 31/05/2022
el fin de coadyuvar en el combate a la corrupcion.

Puesto del Responsable de
coordinar su
instrumentacion:

Director(a) de Comunicacion Social
Director(a) de Evaluacion y Seguimiento

Direccion de Comunicacion Social Direcclon

Arsn Fespansable: de Evaluacion y Seguimiento

ACTIVIDADES Fecha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
Solicitar a la Direccidon de Comunicacion Social, que se habilite un Oficio de solicitud de espacio en pégina
1 espacio en la pagina web de la SEGOB para integrar el banner de  [01/04/2022  |29/04/2022 WEB Expediente del COCODI de la SEGOB
Tak pool
Verificar que se haya incluido el Banner en la pagina oficial de la
2 SEGOB 29/04/2022  |31/06/2022 Link de la pagina web Pégina web de la SEGOB

M.A.D. RUBI PAMELA PAZ PEREZ SR 54
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y ESTUDIOS ! SEGUIMIENTO Y ARCHIVO SECRETARIO DE GOBIERNO
AUXILIAR DE CONTROL INTERNO C CONTROL INTERNO PRESIDENTE DEL COCODI EN LA SEGOB




