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EDUCACIéN Secretaria de Educacion Publica

letatura de la Oficina de la C. S¢
Coordinacion General de Enlace Educative

e tducativo en el Estado de Quintana Ro«

Oficio nimero OEEQROO/DG/004/2023

Chetumal, Quintana Roo 11 de enero de 2023

MTRO. CARLOS MANUEL GOROCICA MORENO

SECRETARIO DE EDUCACION DEL ESTADO

DE QUINTANA ROO

PRESENTE

Conforme a la Designacion de suplente ante la H. Junta Directiva del Instituto Estatal
para la Educacion de Jévenes y Adultos, tengo a bien ratificar a la Argq. Crizeria Rivas
Canul, responsable del area de Educacion Media Superior y Superior de esta Oficina a mi
cargo, para que continue participando en las juntas ordinarias y extraordinarias que se

generen durante el ejercicio fiscal 2023, y a las cuales por motivos de agenda la suscrita

no pueda asistir.

Sin mas por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

EDUCACION

SECRETARIA DR fducacion PUBLICA

&

OFICINA DE ENLACE
BDUCATIVO EN EL ESTADO DE
ANOVA RAMIREZ, QUINTANA ROO

ICINA DE ENLACE EDUCATIVO

Ccep. Hernando Peniche Montfort- Coordinador General de Enlace Educativo de la SEP.- Ciudad de México
Lic. Héctor Rosendo Pulide Gonzilez- Director General del IEEJA - presente
Arq, Crizeria Rivas Canul.- Responsable del Area de Educacion Media Superior y Superior de la OEEQROO
Expediente /Minutaric
ELABORO Y REVISO. Maritza*/FMCR

Campaestre, C.P. 77030, Chetumal, Q. Roo

sef ficinaeniace.aroo@nubesep.gob.mx
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Oficio ndmero: UR-100/OCSEP/0061/2022

Ciudad de México, 16 de noviembre de 2022

MARIA ELENA HERMELINDA LEZAMA ESPINOSA

GOBERNADORA CONSTITUCIONAL DEL

ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE QUINTANA ROO

PRESENTE

Con fundamento en el articuio 5, fraccién XXI, del Reglamento Interior de la
Secretaria de Educacion Publica, asi como en Io establecido en los convenios de
coordinacion y decretos de creacidén que regulan los dieciséis Organismaos
Descentralizados Estatales gue se mencionan, me permito comunicarle que he
tenido a bien designar a Flora Maria Casanova Ramirez, Titular de la Oficina de
Enlace Educativo en el estado de Quintana Roo, como representante de ests
dependencia, para que asista a las sesiones de los siguientes drganos de

gobierno;

+ Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo

¢ Colegio de Educacién Profesional Técnica

* Colegio de Estudios Cientificos y Tecnolégicos

¢ Centro de Estudios de Bachillerato Técnico Eva Sdmano de Lépez Mateos
 Instituto Estatal para la Educacién de los Jévenes y Adultos

* Instituto de Capacitacion para el Trabajo

 Instituto de Infraestructura Fisica Educativa del Estado de Quintana Roo
+ Universidad Tecnolégica de Chetumal

* Universidad Tecnolégica de Cancin

Republica de Argentina 28, Centro Histérice, Alcaldia Cuauht M 6010
Tel: 01 (55) 3601 105 gob. F
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Oficina de la C. Secretaria

EDUCACION

Oficio nirmero: UR-100/OCSEP/0061/2022

e Universidad Tecnoldgica de |2 Riviera Maya

e Universidad Politécnica de Bacalar

e Universidad Politécnica de Quintana Roo

e« Universidad del Caribe

e Universidad Intercultural Maya de Quintana Roo

« [Instituto Techolégico Superior de Felipe Carrillo Puerto

s Servicios Educativos de Quintana Roo

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
ATENTAMENTE
3
//’
4 /
“_‘_4&,_:—'—""_"-

-

LETIE! REZ AMAYA
SECRETARIA

Ccocp Carlos Manuel Corocica Maoreno, Secretario de Educacion dal Estado de Quintana Hoo Presente
Francisco Luciano Concheire Bérquez, Subsecretario de Educacion Supsniar, SEP. - Presente
Nara Ruvalcaba Gamez, Subsecretaria de Educacion Meda Supeniar, SEP. - Presente.
Martha Velda Hemandsz Moreno, Subsecretana de Educacion Basica, SEP - Presente
Gisela Victoria Salines Sanchez, Titular de la Jefatura de Oficina de 13 Secretaria, SEP - Presente
Cartos Alberto Puga Bolio, Titular de la Unidad de Actualizscicn Marmativa, Legalidad y Regulacion, SEP. - Prasente.
Cireccidn Ceneral del Instituto Nacional de la infraestructura Fisca Educativa [en liquidacion). - Fresenté.
Teresa Guadalupe Reyes Sahagun, Directara General del Instituto Nacianal para Ia Educacion de |os Adultes. - Presente
Hernanda Penicha Mantfort, Coordinader General de Enlace Educativo, SEP. - Presente
Herminio Baltazar Cisneros, Director General de Universidades Tecnologicas ¥ Pohtécnicas, — Presente
Flora Maria Casanova Ramirez, Titular de la Oficins de Enlace Educativo en el estada de Quintana Roa, SEF. - Presente

Republica de Argentina 28, Centro Historico Alcaldia Cuauhtémoc, COMX. 06010
Tel: 01 (55) 3601 1031 gob.mx/sep Pagina 2 de 2
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INSTITUTO
CIONAL PARA
LA EDUCAGCION
DE LOS ADULTOS

SECRETABLE OF SOUCASION PUKLICS

-EDUCACION |

Direccion de Operacion
NUmero de Oficio: DO/024/2023
Ciudad de México, a 04 de enero del 2023

Héctor Rosendo Pulido Gonzalez
Director General

Instituto Estatal para la Educacién de Jévenes y Adultos de Quintana Roo
Presente

Considerando lo establecido en el articulo 24, faccién |, del Estatuto Organico del Instituto
Nacional para la Educacién de los Adultos, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 18 de
octubre del 2019, le informo que se ha designado a la Subdirectora de Operacion Estatal Region
B, Sandra Avila Coronel, como suplente para que participe en representacion del Instituto
Nacional para la Educacién de los Aduftos en las Sesiones de la H. Junta Directiva del Instituto
Estatal a su cargo a partir de enero del 2023.

Asi mismo, se hace de su conocimiento que, durante este ano la subdirectora dara
acompanamiento operativo a su Instituto, por lo que los asuntos relacionados con las funciones

de esta Direccién seran atendidos en el correo electrénico sacoronel@inea.gob.mx y/o en el
numero telefénico (55) 5241 2700 ext. 22710.

Sin mas por el momento le envio un cordial saludo.

Atentamente

Director d¢ Operacién

cc.p.  Teres3d Guadalupe Reyes Sshagin.- Directora General del INEA - Presente
Cecilia Orozco Lépez.- Directora Académica.- Presente
Gerardo Molina Alvarez.- Director de Prospectiva, Acreditacién y Evaluacién.- Presente
José Mufioz Gémez.- Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas.- Presente
Beatriz Salgado Hernandez - Directora de Asuntos Jurldicos.- Presente
Ixchel George Herndndez.- Directora de Concertaclén y Allanzas Estratégicas.-Presente
Noeml Elena Ramén Silva.- Titular del Organo Interno de Control.- Presente
Sandra Avila Coronel- Subdirectora de Operaclon Estatal Regién 8.- Presente

HCSO/navp

Francisco Marquez 160, Col , Conaesa, Civ 08140, Alcaldia Cusuhtémoc, COMX
Tel {55} 52412700 www.gob.mxfinea

2023
Francisco
VILA
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Oficio No.: SDB/DSDB/UA/SSGC/DEC/0146/V/2023
Asunto: Se designa Enlace.

Chetumal, Quintana Roo, a 11 de mayo de 2023.

“2023, Afio de la Paz y Seguridad.”

LIC. HECTOR ROSENDO PULIDO GONZALEZ
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS.
PRESENTE.

Por medio del presente, me permito informar que he decidido designar como mis suplentes ante la
Honorable Junta Directiva del IEEJA, a la Lic. Dianela Estefani Benitez Garcia y a la Mtra. Guadalupe
Elvira Alamilla Balam, quienes me representardn y asumiran todas las facultades para tomar
acuerdos en las reuniones de la H. Junta Directiva.

Nombre: Lic. Dianela Estefani Benitez Garcia

Cargo: Subsecretaria de Gestion Comunitaria de la SEBIEN.
Teléfono: 983 155 0252

Correo: gestioncomunitarial.sebien@gmail.com

Nombre: Mtra. Guadalupe Elvira Alamilla Balam
Cargo: Directora de Organizacion de la SEBIEN.
Teléfono: 983 173 1909

Correo: dir.organizacion.sebien@gmail.com

Sin otro asunto en particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

Uc. Dianela Estefani Benitez Garcia; Subsecretaria de Gestién Comunitaria de la SEBIEN!
Mtra. Guadalupe Elvira Alamilla Balam; Directora de Organizacion de la SEBIEN.
Minutario /Expediente.

PBB/DEBG/pgs

&% | sesien
b SECRETARIA DE

| BIENESTAR

202212027 I
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OFLE s Oficio Numero: SEFIPLAN/DS/. /V1/2023.
0 /)’] I .JUN 2023 Referencia: Subsecretaria de Crédito y Finanzas.
[t ‘ Folio: SEFIPLAN/SSCF/ON7/V1/2023.
W - * @ Asunto: Designacion de suplentes.

3 B Chetumal, Quintana Roo a 09 de junio de 2023,

DIRECCION GENERAL “2023. Afo de la Paz y la Seguridad"

Jy

——

LCDO. HECTOR ROSENDO PULIDO GONZALEZ
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL

PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS (IEEJA).
PRESENTE.

Por medio de la presente me permito informar a usted que he designado como mis
suplentes al Mtro. Paul Andrés Polanco Samaniego, Subsecretario de Crédito y Finanzas, al
Mtro. Ernesto Gabriel Méndez Linares, Director de Fideicomisos y Organismos y a la C, Maria
Teresa Balderas Ramos, Jefa del Departamento de Organismos, adscritos a esta
Dependencia a mi cargo, para participar en el seno de las reuniones ordinarias y
extraordinarias de la H. Junta Directiva del Instituto Estatal para la Educacion de Jovenes y
Adultos (IEEJA).

Se adjuntan fotocopias de identificacion oficial y nombramiento, asi como del suscrito.

Agradeciendo de antemano la atencion que le brinde al presente, le envio un afectuoso
saludo.

\\\llll\

S

Yy

ATENTAMENTE

ERNO STADO DE QUINTANA ROO
TOBIERNO DEL ESTADO D QUINTA qL. oC
é % le:E:RtTARI:'. DE FINANZAS Y PLANEACION

LIC. EUGENIO SEGURA VAZQUEZ
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION

Lic. Reyna Arceo Rosado,-Titular de |la Secretaria de la Contraloria del Estado
Mtro. Paul Andrés Polanco Samaniego.- Subsecretario de Crédito y Finanzas,
Expedionte/Consecutivo.

ESV/PAPS/EGML/MTEBR vvv

Palacio de Goblerno, Planta Baja S
Av. 22 de Encro No.001 Col. Centro sEF'PLA
C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo, México, SECRETARIA
01(983) 8351350 Ext. 20017 DE FINANZAS

www sefiplan.qroo.gob.mx Y PLANEACION

102212027
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L.C.P. Reyna V. Arceo Rosado i NTANA
cunAnaRos Secretariz de l2 Contralora wnney IROQ I
Oficio No. SECOES/DS/SRN/C:
Asunto: Designacién de
Comisarios

Chetumal, Quintana Roo, 3 18 de octubre del 2022,
2022, Afio del Nuevo Sistema de Justicia Laboral en el Estado de Quintana Roo”.

MTRO. CARLOS MANUEL GOROCICA MORENO
SECRETARIC DE EDUCACION Y PRESIDENTE DE LA
JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA
EDUCACION DE LOS JOVENES Y LOS ADULTOS.
PRESENTE.

Con fundamento a lo dispuesto en el articulo 43 fraccién XVI de la Ley Organica de la
Administracién Publica del Estado de Quintana Roo, en el articulo 65 de la Ley de las
Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo yel
articulo 8 fraccién Vil del Reglamento Interior de esta Secretarfa, en mi calidad de
Comisaria Pdblica Propietaria, me permito informarle Que a partir de la presente fecha,
he designado a los servidores publicos M. en A.N. Yatie Abigail Garcia Cen, Titular de |a
Coordinacién General de Comisarios de Entidades y al C. Cruz Garcia Cabrera, Titular
de la Coordinacién de Entidades del Sector Agropecuario, Infraestructuray Hacienda,
ambos adscritos a esta Secretaria de la Contraloria del Estado, para que participen
conjunta o indistintamente, en calidad de Comisarios Publicos Suplentes, en las sesiones
ordinarias y extraordinarias de |a Junta Directiva del Instituto Estatal para la Educacién
de los Jévenesy los Adultos, con voz, pero sin voto.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo. &

ATENTAMENTE (
(\ @W SECRETARIA DE
/ LA CONTRALORIA
!ﬂ ! DEL ESTADC
L.C.P. REYNA V. , O ROSADO
SECRETARIA DE LA CO OR[AW‘_‘
[nik] QUNTANARCO
(ass]

s/o /22
RECIBIDO

YATH ABIGAIL CARCIA CEN. Tizulor oo 4 t
@ la Contraloria dof Gstado.
wcmmmmmnmamwmumnn&mmm
Haciends de s Sagretaris de b Contralaria del Estada.




UINTANA
s ROOR

o UNIDDS PARA
TRANSFORMAR
Oficio No. SEQ/DSE/0429/2022
Asunto: Designacion
Chetumal, Quintana Roo, 13 de octubre de 2022,

%2022, Afo del Nuevo Sistema de Justicia Laboral
en el Estado de Quintana Roo"

QUINTANA ROO

LIC. HECTOR ROSENDO PULIDO GONZALEZ,
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL
PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS,
PRESENTE.

£l que suscribe, Mtro. Carlos Manuel Gorocica Moreno, Secretario de Educacion
de Quintana Roo, en gjercicio de las facultades que le confieren los articulos 26,
30 y 40 de la Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Quintana
Roo, articulo 6 parrafo tercero del Decreto por el que se Expide el Reglamento de
la Ley de Entidades de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de
Quintana Roo, en Materia de Homogenizacion del Funcionamiento de los
Organos de Gobierno, Integracion de las Carpetas de Trabajo, y Actas de Sesiones
y articulos 11 fraccion |, 13 y 15 fraccion IX del Decreto por el que se Reforma
Integralmente el Decreto por el que se Crea el Instituto Estatal para la Educacion
de Jovenes y Adultos, le informo que he tenido a bien designar al Dr. José Luis
Martin Lavadores Montero, Subsecretario de Educacion Basica y Lic. Javier
Antonio Rubio Pérez, Director del Programa de Educacion Inicial Basica para la
Poblacion Rural e Indigena, para que en mi nombre y representacion asistan
indistintamente en calidad de mis suplentes a las Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias de |a Junta Directiva del Instituto

ATENT}M}#TE
A SV
/ / ,///

/ ///// "/.r/,/ ECRETARIA DE EDUCACICN
. CARLOS M(Z{N’—U EL COﬁOCICA MORENO

SECRETARIO DE EDUCACION

cretaria de fa Contraiona del Estado

, Subsecretano ae Educacion Basica
direcior del Programa de Educacion Inicial Basica

iacion Rural e Indigena

ne/Mirutario

Ccp-LCP.Reyna V. Arceo Rosa
Or. 3

SEQ

SECREVARIA
DE EDUCACION
DE CAUNTANA B
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2.- INTEGRANTES DE LA H. JUNTA DIRECTIVA

1. MTRO. CARLOS MANUEL GOROCICA MORENO
SECRETARIO DE EDUCACION DEL ESTADO DE QUINTANA ROO Y PRESIDENTE DE LA
H. JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO.

2. LIC. YADIRA IXCHEL GEORGE HERNANDEZ
DIRECTORA GENERAL DEL INSTITUTO NACIONAL PARA LA EDUCACION DE LOS
ADULTOS.

3. LIC. EUGENIO SEGURA VAZQUEZ
TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y PLANEACION DEL ESTADO DE QUINTANA
ROO.

4. MTRA. FLORA MARIA CASANOVA RAMIREZ
TITULAR DE LA OFICINA DE ENLACE EDUCATIVO EN QUINTANA ROO.

5. L.C.P. REYNA V. ARCEO ROSADO
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
Y COMISARIA DE LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL IEEA.

6. LIC. LUIS PABLO BUSTAMANTE BELTRAN.
SECRETARIO DE BIENESTAR DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.
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3.- ORDEN DEL DiA

1.-PASE DE LISTA DE ASISTENCIA.
2.-VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL E INSTALACION DE LA | SESION EXTRAORDINARIA 2023.
3.- LECTURA Y APROBACION EN SU CASO DEL ORDEN DEL DIA.

4.- PRESENTACION DE PROPUESTAS

4.1 Presentacidn y aprobacion en su caso de las Politicas y Lineamientos para Mejorar el Ejercicio y Control del Gasto del Instituto
Estatal para la Educacion de Jévenes y Adultos (IEEJA).

4.2. Propuesta de presentacidn y aprobacion en su caso del nombramiento de la C. Alma Isabel Angulo Rojas como directora de
Acreditacidn, Sistemas y Mejora Regulatoria con motivo del cambio de nomenclatura de la Direccidn a su cargo en la Estructura
Orgaénica del Instituto.
4.3. Propuesta de presentacién y aprobacion en su caso del nombramiento del Dr. en D. Carlos Angel Tinoco Cosio como director de
Asuntos Juridicos y Normatividad, con motivo del cambio de nomenclatura de la Direccidn a su cargo en la Estructura Organica del
Instituto.
4.4. Propuesta de presentacion y aprobacion en su caso del nombramiento de la C., Melissa Jacqueline Hoil Peraza como jefa del
Departamento de Evaluacion del aprendizaje, con motivo del cambio de nomenclatura de la Departamento a su cargo en la
Estructura Orgdnica del Instituto.

5.- LECTURA DE ACUERDOS DE LA SESION.

6.- CLAUSURA DE LA SESION.
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4.1.- Presentacion de las Politicas y Lineamientos para Mejorar el Ejercicio y
Control del Gasto del Instituto Estatal para la Educacion de Jévenes y Adultos
(IEEJA).

FUNDAMENTO LEGAL:

- LEY DE PRESUPUESTO Y GASTO PUBLICO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO ARTS. 1, 6
FRACCION IV, 35 Y 55

- LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, ARTS.
1, 3 PARRAFO PRIMERO, 7 FRACCION |, 47 Y 53.

- LEY DE ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE

QUINTANA ROO, ARTS. 1, 2, 3, 15, 21, 24, 29 FRACCION | Y 1l, 63 FRACCION | Y 64
FRACCION I,

- DECRETO QUE REFORMA INTEGRALMENTE EL DECRETO POR EL QUE SE CREA EL
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE LOS ADULTOS ARTICULO 29

EXPOSICION DE MOTIVOS:

CON EL FIN DE LLEVAR UN EJERCICIO DEL GASTO DE LOS RECURSOS PUBLICOS AUTORIZADOS
AL INSTITUTO DE HACUIENDO USO DE LOS CRITEROS DE EFICIENCIA, EFICACIA, ECONOMIA,
TRANSPARENCIA Y HONRADEZ PARA SATISFACER LOS OBJETIVOS A LOS QUE ESTEN
DESTINADOS Y QUE LOS RESULTADOS DEL EJERCICIO DE DICHOS RECURSOS SERAN EVALUADOS
POR LAS INSTANCIAS TECNICAS QUE SEAN COMPETENTES. SE EMITEN LOS PRESENTES
LINEAMIENTOS QUE CORRESPONDEN AL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES
Y ADULTOS.
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ﬁ INTANA IEEJA

UAIDEE PRAR IMETITUTD ESTATAL

e aiaeid D TEARSFOAMER BARA LA BOmiCACION
0 DE JOVENES ¥ ADRATOS

LIC. HECTOR ROSENDO PULIDO GONZALEZ, DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO
ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS, CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 1, 6 FRACCION IV, 35 Y 55 DE LA LEY DE PRESUPUESTO ¥ GASTO PUBLICO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO; 1, 3 PARRAFO PRIMERO, 7 FRACCION |, 47 ¥ 53 DE
LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE QUINTANA ROO;
1, 2, 3,15, 21, 24, 29 FRACCION | ¥ Il, 63 FRACI:IﬁN 1Y 64 FRACCION |, DE LA LEY DE
LAB ENTIDA.DEB DE LA ADHINISTR&CIQH PUBLICA PARAESTATAL DEL ESTADO DE
QUINTANA ROO; ARTICULO 29 DEL DECRETO QUE REFORMA INTEGRALMENTE EL
DECRETO POR EL QUE SE CREA EL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE LOS
ADULTOS.

CONSIDERANDO

Que en érmincs de lo establecido por los articulos 134 de la Constitucidn Polltica de los Estados
Unidos Mexicanos v 166 parrafo segundo de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano
de Quintana Roo, disponen que los recursos publicos se administraran con base en los criterios
de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los
que estén destinados ¥ que los resultades del ejercicio de dichos recursos seran evaluados por
las instancias técnicas que sean competentes.

Que de conformidad con el articulo 116 de la Constitucidn Polltica del Estado Libre y Soberano
de Cuintana Roo, se establece que la Hacienda Publica estara a cargo del Ejecutive por conducto
de la Secretaria de Finanzas y Planeacidn, quien serd responsable de su manejo.

Que conforme al eje rector nimero 5. Goblerno Honesto, Austero y Cercano a la Gente, del Plan
Estatal de Desarrollo 2023-2027. la administracidn plblica busca implementar politicas
encaminadas a eliminar todas las reformas de commupcidn, asl como incentivar y promowver
mecanismos de transparencia, rendicién de cuentas y evitar la ejecucidn discrecional del gasto
publico, acrecentando la eficiencia gubernamental, en el contexto del Nuevo Acuerdo por el
Bienestar y el Desarmmollo de Quintana Roo.

Que el veintitrés de diciembre del afic doz mil veintidde, se publicd en el Periddico Oficial del
Estado de Quintana Roo, el Decreto por el gque se aprueba el Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Quintana Roo, para el Ejercicio Fiscal 2023.

En la ejecucidn del gasto pdblico, las dependencias y Entidades Paraestatales deberdn
congiderar las politicaz de la Administracién Actual, tomando en cuenta los compromisos, los
objetives vy las metas contenidas que se describen en el Anexo 1 del presente Decreto.”

Que de conformidad con el articulo 33 fraccikdn | de la Ley Organica de la Administracidn Publica
del Estado de Quintana Roo, la Secretaria de Finanzas y Planeacidn es la encargada de conducir
la politica hacendaria del Estado en materia de gasto piblico, en log términos de la legislacion
aplicable y las politicas de la Titular del Poder Ejecutive del Estado; asimismo, ejercer el
presupuests de egresos en los tdrminos de la normatividad respectiva.

Que el articulo 2 de la Ley de Presupuestos y Gasto Puablico del Estado de Quintana Roo,
establece que el presupuesto y el gasto plblico del Estado, se morman y regulan por las
disposiciones de esta ley, la que serd aplicada por el Ejecutive del Estado, por conducto de la
Secretaria de Finanzas y Planeacion.

Que en el mes de abril del afo 2015 entro en vigor ka Circular para el manejo de los Fondos
Revolventes v Gastos a comprobar, suscrita por el entonces titular de la Secretaria de Finanzas
v Planeacién, la cual establece que “aplica para los servidores pdblicos gue se encuentren en
servicio active dentro de la Administracidn Pdblica Central y Paraestatal, quienes por razones de
su cargo tienen la tarea de administrar fondos revolventes en la Dependencia o Entidad a la que
s& encuentran adscritos, asi como para aquellos funcionarios a quienes se les autoriza por el
titular de la Dependencia v la Secretaria, para recibir fondos sujetos a comprobacibn para el
ejercicio de sus funciones y realizar comisiones especificas en las que asi se requiera.” (Sic),
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Que la Secretarfa de Finanzas y Planeacion conforme a las instrucciones de la C. Marla Elena
H. Lezama Espinosa, Gobernadora del Estado de Quintana Roo, ha emprendido las acciones
necesarias para el fortalecimiento de la gestidn eficiente y eficaz de los recursos plblicos
destinados a las dependencias, drganos administrativos desconcentrados y entidades del Poder
Ejecutivo del Estado de Quintana Roo y e ha determinado la necesidad de contar con un nuevo
instrumento normativo-administrative que proporcione a la Administracién Pdblica Central v
Paraestatal, las politicas, criterios y disposiciones administrativas que fortalezcan los
procedimientos, mecanismos y sistemas relacionados con el ejercicio de recursos plblicos
asignados a los entes plblicos del Poder Ejecutivo del Estado de Quintana Roo, la cual
coadyuvaria al adecuado cumplimiento de las atribuciones y obligaciones que les impone la
normatividad relacionada con su dmbito de competencia.

CQue, para regular la optimizacion de los recursos del gasto corriente autorizados por [a Secretaria
de Finanzas y Planeacién, destinados a fortalecer la operatividad administrativa, asl como para
[a enajenacion de bienes y servicios de manera urgente que necesiten adquirr las Dependencias,
Organos Administrativos Desconcentrados y las Entidades, se requiere que éstos sean ejercidos
bajo los criterios de racionalidad, austeridad v disciplina presupuestal, acorde en todo momento
al marco juridico vigente, previendo un uso eficaz y transparente de los mismos, por o tanto es
necesaria la emisidn de un documentos normativo-administrative que conjunte las disposiciones
administrativas y criterios gue le den certeza juridica al ejercicio y comprobacidn del gasto
publico. lo cual permiticd a la Administracion Pdblica a carge del Poder Ejecutiva del Estado de
Quintana Roo, contar con un documento que sirva de gula para el quehacer gubernamental de
las personas servidoras plblicas, asl como de consulta para las aéreas a cargo del manejo de
los recursos pdblicos, proporciondndoles mayores herramientas que abonen a la legalidad de
sUs actuaciones.

Que, en ese contexto, en fecha 17 de julio de 2023, la Secretarfa de Finanzas y Planeacian,
publicd en el Peridgdico Oficial del Estado de Cuintana Roo, las Politicas y Lineamientos para
mejorar el Ejercicio y Control del Gasto del Gobiemno del estado de Quintana Roo; con el objetive
de Establecer las politicas y lineamientos de cardcter administrativo que permita regular el gasto
plblico de la Administracidn Pdblica Central v Paraestatal del Gobiemo del Estads de GQuintana
Roo, tener un mejor uso v control del presupuesto autorizado y orientar a las unidades
administrativas encargadas del ejercicio de gasto para gue 08 recursos sean administrados y
ejercidos bajo los principios de austeridad, eficiencia, economia, transparencia, rendicidn de
cuentas, legalidad, honestidad, eficacia, racionalidad y control.

Que dicho ordenamiento, en su Titwlo |, numeral 1.2, parrafo segundo del numeral 121
establece; las presentes paliticas y lineamientos son de aplicacién general en la Administracién
Piblica Central y Paraestatal del Goblemo del Estado de Quintana Roo y de observancia
obligatoria para las personas servidoras publicas gue infervengan en el ejercicio y contral del
gasio plblico estatal - Las disposiciones adminisirativas conlenidas en el presente documento
seran aplicables a las Entidades en la parfe sustantiva, debienda emitir su normatividad inferna
correspondiente con base en &l presenfe Limneamiento.

CQue siguiendo tales directrices y a efecto de regular la optimizacidn de los recursos del gasto
cormente del presupuesto autorizado, bajo log criterios de racionalidad, austeridad v disciplina
presupuestal. acorde en todo momento al marco juridico vigentes, previendo un uso eficaz y
transparente de los mismos, es necesaria la emisidn de un documents normativo-administrativo
gue conjunte las disposiciones administrativas y criterios que le den certeza juridica al ejercicio
y comprobacion del gasto pdblico en tal materia, lo cual permitird a la administracidn del Instituto
Estatal para la Educacion de Jévenes y Adultos, contar con un decumento gue sirva de gula para
el quehacer de las personas servidoras piblicas, asi como de consulta para las dreas a cargo
del manejo de los recurses plblicos, proporcichandoles mayores heframientas que abonen a la
legalidad de sus actuaciones.
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Que de acuerdo con los objetivos del Instituto Estatal para la Educacién de Jovenes y Adultos,
se establece proporcionar educacidn bisica a aquella poblacidn de 15 afics y més que por alguna
cireunstancia de la vida no han iniciado o concluido su educacidn bisica v gue generalments se
encuentran en las comunidades mas apartadas del Estado v que proporcionaries la educacian
contribuye a hacer mas estrecha la brecha de la desigualdad social en la poblacidn mas
vulnerable del Estado de Quintana Roo, motive por el cual, las personas servidoras pdblicas del
citado Instituto, asisten constantementa a lugares reconditos del estado, tanto a brindar, a brindar
el apoyo en la oferta educativa, como en la operacidn v mantenimiento de los sitios donde se
brindan las asesorias a nuestros educandos.

Por lo anteriormente expuesto v fundado, tengo a bien exponer &l siguiente:

“ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA MEJORAR
EL EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION
DE JOVENES Y ADULTOS."

CONTENIDO
TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES ..o 04
1.1.- Objetivo del documento. ... e 04
1.2~ Ambito de APIEASION. ... ..o 04
L3 Glosario. . .. 04
1.4.- Mareo juridico de referemcia. . 0s
1.5.- Politicas generales. ... il
LB~ Politicas especificas. ... .. il
1.7 .- Politicas para Reintegro de Recursos. ... ... ar

TITULO Il.- LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO DEL
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS 09

I.1.- Lineamientos Generales. .. ... ... 0
I1.2.- Lingamientos Especificos. ..o 10
2.1 Fondo REVOIVENEE. ... e e e e e 10
I1.2.2 - Forndos Fijos Especificos. ..o 14
I.2.3.- Gastos por CompProbDar. . ... e e eee e e 15

I1.3.- De la Informacidn ¥ Superdsidn. ... ... 17
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TITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
I.1.- Objetivo del documento.

1.1.1.- Establecer las politicas y lineamientos de caracter administrativo gue permitan regular el
gasto pdblico del Institute: Estatal para la Educacién de Jévenes y Adultos, para tener un mejor
uso y control del presupuesto autorizado y orientar a las unidades administrativas encargadas
del ejercicio del gasto para que los recursos sean administrados y ejercidos bajo los principios
de austeridad, eficiencia, economia, transparencia, rendicidén de cuentas, legalidad, honestidad,
eficacia, racionalidad y control.

1.2.- Ambito de Aplicacién.

1.2.1.- Las presentes politicas vy lineamientos son de aplicacidn general para las personas
servidoras plblicas, que laboran en el Instituto Estatal para la Educacion de Jovenes y Adultos
y de observancia obligatoria para guienes intervengan en el ejercicio y control del gasto pdblico
del Instituto Estatal para la Educacidn de Jévenes y Adultos.

1.2.2 - La interpretacidn administrativa de las presentes politicas y lineamientos, asl como la
autorizacidn para pedir opinién a la Secretaria de la Contraloria =i fuera necesario, estara a cargo
de la Secretaria de Finanzas y Planeacion del Estado de Quintana Roo.

L.3.- Glosario.

Para efecios de las presentes politicas y lineamientos, resultaran aplicables las siguientes
definiciones:

l. Area Administrativa: Es la encargada de la administracién de los recursos
materiales, financieros ywo humanos, del Instituto Estatal para la Educacidn de
Jévenes y Adultos;

Il Fondo Revolvente: Mecanismo financiero medianta el cual la persona titular de la
Direccidn General del Instituto, aprueba a las personas titulares de las direcciones
que en su caso se determine, un importe o monto que permita liquidez inmediata
para cubrir compromisos y necesidades, derivado del ejercicio de sus funciones,
programas y presupuestos autorizados.

Il Gasto Corrlente: Las erogaciones en bienes y senicios que no tienen como
contrapartida la creacidn de un active, son consideradas como gasto y estan
destinadas a financiar de manera enunciativa el gasto de consumo y de operacidn,
de servicios personales, materiales y suministros, arendamiento y los servicios
generales, asi como las transferencias, asignaciones, subsidios, donativos y apoyos
para realizar actividades institucionales.

1. Gasto de Operacién: Las erogaciones que =& realizan para adguirir los bienes v
servicios necesarios que permiten el funcionamiento permanente v regular de la
administracidn del Instituto Estatal para la Educacidn de Jédvenes y Adultos.

. Gasto Piblico Estatal: Las erogaciones que con cargo a recursos publicos realizan
las Unidades Ejecutoras del Gasto, proveniente del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Quintana Roo del ejercicio fiscal que comesponda;
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Wil Gastos a Comprobar: Los gastos a comprobar constiluyen, por excepcidn, un
apoyo para dar continuidad a las operaciones, funciones v responsabilidades de las
Unidades ejecutoras del gasto, por lo gue se deberdn destinar exclusivamente para
adquirir bienes y servicios de cardcter extraordinanios, impostergables v necesarios,
que, por sus caracteristicas, deban ser adguiridos en efectivo o de manera urgente.

WL Lineamientos: El presenta instrumento legal,

Will.  Organo de Gobierno: Junta de Gobierno del Instituto Estatal para la Educacién de
Jovenes y Adultos.

Ix. Secretaria: La Secretaria de Finanzas y Planeacikin del Gobierno del Estado de
Quintana Roo;

X Sistema de Contabllidad Gubernamantal (SCG): Es el sistema implementado por
el Institute Estatal para la Educacidn de Jdvenes y Adultos conformado por el
conjunto de registros, procedimientos, criterios e informes estructurados sobre la
base de principios técnicos comunes destinados a captar, valuar, registrar, clasificar,
informar e interpretar en forma sistemdtica, las transacciones, transformaciones y
eventos identificables y cuantificables que, derivados de la actividad econdmica,
financiera y patrimonial de los entes pldblicos en particular v de las finanzas pliblicas
en general. El 3CG, de los Entes Plblicos, debe registrar de manera armdnica,
delimitada y especifica las operaciones presupuestarias y contables derivadas de la
gestién pdblica, asl como los flujos econdmicos. De igual forma, debe generar
periddicamente estados financieros dtiles, confiables, relevantes, oportunos,
comprensibles v comparables, expresados en términos monetarios.

Xl Unidad Ejecutoria dal Gaste: Las unidades administrativas del Instituto que
realizan erogaciones con cargo a los recursos considerados en el presupuesto de
egresos aulorizado del ejercicio fiscal correspondients;

X1 Instituto: Instituto Estatal para la Educacidn de Jovenas v Adultos.

I.4.- Marco juridico de referencia.

= Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

+ Ley del Impuesto al Valor Agregado.

= Ley de Coordinacidn Fiscal.

+ Ley del Impuesto Sobre la Renta.

= Ley General de Responsabilidades Administrativas de los Senidores Plblicos.
+ Ley General de Contabilidad Gubernamental.

+ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica.

+ Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios.

« Ley Federal de Austeridad Republicana.

+ Cédigo Fiscal de la Federacion.

* Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacidn.

= Reglamento de la Ley de Impuests sobre la Renta.

+ Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

= Normatividad emitida por el Consejo de Armonizacidn Contable (COMAC).
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+« Constitucidn Polltica del Estado Libre y Soberano del Estado de Quintana Roo.

+ Ley Organica de la Administracidn Publica del Estado de Quintana Roo.

+ Ley de Presupuesto y Gasto Pablico del Estado de Quintana Roo.

+ Ley de las Entidades de la Administracidon Piblica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo.

+ Ley de Coordinacidén Fiscal del Estado de Quintana Roo.

« Ley de Adquisiciones, Armmendamientos v Prestacidn de Servicios Relacionados con
Bienes Muebles del Estado de Cuintana Roo.

* Presupuesto de Egresos del Goblermo del Estado de Quintana Roo.

+ Ley de Ingresos del Estado de Quintana Roo.

+ Reglamento de la Ley de las Entidades de la Administracién Publica Paraestatal del
Estado de Quintana Roo, en materia de homogenizacidn del funcionamiento de los
drganos de gobiemo, integracion de las carpetas de trabajo y actas de sesiones.

+ Decreto por &l que se Reforma Integraimente &l Decreto que Reforma Integralments EI
Decreto por el que se crea el Instituto Estatal Para la Educacidn De Los Adultos.

I.5. Politicas generales.

I.5.1.- Toda erogacion de recursos plblicos estatales asignados al Instituto Estatal para la
Educacién de Jovenes y Adulios debera sujetarse a la normatividad aplicable, a lo previsto en
estos lineamientos v demds instrumentos administrativos gue al efecto emita la secretaria y que
en su oportunidad sean sometidos a la consideracidn del Organo de Gobierno del instituto, en el
ambito de su competencia.

1.5.2.- El Instituto al contar con recursos federales asignados, deberd observar o sefialado en el
convenio respectivo, en caso de gue existiera, asl como las disposiciones que se emitan para el
programa que comesponda y demas nomatividad federal aplicable.

I.5.3 - La persona titular del Area Administrativa, en el ejercicio del presupuesto autorizado, serd
responsable del ejercicio y revisidn del gasto v de la guarda y custodia de la documentacidn
justificativa y comprobatoria del gasto, en cumplimiento con lo dispuesto en los presentes
lineamientos ¥ en las demas disposiciones aplicables.

1.5.4 - El Instituto Estatal para la Educacién de Jovenes y Adultos implementard mejores practicas
para la simplificacién administrativa de los trdmites v procesos relatives a la ndmina del perscnal
del Instituto Estatal para la Educacidn de Jévenes y Adultos, por lo gue atendiendo a lo dispuesto
en el artfculo 101 de la Ley Federal del Trabajo, asi como lo establecido en &l Capltulo |,
denominado “De los ingresos por salarios y en general por la prestacidn de un servicio personal
subordinado”, articulo 99 fraccidn |11, de la Ley del Impuesto Sobre la Renta, la comprobacidn del
pago de la ndmina se realizard con los comprobantes fiscales digitales por Intermnet (CFDI),
poniéndolos a disposicién del empleado a través de un sistema electrdnico.

L.6. Politicas especificas.

1.61.- Todos los tramites de pago, de cualquier naturaleza, desde su inicio deberdn ser
registrados en &l Sistema de Contabilidad Gubernamental (SCG).

I1.6.2- Cada persona titular de Area Administrativa y de Unidad Ejecutora del Gasto es
responsable da:

a) Verificar la informacidn v 1o requisitos fiscales de los comprobantes de conformidad a los
articulos 28 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion; capitulo V de su Reglamento, asl como
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la Regla de la Resolucidn Miscelanea Fiscal vigente y su Anexo 20. Asi mismo deberdn verificar
gue el proveedor cuente con la actividad relativa al concepto facturade.

b} Vigilar y garantizar el cumplimiento de las leyes y normas en materia del ejercicio del gasto
pliblico;

¢) Emplear mecanizgmos v procedimientos administrativos que les permitan tener expedientes
documentales integrales, legibles y digitalizados de los recursos plblicos que ejerzan para su
rewvisidn ante los drganos de fiscalizacion y control del ambito federal y local.

1.6.3.- El proveedor esta obligado a proporcionar al Area Administrativa del Instituto, el archivo
electronico del complemento de pago o recibo electrdnico de pago (REP) que ampare el pago
total o parcial sobre el CFDI previo de ingresos. El Area Administrativa del Instituto, serd
responsable de dar seguimiento a la obtencidn de los complementos de pago v una vez
recepcionado, validarlo en la Bdveda Fiscal y remitir una reprezentacian impresa del CFDI, XML
y verificacidn de la BAveda Fiscal del Instituto.

|.6.4.- Respecto de los trdmites que tienen un wvencimiento de pago establecido, es
responsabilidad de la Unidad Ejecutora del Gasto realizarlos con la debida anticipacidn para que
dichos tramites se presenten ante la secretarfa con una anticipacidn no menor a cinco dlas
habiles antes de la fecha de vencimiento.

Se exceptia del plazo de cinco dias antes sefalado cuando sé trate de solicitudes provenientes
de una orden judicial.

I.6.5.- Respecto de las transferencias de recursos federales, en cumplimiento con lo dispuesto
en el primer parrafo del articulo 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, es
obligacidn del ejecutor del recurso federal realizar el tramite correspondiente ante la Secretaria,
para estar en disponibilidad de realizar las transferencias de recursos dentro de los plazos
establecidos en log convenios yio anexos de ejecucidn del fondo. Para este efecto, los ejecutores
del recurso federal deberan solicitar los recursos que les comesponden, dentro de los dos dias
siguientes a la nofificacidn que ke realice via comeo electrnico la Secretaria de ingresos sobre
la recepcitn de los recursos federales. Cuando el ejecutor del recurso federal solicite de manera
extempordnea la transferencia de sus recursos, deberd adjuntar a su tramite, oficio de
justificacion del tramite extempordneo.

Para el caso de que el ejecutor del recurso federal incumpla con los plazos antes sefialados, la
Tesoreria General de la Secretaria, no tendrd ninguna responsabilidad por incumplimiento del
pago o transferencia en tiempo y forma.

1.6.5.- Toda documentacidn que sea presentada, deberd estar alineada a la legislacidn,
normatividad y lineamientos establecidos para el ejercicio del gasto, a fin de garantizar su
cormecto registro; de no ser asi, serd motivo de devolucidn en los términos de los preceptos
normativas correspondientes.

I.7.- Politicas para Reintegro de Recursos.

I.7.1.- El Instituto para dar cumplimients con lag disposiciones contenidas en el articulo 17 de la
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, debera observar las
siguientes disposiciones:

I. Para el caso de recurzos federales que se fransfieran a los Entes Publicos, se debera estar a
o siguiente:
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a) Los reintegros a la Tesorerla de la Federacidn se realizardn de manera directa desde las
cuentas especificas del Instituto dentro del plazo establecido en el articulo 17 de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

b} El instituto podra solicitar por oficio a la Direccidn de Caja de la secretarfa, las lineas de
captura, tanto de capital como de rendimientos que cormespondan, o bien, al comesponsal del
Gaobiemo Federal, dependiendo de o establecido en los convenios, en caso de que existiera ylo
anexos de ejecucidn que correspondan.

) Una vez realizados los reintegros, los Entes Publicos debera notificar a la Subsecretaria de
Ingresos, Subsecretaria de Politica Hacendaria y Control Presupuestal v a la Tesorerfa General,
todas pertenecientes a la Secretaria, dentro de los 5 dias hdbiles siguientes al reintegro
realizado, la documentacidn comprobatoria e integracion de rendimientos financieros generados,
spei bancario).

d) Las entidades seran los Gnicos responsables de cumplir en tiempo y forma con los reintegros
de recursos federales que obren en sus cuentas especificas.

Il. Recursos federales en las cuentas bancarias especificas del Gobierno del Estado.

a) Cada drea solicitante de la apertura de la cuenta bancaria serd la responsable de generar
los trdmites para los reintegros de los recursos federales de capital v rendimientos
generados en las mismas y de solicitar la cancelacion de las cuentas comespondientes.

b) Los Entes Pdblicos ejecutores de los recursos, deberd tramitar el reintegro de recursos
federales no devengados ni comprometidos el 31 de diciembre dentro de los primeros T
dias naturales del mes de enero de cada afio. Asl mismo, deberan tramitar el reintegro
de los remanentes de recursos federales no ejercidos en el primer trimestre de cada afio,
dentro de los primeros 7 dias naturales del mes de abril de cada afo.

c) Cuando se ftrate de recursos no ejercidos determinados mediante calendario de
ejecucidn establecido en el convenio comespondiente, una vez cumplido el plazo
referido, el Instituto debera tramitar el reintegro de los recursos remanentes, a mas tardar
dentro de los 7 dias naturales siguientes.

d} Se deberd solicitar por oficio a la Direccidn de Caja de la Secretaria, las lineas de
captura, tanto de capital de rendimientos que correspondan, o bien, al corresponsal del
Gobierno Federal, dependiendo de lo establecido en los convenios, en caso de que
existiera, yio anexos de ejecucidn que comrespondan.

&) Los trdmites se realizan directo a través de la Direccidn de Egresos de la Secretaria,
debiendo entregar la documentacidn que se desglesa en el “Checklist para recepcidn
de reintegros faderales”.

fi Una vez realizado los reintegros, se deberd solicitar por oficio a la Direccién de Caja de
la Secretaria, la cancelacidn de la cuenta bancaria respectiva.

g) Serd responsabilidad del Instituto, las aperturas de las cuentas especificas, asi como
tratar en iempo y forma los reintegros de recursos federales.

h) Cuando el Instituto tramite de manera extemporanea el reintegro de recurso federales,
deberd adjuntar jJunto con el tramite oficio de justificacion correspondients.

I.7.2.- Para la solicitud de lineas de captura ante la Direccién de Caja de la Secretarla, se
debera cumplir con lo siguiente:

1. Solicitar mediante oficio la linea de caplura de capital o rendimientos financieros a la
Direccion de Caja de la Secretaria a fravés del comeos electrdnico que designen para tal
efecto.
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El oficio debe contener lo siguiente:

a) Ramao;

b} Ejercicio Fiscal;

¢} Tipo (Capilal o Rendimientos financieros);

d) Conceplo;

a) Importe (debera eslar presentado en pesos);

f) Corren elactrénico para enviar |a linea de caplura;

2. Una vez realizado el reintegro, remitir la linea de caplura y comprobante de transferencia al
comeo electrdnico designado por la Direccion da Caja de la Secretaria, para la recepcicn de dicha
informacidn.

3. Para reintegrar recursos de capital par concepto del ramo 33 (mayores a 100 pesos), dabaran
remitir a la Direccion de Caja de la Secretaria la solicitud de linea de captura con dos dias habiles
de anlicipacion al vencimienio de reinlegros, a través del cormeo elecironico aperiurado por la
Direccidn de Caja de la Secretaria en horano de 3:00 am a 15:00 hosas. Las soliciludes de lineas
de capluras recepcionadas fuera del plazo eslablecido, deslindan de responsabilidades a las
areas de la Tesoreria General de la Secretaria, en el caso de reintegros extemporaneos.

4. Para reintegrar recursos de capilal por conceplos de convenios, deberan solicitar al
commasponsal del Gobiarno Faderal la linea da caplura.

TITULD IL.- LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO ¥ CONTROL DEL GASTO DEL
INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS.

Il.1.- Lineamientos Genarales.

1.1.1.- La parsona Tilular de |a Direccidn General del Instituto, a través del Area Administrativa,
sara responsable de reducir selecliva y eficienlemente los gastos de administracion, sin
detrimento de la realizacion oporluna de los programas a su cargo, con los mecanismos de
control previstos en esle documanta.

Il.1.2.- Todas las compras superiores a $2,000.00 (son: dos mil pesas 00100 M.M) deberan
pagarse eslriclamente mediante algin medio bancario, como son cheques, transferencias
elecirdnicas o pagos con larjelas de débito, a los que se refiere el arliculo 27 fraccion Il de la
Ley del Impuesto Sobre la Renta. Los pages mediante medios elecirdnicos bancarios realizados
por el Instiluto, deberan ser con las cuentas bancarias que legalmente hayan conslituido, a efecto
que sea reconocido an la contabilidad.

11.11.3.- No se aceptaran CFDI'S ni documentos adicionales soporte del gasto con tachaduras,
enmendaduras, datos allerados o que no rednan los requisitos fiscales que eslablece los
articulos 28 y 28-A del Cadigo Fiscal de la Federacion en Vigor v se sujetaran al catalogo de
claves de productos, servicios y unidades de medida de acuerdo al emitido por el Servicio de
Administracidn Tributaria.

Las fechas de expedicidn deberan coincidir con el mismo mes de la operacidn, por [o tanto, no
deberan presentarse comprobantes de ejercicios anlerores a la operacion. Asi mismo, el
desglose del o los impuesios deberan ser cormectos, |la omision en esle punto sera motivo de
devolucidn dal documenio.

11.1.4.- Todo comprobante fiscal o formato de comprobacion, deberan conbener clara y detallada
la justificacion o motivo del gasto; asi como la firma de la Unidad Ejecutora del Gasto o Titular
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del Area Administrativa. Asi mismo, deberd llevar la descripcion del concepto v clave
presupuasial.

I1.1.5.- En los casos que sé requieran un presupuesto o colizacion para la adquisicion direcla de
bienes o servicios, ésla deberd conlener en hoja membretada el nombre comercial y'o razdn
social, registro federal de confribuyentes y domicilio fiscal del proveedor, detallandose los
conceplos de la compra, armendamienie o el sarvicio solicitado para codificar la partida
presupuestal, apegados a los crilerios de ausleridad, racionalidad, suslentabilidad v
lransparencia.

I.1.6.- Mo seran procedentas las recuperaciones de gaslos realizados por las personas
sarvidoras publicas. Unicamente la persona titular de la Direccion General del Instituto, podra
autorizar la procedencia de recuparaciones de gaslos realizadas por las personas sarvidoras
publicas, cuando su ejercicio quede debidamente justificado.

Il.2.- Lineamientos Especificos.
l.2.1.- Fondo Revolvente.

II.2.1.1.- El Fendo Revolvente tiene por objeto facilitar la gestion eficiente y oportuna de las
oparaciones que redliza el Inslitulo, para que eslé en condiciones de realizar gaslos menores a
imprevistos que por su emergencia requieran solucion inmediala, derivado del ejercicio de sus
funciones, programas y presupuesto autorizado.

Los recursos del Fondo Revolvenle serviran Onica y exclusivamente para realizar pagos no
mayaras a $5,000.00 (son: cinco mil pesos 00100 M.N), que par su monto de manor cuantia no
sea faclible de satisfacer madiante la emision normal y programada de pagos.

1.2.1.2 - Sera responsabilidad del Area Administrativa v Area de Planeacion v Seguimiento
Operativo del Instiluto, revisar que las erogaciones realizadas con cargo al Fondo Revolvente se
ajusten al presupuesto autorizado y a la disponibilidad de los recursos en las parlidas y conceplos
de gaslos que se auloricen, a afecio de que, en ningdn momento la aplicacion de los recursos
impliquer ampliaciones al presupuesto.

En caso de insuficiencia presupueslaria para cubfir erogaciones plenamente justificadas, las
areas con fondo revolvente deberdn, coordinarse con el Area Administrativa v de Planeacion y
Seguimiento Operalive del Institulo, para realizar las adecuaciones presupuestarias que
corraspondan. En caso de que no resullen procedentes dichas adecuaciones o ya no se cuenle
con suficiencia presupuestal, resultara improcedente la comprobacion del gasto efectuado v se
debera reintegrar los recursos arogados.

1.2.1.3.- Para la apertura de Fondos Revolvenles de las unidades administrativas adscrilas al
Institute, dnicamente procedera a favor ded titular del Area Administrativa que comesponda, quian
debera ocupar un cargo de nivel 300, coma minimo, debiendo presentar el formato “solicitud de
Fonde Revolvenle®, justificando las razones y proponiendo el importe necesario. Dicha solicitud
debera presentarse a la persona titular de la Direccidn General del Institulo, para que previo
anadlisis, 5 autorica la apertura del mismao.

.2.1.4.- Para la aulorizacion de los Fondos Revolventes solicitados en lérminos del parralo
anterior, la parsona tular de la Direccion General del lnstitlulo, autorizara mediante al formalo
denominado “Autorizacion de Fondo Revohlwante™.
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I.2.1.5- Una var olorgada la aulorizacidn para la apertura del Fondo Revalvents, al Area
Administrativa del Institulo, procedera a realizar el ramile de la aperiura del mismo a nombre de
la persona senvidora publica designada para el manejo da aste.

l.2.1.6.- Como parle de la documentacion para el tramile de apertura del Fondo Revolvente, la
persona servidora publica designada para el manejo de este, debera firmar el formalo de “Carta
Compromisa” donde eslablezca la aceplacion para  asumir las  responsabilidades
cormespondiantes sobre &l mismo v 5w oparacion, asi como requisitar el formato “Recibi Aperiura
de Fondo Revolvente”. La parsona designada para el manejo del Fondo Revolvenle se constituira
an deudor diverso anle al Institubo.

1.2.1.7.- Las cantidades que sean asignadas a cada Unidad Ejecutora del Gaslo para el uso del
Fondo Revalvanla se manejaran mediante tarjelas empresanales de débito fondeadas por al
Institute v seran entregadas por el Area Administrativa, del Instituto.

El Area Administrativa del Instituto, deberd realizar las conciliaciones bancarias en forma
mensual de los movimientos realizados en dichas larjetas.

1.2.1.8.- El Fonda Revalvente sa aplicara dnicameanta en los capilulos presupueslales “2000.-
Materiales ¥ Suministros™ y “3000.- Servicios Generales” de conformidad con ko que se establece
en el dlasificador por objato del gasto a Nivel da Partida Especifica emilido por el Consejo de
Macional Armanizacian Contable.

I.2.1.9.- El Fondo Revolvenle podra destinarse de manera eanunciativa mas no limilativamente
para:

I Materiales y dtiles de oficina y capacilacidn, siempre y cuando en la unidad administrativa
no sa cuanls con exislencia del articulo requarida.

. Producios alimenlicios necesarios para efecluar reuniones de trabajo en las oficinas
como café, e, refrescos, agua purificada, azicar, galletas, sustititos de crema para calé,
sustitutitos de azdcar, entre otros relacionados.

1. Lubricantes y aditives para vehiculos utilitarios oficiales.

Iv. Rafacciones menores para vehiculos oficiales, siempre y cuando s& adjunie una
valoracion del automavil que justiique |a adquisicidn.

V. Lavado de carroceria, lavado de alfombras o lavado de asienios, encerado o pulido de
vehiculos oficiales, sismpre y cuando no exceda de fres servicios por mes.

WI.  Arreglos florales para eventos oficiales, justificando su adquisicion.

Vil hensilios desachables, lales como vasos, plalos desschables, cucharas, lenedores,
sarvillelas, toallas de papel de mano, papel higignico, entre olros, slempre y cuando no
s8a proporcionado por &l area adminisirativa o bien, no exisla la disponibilidad an
almacén.

Vil Gastos menores relacionados a congresos, talleres, convenciones, de caracier urgentes
o imprevistos.

IX. Servicios de paqueteria oficial.

x Malarial de Limpiaza, siempre y cuando no sea proparcionada por el area administrativa
o bian, no axista |la disponibilidad en almacén.

1. Rafacciones y equipos manoras de equipos de computa.

XL (Miles v equipos menores de lecnologia de la informacion y lelecomunicaciones.

1:2.1.10.- El Fondo Revolvante, no podra destinarse para:

I Vialicos y pasajes.
Il. Gaslos por contratacion de servicios por asesoria, invesligacion y honorarios de
cualquiar indala.
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. Olorgamianto de apoyos diversos.

IV. Gastos de mantenimiento y reparacicn vehicular.
¥.  Combustible
VI,  Servicios personales.

Vil Botanas, chocolales, pasteles y reposieria considerada fina yio dietélica y otros dulces;

ambulidos; babidas energizantes ylo vigorizantes, en cualquiera de sus modalidades.
Vill.  Bebidas alcohdlicas.

IX. Cosmelicos, vesluario, accesorios y cualquier servicio ralacionado con la presantacidn

personal de los servidoras plblicos
X,  Gastos de caracler personal o que no estén directamente ligados a las funciones

aficiales.

Xl Servicios generales en las parlidas siguientes:
31101 Energia elécirica
31301 Agua;
31401 Telefonia tradicional;
31501 Telefonia calular;
31701 Servicios de acceso de inlarnal, redes v procesamients de informacion;
32201 Amendamiento de edificios;
32301 Arrendamiento de mobiliario y equipo de administracion, educacional y recreativo.
33401 Servicios de capacitacion;
33801 Servicios de vigilancia;
34501 Seguro de bienas patrimoniales
36101 Difusion por radio, television y otros medios de mensajes sobre programas y
actividades gubernamentales;
39202 Impuestos y derechos.

1.2.1.11 - Solo en casos excepcionales, que impliquen trabajos extraordinarios fuera del horario
laboral o bien, en casos urgenies, s& podran ulilizar los recursos del Fondo Revolvente para
sufragar gastos de alimentacion que se generen en el cumplimiento de las funciones de las
personas servidoras publicas del Instituto. Para este efecto, ademas de cumplir con los requisitos
eslablecidos para la comprobacidon del Fondo Revolvente, se deberd incluir una descripcidn
detallada de los motives que generaron dicha erogacion, asi comao |a lisla de los nombres de las
parsonas servidoras plblicas que consumieron dichos alimentos y su firma.

Solo el titular del Instiluto podra autorizar la procedencia de aplicar recursos para cubrir
evenlualidades y gaslos urgentes no aulorizados en los presentes lineamienios.

1:2.1.12.- El importe lotal dal Fendo Revalvenle para el Institulo no podra ser superior a la
cantidad de 540,000.00 (son: Cuarenta Mil pasos 000100 M.N.) mensuales.

Unicamente podran realizarse gastos en partidas que cuenten con suficiencia presupuestal. Los
pagos de los bienas y servicios que se adquieran con recursos dal Fondo Revolvante deberan
realizarse madiante el uso da la tarjela de débilo empresarial asignada para el manajo de asle,
a excepcion de aquellos que sean menocres a $2,000.00 (Son: Dos mil pasos 0100 M.N), los
cuales podran efecluarse en efecliva en términos del ariculo 27, fraccién |Il, de la Ley del
Impuesio Sobre la Renta.

1:2.1.13.- La persona servidora plblica designada para la operacion del Fondo Revolvente
debera entregar los comprobantes de gastos que cumplan con los requisitos fiscales vigentes a
su Area administrativa yio los formatos de comprobacion, asi como realizar la oportuna
comprobacion de las adquisiciones realizadas, para que siempre s& lengan los recursos
suficientes que permita cumplir con la finalidad de la constitucidn del Fondo Revalvente y se
acrediten los gastos incurridos en la contabilidad v en el ejercicio del presupuesto. El Area
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Administrativa rechazara aquellas comprobaciones que no cumplan con los presantes
Limeamiantos.

Las dreas Administrativas, podran solicitar la reposicion del Fondo Revolvente en mas de una
ocasion en el mes, presentando al Institule el formalo "Reposicion de Fondo Revolvenba™,
siampra que la suma tolal del gasto comprobado no excada el monto mensual autorizado.

I.2.1.14.- La solicitud y comprobacion de los gastos del Fondo Revolvenie, se realizara ulilizando
los formalos respeclivos denominades "Reposicion de Fondo Revolvente™ y “Entero del
Fondo Revolvente”, anexando los originales de |as facturas, XML y verificacion de la factura en
la Baveda Fiscal del Gobierno del Estade, asi como toda la documentacion comprobataria yio
justificativa que en su caso apligua, la cual debera Conlener el nombre v |a firma dal responsable
de su realizacian y el visto bueno de la persona Tiular de la Direccion General del Instituto o de
la parsona titular del Area Administrativa.

Asimismo, llevard en cada una de las facluras, la firma de la persona senidora plblica que
ajercicio el gasto y al sello con la leyanda de: “Pagado con Fondo Revolvente™.

11.2.1.15.- Todos kos comprobantes que conforman la reposicion del Fondo Revolvente, deberan
comasponder al mes en curso o al mes inmediato anterior.

:2.1.16.- Las unidades ejacutoras del gasto, comprobaran a mas lardar el 15 de diciembre dal
afio de que se trale, los recursos que hayan ejercido, y deberdn solicitar por oficio al Area
Administrativa, la recuperacion de los fondos no ejercidos contenidos en la tarjeta de débito
empresarial olorgada, asimismo, debera realizar la entrega fisica de la larjela de débilo
emprasarial al Area Administrativa.

Una vez realizada la recuparacion de fondos y recibida la tarjeta de débito empresarial por el
area Administrativa, la misma enlregara al responsable del Fondo Rewvaolvenle, copia de la
transfarencia de recursos realizada y el original del acuse de recepcion de la tarfjeta de débito,
para que al Area Administrativa pueda procader a la cancelacion del deudar divarsa.

:2.1.17 .- Para la reaperiura del Fondo Revaolvenle de aquellas personas sarvidoras plblicas a
las que se las asigno el afo anterior, dentro de los primeras guince dias del mas de enero, podran
salicilar su reaperiura, en los rminos eslablecido en los presentes lineamientos.

11.2.1.18.- Cuando se detecten imegularidades en el manejo del Fondo Revolvente o cuando la
persona servidora pablica designada como responsable deje de laborar en la dependencia, se
debera comprobar la tolalidad de los gaslos incurridos y reintegrar, en su caso, el saldo de los
recursos disponibles, asi como realizar la devolucidn de |a tarjeta de débilo empresarial olorgada
dentro de los 5 dias habiles siguientes a la fecha que ocurra el hecho cormespondienta.

Las personas servidoras pablicas que no comprueben en tempo v forma los fondos recibidos, le
podran ser desconlados de su finiquito correspondiente yo darse vista a la autoridad
corraspondienta para el inicio de su procedimiento de responsabilidades administrativas yo
penales.

1.2.1.19.- 5e prohibe ulilizar eslos recursos para olorgar préstamos de ningdn lipo, ni para
mantenar recursos en poder de cualquier persona sin haber realizado la gestion de compra
comisionada, o no comprobados inmediatamente.

11.2.1.20.- Los sakios que se genaren por faltas de comprobacion no constiluyen financiamiento
para ninguna parsona servidora publica y su mal uso podra ser molivo de responsabilidades
administrativas por incumplimienio a los presantes Lineamienios.
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I2.1.21.- El incumplimento de eslos Lineamientos, sera molivoe para promower, anbe la
Secretaria de |a Conlraloria del Estado, las responsabilidades administrativas correspondientes.

1.2.1.22 - Los tilulares de las Areas Administrativas, serdn coresponsables de la debida
comprobacian de los Fondos Revolventas, por lo gque deberan verificar que la documentacion
qua les presenten los responsables de los Fondos, cumpla con las presentes disposicionas.

I1.2.1.23.- El Institulo debera observar en lo general, las presentes disposiciones a través de las
unidades administrativas yio financieras que comespondan, segln su normatividad interna.

II.2.2.- Fondos Fijos especificos.

I1.2.2.1.- Los fondos Fijos Especificos se asignan de manera parlicular para atender
adicicnalmente necesidades distintas a los fondoes revolvenles que narmalmente se atorgan.

Los gastos a ejercer con cargo a estos fondos fijos no deberan exceder de $50,000.00 (son:
Cincuenta mil pasos 00100 M.N.) IVA incluido. Para su comprobacion, se debera adjuntar la
documentacion soporle necesaria para acreditar el debido ejercicio del gaslo, dependiendo del
monto y lipo de gasto ejercido segin corresponda a la normalividad aplicable y cumplir con las
disposicicnes fiscales vigentes. Su comprobacion debera llevar la leyenda de “Fondo Fijo
Especifico™.

I.2.2.2.- Mo se podran adquirir con cargo a esle fondo, bienes que correspondan al capitule 5000.

Tratandose de adquisicion de bienas que debido a su naturaleza ylo tiempo de vida Gtil, deban
sar registrados con un numero de inventario para su debide control, independientemeanta dal
arigen de los recursos y del area que ejecule el procedimiento de contratacion o compra, sera
responsabilidad de los Entes Plablicos que reciban los bienes, realizar el tramile para |a creacion
y etiqualado del activo respectivo ante el area de Control Patrimanial correspondiente, debiendo
adjuntar en la comprobacion, su cédula de registro de bienes, lo anlerior, con base a las
disposiciones que emita la Secretaria.

11.2.2.3.- Los Fondos Fijos Especificos serdn los gue a continuacion se indican, sin embargo, al
litular dal Instituto podra autorizar la creacion de nuevos Fondos Fijos Especilicos atendiando a
las necesidades especificas del caso quea se presenta:

A. Fondo fijo para Hospedaje y Pasajes.

El Area Administrativa del Instituto, tendra asignado un Fonde Fijo Especifico por un monto
méximo de $50,000.00 (son: Cincuenta mil pesos 00/100 M.N.) para otorgar liguidez inmediata
para reserva de hospadaje y adquisicion de pasajes aéreos, lermestres yo maritimos para los
sarvidores pliblicos que salgan de comisidn.

El otorgamienio de este fondo se realizara a través de larjeta de débilo empresarial asignada.
Con cargo a esle fondo, se podran cubrir los siguientes rubros:

HOSPEDAJE: Cantidad asignada para el pago del holel de acuerdo con la calegoria que
corresponda en atencion al grupo al que perlenazca el comisionado, siempre y cuando la
comisidn sea por mas de un dia con pamocia.

PASAIES MACIOMALES: Asignacidn destinada a cubrir el costo de la transporiacion aérea,
lerrastre o maritima de una ciudad o poblacion, distinta a la de adscripcion del comisionado y
vicaversa; dentro de la Repulblica Mexicana.
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PASAJES INTERNACIONALES: Asignacidn destinada a cubrir el coslo de la transportacion de
la Repiblica Maxicana al extranjero, y vicevwarsa, o bien de una ciudad a ofra en al extranjaro.

Para la adguisicidn y comprobacion del ejercicio de estos recursos, sa dabera dar cumplimiento
a los tabuladores y/o disposicionas previslas en los Lineamienios para el ejercicio control y
comprobacidn del gasto pldblico destinado al pago de vidlicos, pasajes v demas erogacionas
relacionadas con las comisiones oficiales efectuadas por las parsonas servidoras publicas del
Institute Estatal para la Educacion de Jovenas vy Adullos. Mo se aceplara ninguna reposicidn que
contravenga los lineamientos antes refaridos.

Mo sa podra tramitar yio pagar por ninguna circunstancia, hospedaje o pasajes a ravés de pago
de vidticos, cuando estos hayan sido cubiertos con el Fondo fijo destinado para tal efecto. El
titular del Area Administrativa sera el responsable de reintegrar los recursos ejercidos en
contravencion a esla disposicion.

Estos fondos serdn solicitados vy autorizados, en su caso, de |la misma forma que el Fondo
revalvenia, en el procedimiento establecido an los numearales Il 21.3y 1214,

I.2.3.- Gastos por Comprobar.

11:2.3.1.- Los Gastos a Comprobar constiuyen, por excepcidn, un apoyo para dar continuidad a
las operaciones, funciones y responsabilidades de la Unidad Ejecutora del Gasto, por lo gue se
deberan destinar exclusivamentle para adquirir bienes y servicios de caracler extraordinarios,
imposiergables y necesarios, que, por sus caracteristicas, podran ser entregados en efectivo y
de maneara urgenbe.

Esta opcion es eventual y extracrdinaria, por lo que la Unidad Ejecutora del Gasto debe procurar
an lodo momeanto, programar sus requerimientos para pago en los iempos normalas de tramite.

I.2.3.2.- El importe maximo solicilado por esla via, no podra exceder de la canlidad de
£50,000.00 (son: Cincuenta mil pesos D000 M_M.). Sole el titular dal Instilulo podra autorizar
monbos mayores a los antes referidos, pravia justificacion que realice la Unidad Ejecutora del
Gasto, sin exceder de $100,000.00 (son: Cien mil pesos 00100 MM,

11.2.3.3.- Sera responsabilidad del Area Administrativa y la Direccign de Planeacién y seguimienio
Opearalivo revisar gue las erogaciones realizadas con cargo a Gaslos a Comprobar sa ajusten al
presupuesio aulorizado y a la disponibilidad de los recursos en las partidas y conceplos de gasios
que se autoricen, a efecto de que, en ningdn momento la aplicacion de los recursos impligque
ampliacioneas al presupuasha.

En caso de insuficiencia presupuestaria para podar realizar la comprobacion de las erogaciones
plenamente justificadas, a la Unidad Ejecutora del Gasto debera solicitar las adecuaciones
prasupuesiarias gue cormespondan. En caso de que no resullen procedentes dichas
adecuaciones o ya no s& cuenle con suficencia presupueastal, resultara improcedents la
comprobacion del gasto afectado v se debera realizar el reintegro correspondienta.

Los recursos otorgados bajo el conceplo de Gaslos a comprobar no podran ser utilizados para
pagos de parlidas del Capitule 1000 “Servicios Personales”, de honoranos, de amendamiento,
vidlicos, pasajes ¥y bienes qua cormespandan al capilulo 5000.

I.2.3.4.- Las unidades Ejecutoras del Gasto que requieran un Gasto a Comprobar, deberan
realizar la solicitud a la persona Titular de la Direccidn Ganeral a través del Area Administrativa,
describiendo al motive por el cual se requiere el Gasto a Comprobar, justificando las razones por
las cualas no puade ser tramitado de manera ordinaria, asi como al monto solicitado y el desglose
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del gasto a ejercer, para que el Area Administrativa autorice la procedencia de la solicitud
dnicamente en cuanlo a la justificacion del gasto, mas no en cuanlo a la disponibilidad de la
suficiencia presupuestal, la cual quedard bajo responsabilidad del drea solicitante, previa
consulla con la Direccion de Planeacion ¥ Seguimiento Operativo.

1:2.3.5.- Una vez aulorizada |a solicitud de gasio a comprobar, se debera presaniar al area de
recursos financieros, al formalto denominado “Recibi Gasto a Comprobar” con firmas
autografas, adjuntando la solicitud con la autorizacion del Titular de la Direccidon General, para
proceder al pago del gasto.

I:2.3.6.- La persona servidora pdblica que se constiluya como Deudor Diverso anle el Institulo,
tendra como plazo limite de 10 dias habiles posteriores a la recepcicn del Gasto a Comprobar,
para efectuar la comprobacion del mismao, asi como de reintegrar a la Unidad Administrativa, al
recurso no ulilizado. Este plazo podra prorrogarse a criterio del Area Administrativa, pero nunca
podra sobrepasar de 30 dias naturales contados a parlir de gque se framild el gaslo a comprobar,
sin que esa autorizacion exceda de la obligacion de realizar la comprobacian en el ejercicio fiscal
an que s realizd el gasto.

1.2.3.7- Para la comprobacidn de las operaciones realizadas se debera utilizar el formato
denominado “Recibo de Gastos por Comprobar”, sefialando el nimero de folio o ID generado
an la solicitud de gasto inicial y adjuntando la documentacion soporte del gasto conforme a lo
aestablecido en la disposicion 11.2.3.10 de los presentes Lineamianios.

En caso de gque el monto comprobado exceda el monio olorgado, no procedera la reposician de
kos recursos, por lo que el excedente se deberd registrar con afectacion a la cuenta conlable
4.1.6.9.2.90 caja general (aprovechamiantos).

Si la comprobacian de gastos no se realiza en los plazos antes sefalados, se debera efectuar al
reinfegro de los recursos no ejercidos o no comprobados.

1.2.3.8.- Mo podran realizarse comprobaciones de gastos acumulados o por mas de un oficio de
autorizacion, ni deberan autorizarse nuevos recursos a la persona servidora pdblica que no
hubiera comprobado dos gastos a comprobar, salve exista una justificacion validada por el Area
Administrativa y'o persona tilular del instituto, de las razones por las cuales no s logrd hacer la
comprobacian respeactiva.

1.2.3.9.- Todas las erogaciones realizadas con cargo a Gastos a Comprobar, deberan realizarse
a través de la Tarjeta de Débito Corporativa, cheque o transferencia bancaria, debiendo ser
respaldadas por la factura electrdnica que cumpla con las disposiciones fiscales vigentes. No se
aceplardn pagos an efecliva.

1:2.3.10 - La documentacion soporté para la comprobacion sera la siguienia:

a) En pagos mencres de 51500000 (son: Quince mil pesos 0OM100 M.M.), se debera
anaxar cualguier documentacion o evidencia, que soporle y acredile el ejercicio del
gasto, entre los cuales de manera enunciativa mas no limitativamente pueden ser:
fotografizs, aclas de entrega recepcidn del bien o servicio, reports de aclividades,
minutas de trabajo, testigos del evento (follelo, programa, gafete, folos, elc.), entre otros,
dependiendo del gasio ejercido.

b} En pagos mayores a $15,000.00 (son: Quince mil pascs 00/100 MM} vy menoras a
$100,000.00 {son Cien mil pesos 00/100 M.N.), se debera adjuntar la colizacidn que no
deberan exceder de un mes de anligledad. Asi mismo, se deberd anexar cualquier
decumentacian o evidencia, que soporte v acradile el ejercicio dal gasto, enfre los cuales
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de manera enunciativa mas no limitativamente pueden ser: folografias, actas de entrega
recapcion dal bien o sarvicio, reporte de aclividades, minulas de trabajo, lestigos dal
evenio (follelo, pregrama, gafete, folos, etc.), entre otro, dependiendo del gastlo ejercido.

0.2.3.11.- El servidor pablico que se consliluye como Deudor Diverso anle el Institulo, sera
garante del seguimiento, adminisiracion y ejecucion del gaslo, siendo el responsable en la
determinacian de lener por dabidamente cumplidas las obligaciones inherentas a la recepcion
de los bienes o prestacion de los servicios confratados, asi como su comprobacian y an su caso,
la gestion de los cormespondientes pagos en los lérminos pactados. Bl Area Administrativa,
debera rechazar toda comprobacion que no cumpla con las prasaenies disposiciones.

II.3. = De la Informacion y Supervision.

ll.3.1. — Durante el ejercicio de sus presupuestos de egresos los Ejecutores de Gasto estaran
sijelos a las supenvisiones y audilorias que la Secretaria de la Conlraloria realice.

Los sarvidores plblicos, los contratistas y los proveedores eslan obligados a presantar lodos los
datos e informes que les requiera la secretaria de la Contraloria en la realizacion de actos de
fiscalizacion.

3.2, — Coresponde a la secretaria de la Conlraloria, implementar los mecanismos de
supanvision para vigilar y constatar que el Institulo, realice el ejercicio del gasio pdblico deslinado
a cumplir con sus funciones de gobiermo, con sujecion a las presentes politicas y lineamientos.

11.3.3. - Si derivado de la superdsion que se realice, se advierte algin incumplimients a los
preseniles Lineamienios, la secralaria de la Contraloria deberd delerminar las acciones
administralivas que correspondan para solicitar las comeccionas que pudieran afectar tanto a la
Hacienda Publica como al confrol interma, y emilir las recomendaciones preventivas, con la
finalidad de que el Instiluto realica las acciones de mejora cormaspondientas an los plazos gua se
detarminen.

Transitorios
Primero. - El presente acuerdo entrard en vigor & dia pimero de enaro del afio dos mil veinbicuatro preavia
publicacin en el Periddico Oficial del Estado.

Segundo. — El Instituto, con la entrada en vigor del presente acuerdo, de manera inmedista deberd
implementar las accones efectivas para que |as personas senadoras plblicas conozcan, apliquen, difundan
y capaciten al personal & su cargo acerca el contenido del misma.

Dado en la ciudad de Chetumnal, Quintana Roo, a los dias del mes de del anc dos mi
veintirés.

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION
DE JOVEMES Y ADULTOS

LIC. HECTOR ROSENDO PULIDD GONZALEZ.
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“Check List para reintegro de recursos federales”

Documentacion

Caratula (solicitud de Reintegro). Fecha, Linea de Caplura
Mimera, Importe dal Reintegro, Descripcidon de Reintegro (indicar
=i a5 capital & rendimiento, nombre del programa y pericdo); Banca,
Cuenta Bancaria, Fuente de Financiamiento, Nombre de la Fuanta
de Financiamienio, Cuenta CRI ¢ Cuenta Conlable (indicar uno u
atro segln cormesponda), Vigencia de Linea de Caplura. Con firma
autorizada del Ejecutor, en caso de reintegre de capilal por
concaplto de obra pdblica debera indicar la cédula de afectacion
cormaspondianta.

Linea de Caplura.

Copia del Oficio de la Direccion de Ingresos donde le indican al
Ejecutor la guanta CRI en caso de que el reintegro sea dal mismo

giercicio 18

Copia del Oficio de |a Direccion de Contabilidad donde le indican a
la Ejgcutora la cuenta contable en caso de que el reinlegro sea

de giercicios anterioras. generado en la cuenta del gobiemo o

ajeculor.

Copia deal Oficio de la Direccion de Politica ¥ Programacion
Presupuestal, que le indica a la Ejecutora: Banco, Cuenta

HNompre del Frograma, Fuente de Financiamiento,

Officio de la Direccion de Ingresos donde le indican al Ejecutor los
randimientos financieros anexando la “relacion de integracion de
rendimientos gﬂl‘iﬂl‘ﬂdﬂs".

Copia del Oficio de Justificacion dirigido al Tesorerg del
Estado, si el mintegro se tramita fuera de los plazos establecidos,
conforme a la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios.

Capital Rendimientos
Financieros
Cuentas especificas
Gobierno Estado
X x
X x
X X
X x
X x
x
X x
X x

Solicityd de Pago MOltiple (D) con Datos Generales del
Reintegro.
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SOLICITUD DE FONDD REVOLVENTE/FIJO

DIRECTOR GEMERAL DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION

DE JOVEMES Y ADULTOS.
PRESENTE.

Por medio dal prasente, se solicita de la manara mas alenla, |la apertura de un Fondo Revohwante
a cargo da (1) adscrila(o) al Institulo Estatal para la Educacion de Jdwvenes v Adullas (2), por la
cantidad da § (3).

Esle recurso lendra por objelo facilitar la gestion aficiente y oportuna de las operaciones gue
realiza esta unidad administrativa, que permilan estar an condicionas de realizar gastos menoras
a8 imprevistos gue por amargencia requieran solucidn inmeadiata, derivado del ejercicio de sus
funciones, programas y presupuasto autorizado.

Asi mismo, s& asume |a corresponsabilidad compartida de verficar que las erogaciones
realizadas con carge al Fondo Revaolvenle sa ajusten al presupuesto aulorizado y a la
disponibilidad de los recursos en las partidas y conceplos de gastos aulorizados, a efecto de
qua, an ningan momeanto la aplicacion de los recursos impliquea ampliaciones al presupuesio.

ATENTAMENTE
(4

(5)

INSTRUCTIVO DE LLENADC
AMEXD DE SOLICITUD DE FONDD REVOLVENTEIFLIO

Mo Rubro Descripcion

1 Unidad Ejecutora del Gasto Mombre de la Unidad Ejecutora del Gaslo que

sqlicita el Fondo Revolvenie.,

2 Dependancia Mombre de la Dependencia a la quea se
encuantra adscrita la Unidad Ejeculora del

Gasto a la que se le asigna e Fondo

Revalvante.
Imporie Impore en ndmeara y letra a solicitar.
Lugar y Fecha Lugar ¥ fecha a la que cormesponda la solicitud

de Fondo Revaolvenie,

5 Mombre y firma Mombre y firma dal titular de la Dependencia, o

an su caso, de gquian lo supla en su ausancia.




UINTANA
s ROOR

INTANA IEEJA

URIAEE PR Pani i B Acto
— e le To THIHARE pepe bt pprnr B

PRdileni®

AUTORIZACION DE FONDO REVOLVENTEFLJO

UNIDAD EJECUTORA DEL FONDO DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE
JOVEMES Y ADULTOS.
PRESENTE.

Por medio del presante, se auloriza la aperiura del Fondo Revalvente a cargo de (1) adscritao)
al Instituto Estalal para la Educacion de Jovenas v Adultes (2), por la cantidad de § (3).

Esle recurso lendrd por objeto facilitar la gestion eficiente y oporluna de las operaciones que
realiza esta unidad administrativa, que permitan aslar en condiciones de realizar gaslos menoras
& impravistos gue por amargencia requiaran solucion inmediata, derivado dal ejercicio de sus
funcionas, programas y presupuasto autorizado.

Asi mismo, s& asume la corresponsabilidad compartida de verificar que las erogacionas
realizadas con cargo al Fondo Rewvolvenle se ajusten al presupuesto aulorizado y a la
disponibilidad de los recursas en las parlidas y conceplos de gastos autorizados, a efeclo de
que, an ningln momanto la aplicacion de los recursos implique ampliaciones al presupuasio.

ATENTAMENTE
(4)

(%)
INSTRUCTIVO DE LLENADO

ANEXO DE AUTORIZACION DE FONDO REVOLVENTE/FIIO 0
MNo. Rubro Descripcion
1 Unidad Ejeculora dal Gasto Mombre de la Unidad Ejeculora del Gaslo que

saolicita el Fondo Revolvenie.

2 Dependancia Mombre de la Dependencia a la que se
ancuenira adscrita la Unidad Ejeculora del

Gaslo a la que se le asigna el Fondo

Revalvente.
Imporie Imporie en ndmeno y lelra a salicitar.
Lugar y Facha Lugar y fecha a la que corresponda la solicitud

de Fondo Revalvenia,

5 Mombre y firma Mombre y firma del titular de la Dependencia, o

an su casa, de quien lo supla en su ausencia.
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RECIBO DE FONDO REVOLVENTE | FILJO
(1)
BUENO POR: § (2)

MONEDA NACIONAL

RE G| B I: DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES ¥ ADULTOS,
ATRAVES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS: LA CANTIDAD DE: § (2)
(SOMN: (3) M.N.), POR CONCEPTO DE APERTURA DE FOMDO (4)

CD. CHETUMAL, Q.ROO, A (5).

RECIBI

(6)
(7)
PARA ABOMAR A LA CUENTA:
BAMCO MNO. CTA/CLABE BEMEFICIARID
INTERBANCARIA
HSBC (8) ]

PAGARE

Par esle pagaré me obligo incondicionalmente a pagar a la orden del Instiluto Estatal para la
Educacion de Jowenes y Adullos, en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, México, a mas lardar
an el plazo establecido en al numeral I1.2.1.16. de las Politicas y Lineamientos para mejorar al
Ejercicio y Control del Gasto del Gobierno del Estado de Quintana Roo, por la cantidad de §
(Indicar la cantidad asignada por concepto fondo revolvente/fijo en ndmera), (Son: Indicar
la cantidad asignada por concepto de fondo revelventelfijo en letra) que corresponde a ala
apariura de fondo (indicar el tipo de fondo) con ndmero de solicitud de pago (Indicar el folio
asignado por el Sistema).

Esle pagaré sdlo perdera su ajeculividad cuando el deudor cumpla con la lolal comprobacian del
Fondo con ndmers de solicitud de pago (Indicar el folio asignado por el Sistema)

DEBO ¥ PAGARE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL DEUDOR
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANEXO DE SOLICITUD DE FONDD REVOLVENTEFLJO

No. Rubro Descripcion
Clave presupuestal Indicar para referencia la Clave presupuesial.

2 Imporie recibido Importe  recibido por conceplo de fondo
revalvantalfijo recibido en nimeara.

3 Imporie recibido Imporle recibido por conceplo de fondo
revalvantaffijo recibido en letra.

4 Tipo da fondo Indicar el tipe de fondo revolventafijo por el cual
sa suscribe el anexo,

5 Fecha de emisian Fecha an la que sa suscriba el anexo (Dia de
Mes de Afio).

L] Recaplor MNombre, cargo y firma de la persona servidora
piblica a oquien =8 asignd el Tfondo
revalvantalfijo.

T Unidad Ejeculora dal Gasto Mombre de la unidad administraliva a la cual
partenace la parsona sarvidora plblica a la que
sa asignd al fondo revolvente.

8 Cuenta clave interbancaria Numero de cuenla clave o inlerbancaria del
banaficiario.

a Benaficiario Enie publico, al cual es beneficiario.
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ENTERD DE FONDO REVOLVENTE

BUENO POR: § (1)

MONEDA NACIONAL

RECIBO Na.: (2)

ENTE R E: DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS,
ATRAVES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS, LA CANTIDAD DE: (3),
POR CONCEPTO DE ENTERO DE FONMDO REVOLVENTE ASIGNADO PARA LA
OPERATIVIDAD DE (4), SEGUN SOLICITUD DE PAGO (5) DEL (8).

(7.
8).

ENTERE

(9)

INSTRUCTIVO DE LLENADOD
ANEXD DE ENTERO DE FOMDO REVOLVENTE

MNo. Rubro Descripcion

1 Bueno por: Impaorie neto del entero de reposicidn del fondo revalvente
an nlmero.

2 Recibo. Conseculive de racibos emitidos por conceplo del Fondo
Revolvenla. El cual debara ser integrado de la siguienie
forma: Sigla de la Dependencia o Entidad-Sigla del Area
Adminisirativa —-Mes-Afio-Consecutiva.

Impeorte Importe en ndmearo ¥ letra a solicilar.

4 Ente Publico Mombre de la Dependencia o Entidad que recibe los
resCUrsos.

5 Salicitud de pago. Mumera de solicilud de pago.

L] Fecha. Fecha de solicitud de pago.

T Desglose. Desglose del importe neto por concaplo de la repasicidn.

8 Lugar y fecha. Lugar y fecha da |la salicitud.

a Entaro Mombre, cargo y firma de quien entera.
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RECIBO DE GASTO A COMPROBAR
(1
BUENO POR: § (2)

MONEDA NACIONAL

RE C 1B i: DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS,
ATRAVES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS: LA CANTIDAD DE: § (2)
(SON: (3) M.N.), POR CONCEPTO DE GASTO A COMPROBAR PARA (4), SEGUN SOLICITUD
DE PAGO (5).

CD. CHETUMAL, Q.ROO, A (6).

RECIBI
(7)
(8)

PARA ABONAR A LA CUENTA:
BANCO NO. CTA/CLABE BENEFICIARIO
INTERBANCARIA
HSBC 9) (10)
PAGARE

Por este pagaré me obligo incondicionalmente a pagar a la orden del Instituto Estatal para la
Educacion de Jovenes y Adultos, en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, México, a mas tardar
en el plazo establecido en el numeral 1.2.3.9. de las Politicas y Lineamientos para mejorar el
Ejercicio y Control del Gasto del Gobierno del Estado de Quintana Roo, por la cantidad de $
(Indicar la cantidad asignada por concepto fondo revolvente/fijo en niamero), (Son: Indicar
la cantidad asignada por concepto de fondo revolvente/fijo en letra) que corresponde a los
Gastos a Comprobar con nimero de solicitud de pago (Indicar el folio asignado por el
Sistema).

Este pagaré sdlo perdera su ejecutividad cuando el deudor cumpla con la total comprobacion del
Fondo con nimero de solicitud de pago (Indicar el folio asignado por el Sistema)

DEBO Y PAGARE

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL DEUDOR
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INSTRUCTIVO DE LLENADO
ANEXO DE RECIBO DE GASTOS A COMPROBAR

No. Rubro Descripcion

1 Clave presupuestal Indicar para referencia la Clave prasupuastal.

2 Imparte recibido Importe  recibido porf conceplo de fondo
revolvantelijo recibido &n nimera.

3 Importe recibido Importe  recibido por conceplo de fondo
revolvantelijo recibido en latra.

4 Conceplo de gasio. Indicar al conceplo por el cual se solicita el
gasio a comprabar,

Folic Indicar el folio asignado por el Sistema.
Fecha de emision. Facha en la que se suscribe &l anexo (Dia de
Mes de Afio).

T Recaplor. MNombra, cargo y firma de la persona senvidora
plblica receplor dal gasio a comprobar,

B Unidad Ejecutora dal (Gaslo. MNombre de la unidad administrativa a la cual
parlenece la parsona servidora plblica receplor
dal gasio a comprobar,

a Cuenta clave interbancana Mimero de cuenta clave o interbancaria del
banaficiario.

10 Benaficiano Ente publica, el cual &5 baneficiaria.
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ENTERD DE GASTOS POR COMPROBAR

Fecha
Dia Mas Afia
(1) (2) (3
Area Actividad Institucional Mombre del Solicitante
(4) (5) (8)
Documanto Proveador y Imiporte VA Total
T} Conceplo (B) (3} (10} (1)
TOTALES (12)
Documento que Imporie Devalucian
compruaba
(13) [14)
Recibo Imporie
(15) (18}
Benaficiario Importa
(1T} {18)
Clave Presupueastal Importe
19) (20}
(21) (22)
ELABORA AUTORIZA
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INSTRUCTIVO DE LLEMADD
AMEXD ENTERO DE GASTOS POR COMPROBAR

No. Rubro Descripclén

1 Dia Dia de presentacidn de la comprobacidn de gastos )
Eji01).

2 Mes Mes de presentacion de la comprobacidn de gasbos )
Ej01).

3 Ang Ano de presentacidn de la comprobacidn de gastos )
Ej 30,

4 Araa Se anotard & nombre completo de la unidad
administrativa.

5 Auctividad bnsbtucionsl Se anotard la achividad instibecional que afecta
presupsestalmante.

B Mombre del solicitante Mombre de la persona que realizerd el gasto a
comprobar.

T Documentos Mimero de cada una de las facturas que conforman
la comprobacidn de gastos.

B Proveedor y Concapio. Se escribird el nombre de cada de uno de los
provesdores gue emitieron las fecheras, asl cdmo la
descripcidn de la compra.

] Imparte Se escribird el impore antes del WA de cada
concepho adquirida.

10 VA Se eacribird el IVA de cada conceplo adguirido.

11 Taotal Se escribird el monto totsl pagado a cada uno de los
Drowessdores.,

12 Totales Suma de las fechuras presantadas para comprobacsdn
considerando &l importe antes de WA IVA v total_

13 Documents gque comprueba Se escribira el numero e referencia de Ia
transferencia/nimers de chegue con al que se
entregarnon los recursos a comprobar.

14 Importe Maonto del ingreso realizado en la caja del Ente por el
sobranta,

15 Recbo En caso de existir sobrante en la ceja del Entre por el
cual 5& hizo el ingreso.

16 Importe Monto de ingreso realizado en la caja del Ente por el
enbrants.

17 Beneficiaro En caso de gue los comprobantes susmen un importe
mayor & la cantidad entregada, se debera anotar el
nombre del beneficiario a favor de quien se entregd el
recArsg.

18 Importe Monto pEQEto 8N EXoes0.

19 Clave Presupuastal Se escribird el imporie que ke comesponde a cada
clave presupuestal con base a las facluras que se
presentan a comprobackin.

20 Importe Se escribird el imporie que ke comesponde a cada
clave presupuestal con base a las facturas que se
presentan & oomprobackin.

™ Elabaora Mombre de la persona senddora pablica responsable
de elaborar el formato.

2 Autoriza Mombre de la persona serddora pablica responsable
de sutarizar el formnato.
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Carta Compromiso del manejo da los Fondos

Chetumal, O.Roo a (lecha de la suscripcion da la carla compromisa)

Con fundamenio en lo establecido en el numeral de las Politicas y Lineamientos para meajorar al
Ejercicio y Confrol dal Gaslo del Institulo Estatal para la Educacion da Jévenas y Adultos, quien
suscribe, (Mombre de la persona servidora puablica a gquien se asigna el fondo
revolvantalfijo) con cargo de (cargo de la persona servidora plblica a quien se asigna el
fondo revolvente/fijo), me comprometo a administrar el fondo revolventafjo asignado a esla
unidad responsable, con base en los principios de eficiencia, eficacia, economia, racionalidad
austaridad, transparencia, control y rendicion de cuentas y las implicaciones derivadas del
Articule 137 del Codigo Fiscal del Eslado que para lal efeclo apliquen. El Tondoe revolvanta
asciende a la cantidad de $X00CXX (Som: JOCO0O0OOOOCOOOOOOOO0 Mil pesos 00100
M.M.); cuya finalidad dnica es alender urgancias en las parlidas presupuestales de los capitulos
2000 Materiales y Suministros y 3000 Servicios Generales, con excepcidn de las partidas
relacionadas con &l numeral 11.2.1.10 de las Politicas y Lineamiantos para majorar @l Ejarcicio y
Control del Gasto del Gobierno del Estado de Quintana Roo.

ATENTAMENTE.

{Moembre, cargo y firma de la parsona sarvidora pablica a quien se asigna sl fondo
revalventelfijo)
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Oflcio Mo: SECOES/SRN/D0353/X1/2023

Asumto: Se amite evaluacion lavorable

Chetumal, Quintana Hoo, a 2% de novermibye de 2005
"2025, Afo de la Par y Seguridad™

LIC, HECTOR BOSENDO PULIDO GONZALEZ,

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA
EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DE QUINTANA ROO.
PRESENTE,

Por medio del presente y en atencion a su similar ndmero IEEA/DDGIEEIAMOBS2/2023,
de fecha quince de noviembre del afo en curse, mediante el cual remite a la persona
Titular de esta Secretaria, el proyecto del "ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS
POLITICAS ¥ LINEAMIENTOS PARA MEJORAR EL EJERCICIO ¥ CONTROL DEL GASTO
DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVEMES ¥ ADULTOS" para su

resisian v en su caso aprobacion,

Al respecto, toda vez que el proyecto de referencia cuenta con la estructura juridica
adecuada, no se tiene observacion alguna al respecto, por o que, con fundameanto en
los dispueste en los articulos 43, fraccion VL, de la Ley Organica de la Administracion
Publica del Estado de Quintana Roo, 4, fraccion VI y 42, fracciones X, XXI1 y XXV en
relacion al articulo 49, fraccion |, del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Contraloria, se EVALUA FAVORABLEMENTE ! Acuerdo cilado con antelacion, dentro
del dmbito de competencia de esta Secretaria.

Asimismo, se informa gue, una ver publicade el Acuerdo de mérito, en el Periddico
Oficial del Estado, deberd remitir copia de la publicacién a este Qrgano de Control,

Sin mas por el momento, agradecienda de antemanao [a atencion brindada al presents,
e despido con un cordial saludo.

UERT
T et

ATENTAMENTE

— ——

e oy .
e o ¥, s

o ——

Mtro. Javier G&maz.Bustillugu_.“FTmm e
Subsecretaris de Resoluciones y Norfgtiidad '~

e Minukasia

SECOES

sECRETANIA

DE LA CONTRALORIA

GEL ERTADD
INFRIEBET
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Oficio nimero: SEFIPLAN/PFE/SPFE/DIAADIAAO7S/X1/2023
Asunto: Revision de linearmientos
Chetumal, Quintana Roo a 2 de noviembre de 2023

“2023,

Afio de la Paz y Seguridad"”

LIC. HECTOR ROSENDO PULIDO GONZALEZ

DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION
DE JOVENES Y ADULTOS

PRESENTE

Hago referencia al oficio nimero IEEA/DDGIEEJA/0851/2023 de fecha 15 de
noviembre del afio 2023, recibido con fecha 17 de noviembre del afo en curso, por el que
solicita la revisidon y en su caso validacién en relacién al proyecto de POLITICAS Y
LINEAMIENTOS PARA MEJORAR EL EJERCICIO Y CONTROL DEL CASTO DEL INSTITUTO
ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS.

Toda vez que el citado proyecto reviste la estructura juridica adecuada y el contenido
del mismo se encuentra armonizado a las disposiciones previstas por las POLITICAS Y
LINEAMIENTOS PARA MEJORAR EL EJERCICIO Y CONTROL DEL CASTO DEL GOBIERNO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO publicadas en el Periddico Oficial del Estado con fecha 17
de julio del afo 2023, no se tiene observacion alguna respecto del mismo,

Sin otro particular por el momento, hago propio el espacio para enviarle un cordial y
afectuoso saludo,

FETAMA OF FIRANZAS ¥ BLANEAL
SOCURADURIA FISTA

| | -
T HROLEN .S

.40 11NV 2023

Salacio Ge Cotserno, Manis Bys
CEP L Eugane faguns visGat - Seovtare Se Fmansat § Panewnon g ‘("“""““"WW Cot Cantro
CAW W10 ol AN Pomtrs 1) Mrmarmge  Saden oter s e ( bdbtn ) b remae S 0 ".Y-“"d M‘!lﬂfﬂn"ﬁxu
CCP Nyn Wrar s b o Mo eres ot v s P w et Eanate O 983 835 1350 £t 200 000
cer W et gl Gron got ma

v
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4.2.- Propuesta de presentacion y aprobacion en su caso del nombramiento de
la C. Alma Isabel Angulo Rojas como directora de Acreditacion, Sistemas y
Mejora Regulatoria con motivo del cambio de nomenclatura de la Direccidn a su
cargo en la Estructura Organica del Instituto.

ANTECEDENTES:

FUNDAMENTO LEGAL:

En cumplimiento a lo establecido por el Articulo 29, Fraccion Xl del Decreto
gue reforma integralmente el decreto por el que se crea el Instituto Estatal para
la Educaciéon de Jévenes y Adultos en donde se establece que el Director General
tendra la facultad de proponer a la Junta Directiva del Instituto el nombramiento
o remocion del personal directivo del Instituto, al Articulo 63 Fraccion Xl y 64
Fraccion VIl de la Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
del Estado de Quintana Roo. De igual manera al Articulo 37 en su numeral 4;
asi como al Articulo 38 del Reglamento de la Ley de Entidades de la
Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo,

EXPOSICION DE MOTIVOS:
En esta ocasion venimos a presentar para su aprobacion ante este Maximo
Organo de Gobierno la siguiente plaza:

Una al nivel 300; denominada DIRECTOR DE ACREDITACION, SISTEMAS
Y MEJORA REGULATORIA.

La persona que ocupa esta categoria de plaza se encarga de proporcionar un
eficiente servicio de incorporacién, acreditacion y certificacion de los programas
educativos que proporciona el instituto de acuerdo a la norma establecida.

Derivado de la modificacion en la estructura orgénica; se presenta a este maximo
organo de Gobierno la autorizacion del nombramiento que se enlista a
continuacion.
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NOMBRAMIENTO DE NUEVO DIRECTIVO DEL INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA
C. Alma Isabel Angulo Encargada de la
Rojas Direccion de 09/11/23

Acreditacion, Sistemas
y Mejora Regulatoria

ESTE NOMBRAMIENTO OBEDECE A LA SIGUIENTE MODIFICACION EN LA
ESTRUCTURA ORGANICA DE ESTE INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA
Directora de
Acreditacion, Sistemas
y Mejora Regulatoria

COMO SOPORTE A LA PROPUESTA QUE HOY SE PRESENTA HEMOS
AGREGADO A SUS CARPETAS LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
« IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA.
o« CONSTANCIA DE RESIDENCIA DEL ASPIRANTE (EXPEDIDA
POR EL MUNICIPIO).
« CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES.
« RESUMEN EJECUTIVO DEL CURRICULUM VITAE DEL
ASPIRANTE.
« CONSTANCIA DE NO INHABILITACION ACTUALIZADA.

PARA NO ABUNDAR, ME PERMITO PRESENTAR UN RESUMEN DEL
CURRICULUM DEL FUNCIONARIO PROPUESTO A ESTA HONORABLE
JUNTA DIRECTIVA.

NOMBRE PUESTO FECHA
C. Alma Isabel Angulo Directora de
Rojas Acreditacion, Sistemas
y Mejora Regulatoria

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL AUTORIZADA:

Al ser esta propuesta una modificacion en la estructura organica, ésta esta
considerada dentro de la plantilla autorizada por la Instancia Federal y Estatal,
contandose con el recurso en el presupuesto autorizado a nivel federal y estatal
del presente afo, tanto en sus ingresos ordinarios, asi como de la compensacion,
por lo que no representa ninguna carga adicional al mismo.



20222077

UINTANA
OO A

Documentacion Soporte

| MEXICO INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
CHEDENCML PARA VOTAR

m € za
[ e S

IDHEx2334029032<<0319004478694
7002287M32123 12MEXC02<K14761<6
ANGULO<ROJASSK<ALMA<ISABEL<<<<<

g S0



UINTANA
s ROOR

; 1o

% ESTADROS UNIDOS 3%
H o SEGOB CONSTANGIA DE La CLAVE LINIC Cees B
- ST R OE REGISTRO TIF PORLACTON
4 3
5 Clava: X
i AURA70022BMQRNJLOG :
:E *® Mormbie ' %ﬁ
& ALMA [SABEL ANGULO ROJAS 2
Ei ;'i
i - Vi e ¥ PO : i
i Fecha de inscripelén Folio Entided da rexglahio 4‘%
: 3010911997 2848041 QUINTANA ROO &

MI"II II"I |||Ii U Cord fegaa; wonbeciao el Sepghd o el

R R | v h e

ALMA, [SABEL ANGULD ROUAS

PE=5FH 1 Llutzd o Bbeken, = 500k finbe 3z 2022
Ll derseds @ 15 HErtHaA e sarsazrada e nueels Soaliucién, En 'a Sos-alerly da Cnhs Tecir irabajar o todos 178 s posi e Lzan 063 las w a5
[EANUE CATR A7 pR Antechs Dlererante; v de wsia s paedan accedar de manacs nes seecilla 2 sdwiles y 2andning.

Mueste Sbjel ws 43 iR & Oy adcpe on da la Clae Urics de Reasrmda 2atlacier (SUSF] pemiba £ 3 pashicdr s uig 500 (avz e accesn 8 FAN RS
r

guEcTamEnla ee sar atennize mmide neme ¢ poees reaizer FEmbas dasds ruakuier corpREIom oan poeena el deOli £ e dzl paisg.

W gatre Mampremise es ey iuertdan da cede parsnna rok pralegide ¢ 2egue por elin cordamas son o@ mdmas coar daree (85 18 prefaeiin e e
dataa parmanale:, knw ey, 85 IMPoHArte qua weAbquas gae b icfane aclin contorida e la surslancd 3 R2a sea suftecta 28w apsiribair ol
cematnisetan e un repesirn el y coafiabie oa 13 learican deoa pollacitn.

Ao mdzzoo b parlichackin,
LI, ADAN AUGUETO LOPEZ HERMANDEZ

SECRETARIZ DF GOIETVADION

Lsiyrrn 2 sun nrrdwees pam ala ol o ozlarackr 3 cuda ssone b eomieee dn e W ditea ol TELCURP, marcands sl 300 #1111 11

L Impremitirs b In coratanela CURP en pagsl bored, o colar o Hanco ¥ negee, as wilida y debe ser senpinds paen raltmr todo rbrli=
TRAMITE GRATUITD

I rs o Personales (933bagas, Incarnradss ¢ iratados e la Bese da Detos MRonnal de s Clase Unige 36 Reoists de Poblsdin, 200 amlracas coe
AlFrinr s e apayn o L JarGn 8 13 Sacraena da Gabamecicn, 4 UEvas o8 |8 [rectn Garecel del Rayislne Razlana de Potlaciin - laetdad en o
raplaln ¢ anmdincie die e s 003 13 pehiasitr f2 pals, v oo los nedione 83 (eEinnbes e ol sdran e seignanca i pid andy @ Slaes Lnes do
Faglsro de Prbipao, Didia Bass da Rales, 53 enoasrena ragimmde o e Seleme Farsaradel Imstbale Haconal da Transaararelz, Avogss = blrarnzzsn
Fiziizn y Fretaeiin v Julve Perenns s rHpYparsara i o mepessons Wal2amenal. La iransdsrenci de lea Dates Porscaales ¢ o) wmcaeo ds e
daraars de ¢ wzliizaciin, canmlackin y cnaslzde, deber realiczree corf2pa A 1R Loy Geraral de Probess on dz Daes Pemoneles ar Paasion d=
Irs Sjskos Ubligids, v cends roraivided spleania, Para ver la verside inlegra 0l svia o rrazidad ivprasar o Rips treraazgubone




UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

A CrReTa

"R fam
";

E

£ “3 Direccion General de
Q Adh, ,_l} Servicios Periciales

FGE

LUNIAY S

’5

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROQ

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES REGISTRALES

Folio: 7641/2023

la Direccion General de Servicios Periciales, con fundemento en o disouesto por

¢l articulo 42 fraccidn Wi Y VI, 83 fraccién 1l de la Ley Orgdnicz de |a Fiscalia

E 3 General ael Estado de Quintana Ran, Articuo 111, 112 fracclones II, 11, IV y ¢ del
; _,I}eglqg;enlu Interior de la Ley Orgdnica de la Fiscalia Genera’ del Estadeo oe (uintana

3 s »EERIIFICA: Que habiéndase rezlizado una hisrieda a Nivel Local, de acucrdo

d 3 o |a|'bpse de datos con que cuenta esta Direccion a la fecha, NO le fueron
o TR coq ra‘dos antecedertes registrales a el (la) CALMA ISABEL ANGULO ROJAS,
= SR ’CU'Q’R tntngrahay huella canstan al margen.

AUTORIZO

ﬂ’c MARIA DEL CARMEN JOSEFINA CORRAL
i XL T ceTaric RODRIGUEZ
FUELLADACTILAR & DISTRITO SURSE Gle.2i o : PERITO

Fecha Expedicion: 01/DICIEMBRE/2023

WwaEgrogohmx
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ALMA ISABEL ANGULD ROIAS

Pasganta do s Licenciatura en Administracian d= empresas can
carificada de tarminacién

y Actualmernts cezempeféndome come Encamgaca de |z Dreccian do
'r‘":,‘:sf“q Acraditacion v Sistemas v Majora Regulgboria del Instilute Estatal para
;%ﬂi‘” Educazion de Jévenas v Adulies da Quintana Koo (IEEJA).

Aptiades

- Trabajo con resultados
- Capacidad de derazgo .
- Acaplacidn al trabajo bajo oresidn

Edad: 53 afics.

Estada civi: Casada

Fezha v gar de nazimierts: 25 de fakresa de 1970, Cheturmal. . Roo.
Mazienalidad: -mexizana.

E-tallz vanscfz Fdamail.com.

Tel. Celular 9831203819

Experlencla |sboral

Ingtltuto Estatal para de Educacion de Jovenes y Adultos,

Niractore de Acreditacicn v sistemas dickemane 201 E-novienmbre 20220,
Jeta del Departamente de Gertficacian (enera 1985-noviamora 201E)
Auziliar 2n al Departamento de Ceclificac i, Ekiil 1993 didembre 1954)

Gobiemo del Estado de Quintana Reao (Sacretaria Partlcular, unldad administrativa)
Rasponasble de framites sdminislzalivos 9o @5 representacionss fordneas (1891 - 1993
Auxiliar Acminlsrativa, (12950-1891)

Secretariz {1937-1280]

Escoladdad:

Miwel Supariar.
Licenciatura en Admiristrecion de Empresas. (Certifizada).

Insifuln Tacrnaidgics da Cheilfial
185E—1494

Bachillerato, Carificado de Bachiller. Coiagia da Sachilicres, Blanie! Choiumal F1955-1585)

Secundaria. cerlificace ce secundarla. Sscusla Secondana Adalfo Loper Malecs.{1562-10985).
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CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE REGISTRO DE INHABILITADD

Chetumal, Quintana Roo, a 01 de diclambre de 2023

Con Iz firalidad de coadyuvar al cumplimiento ds |a ablicacién que tienen lus Ecrvicores Piblicos cal
Estada. de no autorizar fa seleccion, contratacion. nombramiento o dasignaclon de quien se encucntre
INHABILITADO pare deeempeiiar emplan, cargu o comisién en &l servicio plalice, v como resultads de
la bdsqueda efecluada en 2l Sislora del Pacran da Senvidcrss Publicos Inhehiltzdus que apera =313
Secretara de lu Contralona del Estado; se exolde la presente CONSTANCIA de NC axistendia de
reyistro de INHABILITACION 3l CIUDADADQ (4] ALMA ISABEL ANGULD ROJAS .

R.F.C.: AURA-T00228-414

Siluacion del Scryldor Pablico:

MO INHABILIT A0

Rzzultalo ¢ bisgusda 81108 liskaas par 3212804 de salasoracisn cor s Sacretzna Je la
Funcién Piblics, me conformldad cun el "ACUERDO FOR EL GUF S& ESTABLECEN LasS
NORMAS MARS LA OPFRACION DEL RESISTRO DF SERVICORES PURCOS ]
SANCIONADOS Y PaRA Lo, EXPEDICIIN  POR MEZICE RENOTRS DE m s e
COMUNICACION ELECTRONICA. DI LAS GOSNTANCIAS DE INHASILTACION Mpy  Wrefen b sUtanduide: dal

decumeniz, aszanns 2!
INHABILITAGICN, DE SANCION Y DE NO CRISTENIA DE SANCICH' J &KQ:CH

SIN REGISTRO

La anterlor, con fundarenic en la dipusss en los articulos 113, ditima pamsfo, de la Constitucién
Pélitlea de los Estados Linidos Méxicancs; 27. dltima parrafo, do la Ley Genwral de Responsat: lidsdes
Acminisirativas, y 43 freccion XV del Reglamenlo Interior de la Socrataria ce fa Cortralarfa,

La validez de Ia prosente conatantia se sncuentra condicionada al page dal derecho eslablecico 2n ol
arliculo 72 d= la ley du Darechos el Eslado dz Quintana Roo.

ALMA ISABEL ANGULO ROJAS. bajn PROTESTA DE DECIR VERDAD, manifiesta nue lus catos
personules que cbran en la praserts constansia v otros Frapalcivrades para la oskoencion de ly misma,
£on vardadcrds vor 1o que para firss legales corrospendientes proceda a valldatas cor mi fimna

Laprezente conslancia tandra una vigencia de 30 dias naturales 2 sartir ds a fecha de su apedicicn.

/ ! 3 '/_\)
o ) \/" T (; j&::/ '

FIRNA

sSecratata de | Sunlralar’a
& Revalurktn No. 13, Gol Gamosatrs, C.F 77050, Gronima . Jwintae 200, Maxio.

Tul: (|4 0RO
< ! SECOES
SBCHmIana
e on casT anonle
2CLSGranu

Faviaaa
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Asunio: Carla Rasponsiva er 1&rminos dzl
At'culo 20 en sua fraccienas IV Yy V de la

Ley Org&nica de la Admnistrzson Pablica del
Eslado de Quintzna Reo

La que supscnbe Alma Isakel Angula Rojas, bajo protesta ce decir verdad manifiesto lo siguiente:

Que nc me sncusnlro €n NinguNa aicunstancia mencionada en a Loy Organica de la Adminiztackin
Plalics del Eafeda da Quintana Roc. en gspeclice © conemplsdo an al Ariculo 20, en tus
fracciones IV y V. mismcs que 2 13 |etra dica:

Articulo Z0. Para ser titular de |23 denendenciss del Ejccutivo & cue se reler: e3ta ey, se requiera:
I No fener sentancia fimme por 1a comisién intencicnal de delitoe conira la vida ¥ A Integrdad
corporal, feminicidio, 12 Libertad y seguridac  sexuaes, el normal desarrclla psicosaxual, vic'zncia
fami' ar o domeslica, viclencia obstatrics. viclacion a la Intimicac sexual, vie encia vicaria o demas
conducias anlijuridicas semejantes ¢ equiparasles: por vioencia  politca  cortra las mujeres ea
rezon da génera, en cualquiera ¢e sus mecalidadas vy tipes, ¥

. Ne ser declarada perscna daudo-a alimentaria marosa. 1

Cn wsle sentiklo y en virtue de la presente manifostacion y protesta de decir verdad, al <fa de hoy sl
suserita ne ha side sentenciade porle  auteridsd jurisdicoonal en matena penal par nirgunc de s
daliios descritos en la fraccion |V anterlormanie invoceds, Bsl como 8TPoOCO ME ENCUENiro en
srocadimianto egal akjuro de investigacién de loz injustes descritos con entalacion

Ce igual forma el suscrito ne se encusntrs declarade como persona deudara limentana moross,
3si como sujslo jurisdiccional ¢ conciliador tendiznte & roschver la controversia en matera de
alimentoz. manifeaiando bajc proiesia de decir verdad, cue ante 2l eatedo civil qus ostenio al  dia
de hoy, me encuertro viviendo  er familia y en cumplimienta de mis ablgacionas paterna filales
cstatiecidas en la ley.

Sinva la presenta pare los fires legales corresnandientas.

ATENTAMENTE

S €l D
‘f--- .\-_ ——— % —\_,-"&.:(:} -j

alma Isabel A13ulo Rojas

1 Layrgénca de la Adminstracién PCbica del Esteda oa Dursana Rea.
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4.3. Propuesta de presentacidon y aprobacion en su caso del nombramiento
del Dr. en D. Carlos Angel Tinoco Cosio como director de Asuntos
Juridicos y Normatividad, con motivo del cambio de nomenclatura de
la Direccion a su cargo en la Estructura Organica del Instituto.

ANTECEDENTES:

FUNDAMENTO LEGAL:

En cumplimiento a lo establecido por el Articulo 29, Fraccion Xl del Decreto
gue reforma integralmente el decreto por el que se crea el Instituto Estatal para
la Educacion de Jovenes y Adultos en donde se establece que el Director General
tendra la facultad de proponer a la Junta Directiva del Instituto el nombramiento
o remocion del personal directivo del Instituto, al Articulo 63 Fraccion Xl 'y 64
Fraccion VIl de la Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
del Estado de Quintana Roo. De igual manera al Articulo 37 en su numeral 4;
asi como al Articulo 38 del Reglamento de la Ley de Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo,

EXPOSICION DE MOTIVOS:
En esta ocasion venimos a presentar para su aprobacion ante este Maximo
Organo de Gobierno la siguiente plaza:

Una al nivel 300; denominada DIRECTOR DE ASUNTOS JURIDICOS Y
NORMATIVIDAD.

La persona que ocupa esta categoria de plaza se encarga de representar y
brindar asesoria al Director General y demas servidores publicos que conforman
el Instituto, a efecto de que las actividades que realicen se ajusten al marco legal
gue norma su competencia.

En virtud de la renuncia de carécter irrevocable por el Servidor Publico que lo
antecedio en el cargo; se presenta a este maximo organo de Gobierno la
autorizacion del nombramiento que se enlista a continuacion.
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NOMBRAMIENTO DE NUEVO DIRECTIVO DEL INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA
Dr. en D. Carlos Angel Encargado de la
Tinoco Cosio Direccién de Asuntos 09/11/23
Juridicos y
Normatividad

ESTE NOMBRAMIENTO OBEDECE A LA SIGUIENTE MODIFICACION EN LA
ESTRUCTURA ORGANICA DE ESTE INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA
Director de Asuntos
Juridicos y

Normatividad

COMO SOPORTE A LA PROPUESTA QUE HOY SE PRESENTA HEMOS
AGREGADO A SUS CARPETAS LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:
« IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA.
« CONSTANCIA DE RESIDENCIA DEL ASPIRANTE (EXPEDIDA
POR EL MUNICIPIO).
« CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES.
« RESUMEN EJECUTIVO DEL CURRICULUM VITAE DEL
ASPIRANTE.
« CONSTANCIA DE NO INHABILITACION ACTUALIZADA.
« OFICIO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE CADA UNA DE
LAS PLAZAS, EMITIDO POR LA SEFIPLAN.

PARA NO ABUNDAR, ME PERMITO PRESENTAR UN RESUMEN DEL
CURRICULUM DEL FUNCIONARIO PROPUESTO A ESTA HONORABLE
JUNTA DIRECTIVA.

NOMBRE PUESTO FECHA
Dr. en D. Carlos Angel| Director de Asuntos
Tinoco Cosio Juridicos y
Normatividad

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL AUTORIZADA:

Al ser esta propuesta una modificacidn en la estructura orgénica, ésta esta
considerada dentro de la plantilla autorizada por la Instancia Federal y Estatal,
contandose con el recurso en el presupuesto autorizado a nivel federal y estatal
del presente afo, tanto en sus ingresos ordinarios, asi como de la compensacion,
por lo que no representa ninguna carga adicional al mismo.



o UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

20222027

Documentacion Soporte

bl il A TR E B SR S AN T8 S 3

- . > - X S

IDMEX2419982401<<0347039775198
8211170H3312315MEX<05<<022771<0U
TINOCOSCOSIOCK<CARLOS<ANGEL<S<<<



202z(2027

o UNIDOS PARA
TRANSFORMAR

oo”ms FRRA
TRESSFORMLR

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE REGISTRO DE INHABILITADO

Chetumal, Quintana Roo, a 04 de diclembres de 2023

Con la finalidad de coadyuvar al cumplimiento de la obligacién que tienen los Servidores Publicos del
Cslade, de no autorizar la seleccidn, cantratacion, nombramiento o designacion de quien se encuenire
INHABILITADO para desempetiar empleo, cargn o comisién en el servicio plblico, y como resultado de
la blsqueda efectuada an el Slstema del Padrén de Servidores Pablicos Inhabilitados que opera esta
Secretaria de |a Contrajoria del Eslado: se expide fa presente CONSTANCIA de NO existencia de
registn de INHABILITACION al CIUDADADO {A) CARLOS ANCEL TINOCO COSIO .

RF.C.: TICC-821117-v2d

Situscion dul Senidor Piibllco:

NO INHABILITADO

Resullado de busqueda en ios lislwdos por solicilud de eofahorscln con 3 Seamlari de la
Funcicn Pablics, de conformidad con ¢l "TACUERDQ POR LL QUL Sk LS1ABLLCLN LAS
MORMAS PARA LA OPERACION DEL REGISTRC DE SERVIDORES PUBLICOS
SANCIONADDS Y PARA |A EXPEDICION POR MEDIOS REMOTDS DE -— <
COMUNICAGION ELECTRONICA, DE LAS COSNTANCIAS DF INHABI ITACION, o VerTics 8 aitentcidad del

docurnanto, ascanaa el
INHABILITACEON, DE SANCION ¥ DE NO EXISTENIA DE SANCION cacigo QR

SIN REGISTRO

Lo anteror. con fundamenio en lp dispueslo en los articalos 113, ditimo pérrafo, de la Constitucion
Pélilica de los Eslados Unidos Méxicanos; 27. dllime parrafo, de la Ley General de Respansabilidades
Adminisirativas, y 43 fraccion XV del Reglamenio Inleror ds la Secralada de 12 Contralaria,

Ls validez de |z presante constancis se encuentra condliclonada al pago del deracho establacido en o
arliculo 72 de le ley de Derechos def Eslado de Quinlana Roo.

CARLOS ANGEL TINOCO COSIO, hajo PROTESTA DE DECIR VERDAD, maniliesto gua los datos
personales que obran en la presente constancia y ofros proparrionadns para fa oblencidn de la misma,
son verdaderos por b que para fines legales comespondientes procedo a validarias con mi firma.

La presente constancia tendrd una vigendia de 30 djas n "rales a pariir de la facha da su expadician.
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ASUNTO: Carta res pansiva.

Chetumal, Quintana Koo a Ud de dicierbre del 2023,

Quien suscribe CARLOS ANGEL TINGCO COSIO, balo srotesta de decir verdad, maniliesio lo
sigubente:

Que no me encuentro @n ninguna drcunstancia mencicnada en la Ley drgdnica de la
Adrinistracian Poblica del Cstado de Ouinlama Roo, en especiflico o contemplado en al
arliculo 20, en sus fracciones Wy W, mismos a la letra dicen:

¥, o fener sertencio firme por fo comision intencianal de dalites comtne o vida w (o
integridiod carparal, femidnicidio, T libertad v segurited sexucles, el norme! deserrolio
psicosexue!, vislencic fomilicr e doméstics, vialencia abstétrica, vielaoicn a la intimidad
sexcaal, wiclencio wiegrld o dernds conduclas opljurticos semejonies o equiporables;
por wiolencio politico cantra fas muferes en razan de géneno, &n culijuiem e sis
mraddalidades ¥ fipos, ¥

V. No ser deciorada persond deudors olitnentoble morose.

En este sentido y en virtud de la presente manifestacian v prolests de decir verdad, &l diz de
hcv,' ol suscrito no ha sido sentenciada por la autoridad jurisdiccional en materia penal por
ninguna de las delitos descrites en la fraccidn [V anteriorinente invocada, asi como tampoco
me enceenlro en procedimiento legal alguno de investigacion de los injustos descritos ron
antelacion.

Oz 1gual forma el suscrito na s2 encuentra declarado como persona alimentarla morosa, asi
coma supeto jurisdiccionsl o conciliador tendicnte @ resolver |z controversia en materia de

alimentaos.

Sirva la presente para los fines legales corres pondientes,
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A QUIEN CORRESPONDA.

ASUNTO:&CONSTANCIA DE RESIDENCIA,

En mi caracter de Secretaric General del H, Ayuntamiento de Othdn P. Elanco, en el ejerccic de
|as facultades y en cumalimienio de las obligaciones que me sen conferidas, de conformidac con lo
dispuesto an los articules 4, 5. 116 fraccien |, 17 y 120 fracciones VIII, XYl y XXl d |a Ley de los
Municipios del Estado de Quintana Roo; asi como Ics articules 14, fracelon | incise ¢ y 30 fracciones
XMy XLIV del Reglamente de la Adminlsiracién Plblica de! Municipio de Othan 2. Blanca; y demaés
crdenamiantos legales aplicablss, se:

HACE CONSTAR

Qué el C. Carlos Angel Tinoco Cosio, de 41 afios de edad, con base en la documentacion ¥
antecedentes que exhigit ante esta autoridad, acredita ser Residente de esta cludad desde hace:
15 aiios, manifestando que su domicilic actual es el ubicado en: Calle Esteban B. Galder6n
numero 152 2 Colonla Adolfo Lépez Mateos Ceodigo Postal 77019 de esta ciudad. Y gue
comparecia en esta oficinz acreditando su dicho con tesiimonia de los GC. Adriana Gutiérrez Soto
y Marcos Arturo Alonzo Poot, quienss da igual forma menifiestan bajo protests de decir verdad
que seben y &6 consta que el solicitante ha residido dentro dal terrtorio del municipia.

& peticion de la pare interesada y para los fines legales que comespondan, se sxpide la presente
en la ciudad de Chetumal, capital del Estads de Quintana Ree, a los 08 dies del mes de Diclsmbre
del afio 2023. .

™~

C

C. Adrla iérrez Soto . rture Alonzo Poot
0338037461361 (INE) 0300074679074 (INE)
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FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES REGISTRALES

Folio: 7670/2023

La Direccidn General de Servicios Periciaies, con luncamenlo en lo dispuesto gor

al articulo 42 fraceldn VII Y VI, 43 frzccion 1l de |z Ley Orgdnica ce la Fiscalla

General del Fstado de Quintanz Roo, Articulo 111, 112 tracciones 11, I, 1V v\ del
) Hezlemento Interior de |3 Ley Qrzanica de la Fiscalia General ¢el Estado de Quintana
Roo, CERTIFICA: Que habiéndose realizado una busqueda a Nivel Local, de scuerdu
con 'a base de dates ran que tuente csla Dircccidn a la fecha, NO le tueran
nrantrados antecedentes registrales 2 el [12) C.CARLOS ANGEL TINOCO COSIO,
cuyn fatografia y hiella constan al margen.

CaoRGINA PERITO

PERIC/4 S DISTRITO SUH

Y

Fecha Expedicidn: 05/DICIEMBRE/2023

w3, M, Nooies, Chetumal Q Poo. ( B ] 9, WA LGEqrocoo bume
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4.4. Propuesta de presentacion y aprobacion en su caso del nombramiento de la
C. Melissa Jacqueline Hoil Peraza como jefa del Departamento de Evaluacion del
aprendizaje, con motivo del cambio de nomenclatura de la Departamento a su
cargo en la Estructura Organica del Instituto.

ANTECEDENTES:

FUNDAMENTO LEGAL:

En cumplimiento a lo establecido por el Articulo 29, Fraccion Xl del Decreto
gue reforma integralmente el decreto por el que se crea el Instituto Estatal para
la Educaciéon de Jévenes y Adultos en donde se establece que el Director General
tendra la facultad de proponer a la Junta Directiva del Instituto el nombramiento
o remocion del personal directivo del Instituto, al Articulo 63 Fraccion Xl y 64
Fraccién VIl de la Ley de las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
del Estado de Quintana Roo. De igual manera al Articulo 37 en su numeral 4;
asi como al Articulo 38 del Reglamento de la Ley de Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo,

EXPOSICION DE MOTIVOS:
En esta ocasion venimos a presentar para su aprobacion ante este Maximo
Organo de Gobierno la siguiente plaza:

Una al nivel 500; denominada JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
EVALUACION DEL APRENDIZAJE Y MEJORA REGULATORIA.

La persona que ocupa esta categoria de plaza se encarga de dar seguimiento
al proceso de evaluacion del aprendizaje de los adultos, con la finalidad de
proponer acciones que apoyen el proceso educativo

En virtud de la renuncia de carécter irrevocable por el Servidor Publico que lo
antecedio en el cargo; se presenta a este maximo organo de Gobierno la
autorizacion del nombramiento que se enlista a continuacion.
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NOMBRAMIENTO DE NUEVO DIRECTIVO DEL INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA
C. Melissa Jacqueline Encargada del
Hoil Peraza Departamento de 09/11/23

Evaluacion del
Aprendizaje y Mejora
Regulatoria.

ESTE NOMBRAMIENTO OBEDECE A LA SIGUIENTE MODIFICACION EN LA
ESTRUCTURA ORGANICA DE ESTE INSTITUTO:

NOMBRE PUESTO FECHA

Jefa del Departamento
de Evaluacién del
Aprendizaje y Mejora
Regulatoria.

COMO SOPORTE A LA PROPUESTA QUE HOY SE PRESENTA HEMOS
AGREGADO A SUS CARPETAS LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

« IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA.

« CONSTANCIA DE RESIDENCIA DEL ASPIRANTE (EXPEDIDA
POR EL MUNICIPIO).

« CARTA DE NO ANTECEDENTES PENALES.

« RESUMEN EJECUTIVO DEL CURRICULUM VITAE DEL
ASPIRANTE.

« CONSTANCIA DE NO INHABILITACION ACTUALIZADA.

« OFICIO DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL DE CADA UNA DE
LAS PLAZAS, EMITIDO POR LA SEFIPLAN.

PARA NO ABUNDAR, ME PERMITO PRESENTAR UN RESUMEN DEL
CURRICULUM DEL FUNCIONARIO PROPUESTO A ESTA HONORABLE
JUNTA DIRECTIVA.

NOMBRE PUESTO FECHA

C. Melissa Jacqueline |Jefa del Departamento
Hoil Peraza. de Evaluacion del

Aprendizaje y Mejora
Regulatoria.

SUFICIENCIA PRESUPUESTAL AUTORIZADA:

Al ser esta propuesta una modificacidn en la estructura orgénica, ésta esta
considerada dentro de la plantilla autorizada por la Instancia Federal y Estatal,
contandose con el recurso en el presupuesto autorizado a nivel federal y estatal
del presente afio, tanto en sus ingresos ordinarios, asi como de la compensacion,
por lo que no representa ninguna carga adicional al mismo
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Direccion General de
Servicios Periciales

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES REGISTRALES

Folio: 7612/2023

la Dircocidn General de Servicins Periciales, con fundzmenta en o dispuesto por

el arlicule 42 fraccion VI Y VI, 43 fraccion 1l de la Ley Oiganica de |z Fiscalia

General del Fstada de Quintana Ron, Articulo 111, 112 fracciores I, I, IV ¢ V¥ cel
««Reglamento Interior de |a Ley Orgdnica de |a Fiscalla General de! Estado ce Quintana
Rp_é; CERTIFICA: Que habiéndose reslizado una bisqueda a Nivel Lacal, de acuerdo
- goh";:l.i base de datos con cue cuenta estz Direccion a la techa, NO le fuercn
“jBhrotiliades anlecedentes registralos a el (la) €. MELISSA JACQUELINE HOIL
- EEBAZA, cuya tatagrafia y huella constan al margen.

v

AUTORIZG

s

MIRO VICTOR RAFAEL MATOS LEAL .- MARIA DE LOURDES [ZGUIERDO GONZALEZ
7 CQURDINADOR DE SERVICIOS. - PERITO
P PERJCIALES DISTRITO'SUR.

HUELLA DACTEAGR &

/
o

Fecha Expedicidn: 29/NOVIEMBRE/2023

77500 Te 908 181, 7150
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Experiencia laboral
Instituto Estatal para de Educacién de Jovenes y Adultos.

Jefa de Departamento de Evaluacion del Aprendizaje. (mayo 2021-
noviembre 2023),

Funciones: Alender las damandas de matedal de exdmenes de cada wa de lae
coordinaciones de zona, en los Municipios, distibuir mensualmente el material de
examenes solicitados a cada coordinacidn de zona, programar sxamanaes en linea
en la plataforma del SAEL, segun lo soliciten las coordinacionas de zona, supsrvisar
los promesos de evaluacion del aprendzaje de los baneficiarios y progoner acciones
que apoyen el proceso educativo, evaluar mensualmente cualitativa y cusntitativa-
ments los resullados de las aplicaclones de exémeanes solicitados. presentados y
acreditadce, tanto en linea como en papel por ccedinacidn de zona, Informar por
medio de oficios a las coordnaciones de zona de sus Bvances on los incicadores
que evalie el ME| y & direccitn de Acreditasion y Sistemas, propercionar rasultades
doa is aplicadén de examenes de manera trimestral en los formatos del SIPRE, MR
e 1AT a la direccién de Planeacén el Institulo, llevar el inventario de loz exémenes
da cada una de las daves que & utiizen por titulo, utiizados y no utilzados.

Especialista en Proyectos Técnices. [ Diciembre 2018 Mayo 2021).

Funcionas: Enlacs estatsl da SAEL para la apficacén de exdmenes en lings, altas
@e Niguras operativas, vnculacién de médulos, allas de sedes; proparcionar resulia-
dos de Iz aplicacion de examenes de manera trimestral en los formates del SIPRE,
MIR & IAT; validacidn de expedientes de educandcs que concluyen nivel, envio de
carificados y acuses a la ¢209; y lo que me sclicitsra mi jefe inmediato,

Oficialia Mayor.
Asesora Educativa {Julic 2019 - Diciembre 2019).

Funcienes: Asesorar a los servidores gablicos qua dessen continuar con
sug estudios de Primaria, Secundana y Preparaloria.

Secretarla de Infrasstructura y Transporte.
Proyectista (junio 2017= marzo 2018).

Funciones: Realizacién de proyectos ejecutives (Planos macro, micro est-
macienes de obra. Generadores, pragrama de oora) , an las Obras por Ad-
ministracién direcia de Dignificecion & Infraestructura.

Corporativo Hidroagricola del Mayak S.A de C.V.
Proyectista (Naviembre 2018 - Junio 2017).

Funciones: Realzacién de prayectos de sistemas de riego para campos da
cultive y rancherias, reaiizacion de planos y captura de informacion para
solicitud de recursos en SAGARPA.

Educacién
Nivel Superior,

Licenciatura en Arquitecta con Especialidad en Disefio Bioclimatico en Zo-
nas Costeras, (Certificaco).

Instituto Teenolégico de Chetumal,

2012-2018

Bachillsrato,

Centificado de Bachiller.
Colegis de Bachilieres. Plants! Chetumal Das "Ceailie Chi'
2009—2012.

Secundaria.

Certficado de secundaria
Escusla Sscundana Othén Pompeyo Blancy.
2006-2008
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CONSTANCIA DE NQ EXISTENCIA DE REGISTRO DE INHABILITADO

Chetfumal, Quintana Roo, a 01 de diciambre de 2023

Con la finglidad dy coadyuvar al camplimenta dé la cbligacion que lisnen lus Servicores Pahlicos ael
Extado, de no aviurizar la selecddn, contratacidn, rombramierio o desigracion de quien se encuantra
INHABILITADO para desempefiar ernplec, ¢argo o comision an 2l servicio plblico, ¥ enmo resuitade de
Ia bUzqueds elocluada cn ¢l Sistema del Padnda de Sarvidores Plblicos Inhabililados que opera esta
Secretaria de la Contraboria el Eslaco; se expide la presente CONSTANCIA de NO exislencia ce
regisino da INHAB ILITACION al CIVDADADO (&) MELISSA JACQUELINE HOIL PERAZA |

RF.C.: HOPM-931005-243

Sitvacion del Sarvidor Publico:

NC INHABILITADO

Resullads Je iequads an las lsladas por saliniid dz calszeraciin cor 8 Secrslariz 48 1a
Funcdn PO c3, d8 corformidad con & 'ACUFRZO POR EC QUE SE ESTAELECEN _AS
NCRMAS PARA LA OPERACION DFL REGISTRO DC SERWIDUHES PUELICCS
SAMCIONADIS Y S4RS 1A EXFEDICION PO MEDIOE REMOTDS Uk
COMUNICACEIN FLECTRONICA, DE LAS COSNTANCIAS DE INHAHLIIAGION, N

Warthina la aulenbz cad dul
dhcumanta, eecansa el
INFABILITACKIN, DC SANCION ¥ CE NO EXISTENIS CE SANCIOR" g OR

SIN REGISTRO

Lo anterior, con fundamente en lo dispuesto en los arliculos 113, dltimo varrafo, de |z Consatitucion
Palitica de los Estacdes Unidos Méxicanos; 27, aliime parrafo, de |2 Ley Gereral de Respensatilidades
Adminismativas, y 43 fraceitn X\ dal Reglamenie Interior de la Sacrelaria ¢ la Certraloria.

La validez de la presenta conatanca ss ancuentra condiconada & pago del cerecho establiecido & =l
art'eilo 72 de |z ley de Derechos del Estado ce Quintana Roa,

MELISSA JACQUELINE HOIL FERAZA, baje PROUTESTA DE DECIR YERDAD, manifiesio que lus
datos pargonzsiea que obran sn lu presento constancla y oTos proporcionadas pars |2 obtercidn e la
misma, son verdaderos por lo que para fines legales cormsspondiantss pracade a validarlas con mi
fima.

La presente consianuia lendid una vigencia de 30 dlas natural; csa parlir ¢ la [eclhia ¢2 su expecicion.
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Asunta: Carla Rasponsiva en drminos cel
Arficulo 20 en sus faccioaas IV y W as A

Ley Chrgaénica da la Admiristracion Pablica dal
Eslade o2 Quintana Rag,

La cue subscribe Melisea Jacquelina Hoil Peraza, ba@jo prolests de decir verdad manifiesto o
siguiznte:

Qua ma Ma sncuaniira &h AlRGURS clreunstansa mencionads en 1z Ley Oraénics de = Adminisfrasicn
Publica de! Estado da Cluintana Roo, sn especiico o contemplads en el Artlfzule 20, en aus
fracciones IV y Y, mizmos que a la letra dics:

Aricula 200 Para sar titular de 1as dependencias del Ejzcutivo 8 que 22 refiers eats ley, a2 raquiara:
I'v. Mo ierer santencia fime por la comisian inleccional de deliios contrs la vida v ls integridad
corparal, feminicidie, la  Libertad v saguridad  sexuales. @l normal dasarralia nsleesevual violencia
familiar o domestica, viakeasla abatéinza, wialacidn & la intimidad sexual, vislencia vicarz o demds
canductas antijuridicas semejanies o equiparables; por violencia  politics  conbra B mujeres en
razén de ganan, en cualquisra de sue modalidades v lipos, »

Y. Mo =ar decisrada persona deudara alimentara moresa 1

En aste sentido v en virud de k& oregenie manifeatacion y protesia de decir verdad, al dia ce hoy &l
EUECAto na ha sico sentenciada por la  avtarldad jurisdiccionsl en materia penal oor ninguna de los
dalitos dascriies an 2 fraccian [V anterarmernte ivvocada, asi comao tampoco ma encusnbio an
procadirients legal algune da investigacion de las injuzlos descritos con antelacidn,

De ijual famma el suserito no se encuendra daclerado como persona coudora alimentaria reEroess,
asi come sujete [ursdiccional ¢ canciiador tendierdz a reaclwer |z confroversia en matariz de
glimentos, manifestando bajo protesta de decir verdad, que ante el eztado ovil que astento al  dia

de hay, me encuentro viviendo  en familis y en cumgplimiente de mis cklijacionses naternc filiales
sstablecicas en la ley

Sirva la prosente para bos fines legales correspondientas.

ATEMTAMENTE

L

MelissarJacqueline Holl Peraza

Lay Dirqanradr A Adminsiraciin Poklica 2] Eslada de Sulntana Roo
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