Soy una persona proactiva,
organizada y responsable, con
buenas relaciones interpersonales.
Siempre tengo la mejor disposicidn
para la realizacion de mis labores.

o CONTACTO

Celular;
Correo:

Direccién:

—----—---——----—-------u——---—--

o EDUCACION

Universidad de Quintana Roo
Lic. en Derecho, 2005-2009
« Concluida

Colegio de Bachilleres plantel
Chetumal 1

2005

« Dinloma

NATALIA
CONCEPCION
MARTINEZ
SANCHEZ

EXPERIENCIA LABORAL

Servicios Educativos de Quintana Roo.

Direccién de Recursos Materiales
departamento de Adquisiciones

2010-2022

* Auxiliar administrativo en elaboracién de bases de
licitacion, contratos de adquisicion, servicios ¥
arrendamientos, dictamenes y failos.

« Elaboracion de actas de comité de adquisiciones,
arrendamientas y servicios.

s Tramite de pago de adquisiciones, arrendamientos y
s@rvicios.

* inmtegracion de expedientes,

Colegio Nacional de Educacién
Profesional Técnica CONALEP

Departamento de Recursos Materiales

2015-2018

* Auxiliar administrativo en elaboracion de
procedimientos de adquisicion de bienes ¥ Servicios
coma licitacionas, invitacidn a 3 proveedores,
adjudicaciones directas, etc.

« Eiaboracion de actas de comité,

sintegracion de expedientes



