OOUMUS PARA
TRARSFORMAR

MINUTA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

Con Fundamento en la fraccién |, del articulo 13 de las Normas Generales de
.Control Interno de la Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo, Publicado en el Periddico Oficial del Estado de Quintana Roo, el dia 23 de julio
de 2019. Nos encontramos reunidos en la ciudad de Chetumal Quintana Roo, en la
sala de juntas de la Direccién General del ICATQR, siendo las 14:00 horas del dia

07 de mayo del 2024, Para llevar a cabo la Reunién de Trabajo de Control Interno
del Instituto de Capacitacion para el Trabajo para el/,-Estado de Quintana Roo,

Estando presentes los siguientes ciudadanos.

Nombre

Cargo

Area

N

Mtro. Didier Salvador May
Corona

Titular de Organo Interno
de Control

Contraloria Interna.

Lic. Nilde Maria Cortez
Tello

Auxiliar de Control Interno

Direccion de Planeacion

T.T. José Manuel Pifeiro
Salvatierra

Jefe de Departamento

Apoyo a la Certificacién e
Incorporacién de Centros

Miro. Jesus Alejandro
Talango Novelo

Jefe de oficina

Programas de
Capacitacion y Desarrollo
Docente

Mtro. Yosting Eloy Ceme
Martinez

Jefe de Servicios vy
Mantenimiento

Departamento de
Servicios Escolares

%é

Mtro. Pedro Manuel de
Atocha Leon Esquivel

Jefe del departamento de
servicios Escolares

Direccién Técnica,
Académica y Enlace

Lic. Jose Luis Barrera
Santos

Jefe del departamento de
informatica

Direccion de Planeacion

o

>
;> Y

e

Mena

C. Myrka Giselle Zavala | Instrutor Fijo Departamento de

Velasco Recursos Humanos

Jose Antonio Medina | Secretario de Apoyo Departamento de

Villanueva administracién (archivo)

C. Miguel Angel Lépez | Técnico Superior Departamento de

Reyes Recursos Financieros

Lic. Liliana Garcia Arguijo | Instrutora Fijo Area Juridica y
transparencia

Edder Ivan Canul Gomez | Secretario Ejecutivo D Area de Vinculacién

Vicente Eduardo Palomo | Secretario Ejecutivo D Departamento de

Recursos Materiales

Lic. Yazmin Lizeth Ayala
Herrera ‘

Jefe de Oficina

Direccion de Planeacion

Lic. Farina del Carmen
Lopez Baeza

Auditora del ICATQR

Contraloria Interna.
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OOUH!DGS PARA
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MINUTA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

OBJETIVO DE LA REUNION
1.- Seguimiento de riesgo y controles de las unidades administrativas de la direccion
general. ﬂ

i (=
2.- Avances para la conformacion del comité de las TIC'S. Y

p=

3.- Asuntos Generales.

ORDEN DEL DiA

1. Lista de Asistencia

2. Analisis y discusion de los temas a tratar:
a) Seguimiento de riesgos y controles de las unidades administrativas
b) Avances para conformacién del comité de las TIC’S.

3. Acuerdos

1.-LISA DE ASISTENCIA. - Dio inicio la reunién de trabajo de control Interno N
contando con la asistencia de los jefes de departamento y enlaces de las Unidades
Administrativas, de acuerdo con la lista que se anexa a la presente Minuta de i,

|

trabajo.
2.- Se procedié al analisis y discusion de los temas a tratar, trabajando con el
Contralor Interno del ICATQR, Son:

a) Seguimiento de riesgos y controles de las unidades administrativas: En el
uso de la voz la Lic. Nilde Maria Cortez Tello, Auxiliar de Control interno,
manifestd que se estan atendiendo las actividades de control y riesgo de L0
cada unidad administrativa, por lo que cada enlace de cada unidad -
administrativa procedieron a exponer sus formatos de control y riegos, asi
como su flujpgrama de cada procesos que realizan, por lo cual existieron
observaciones por parte del Contralor Interno del ICATQR, que mediante el
uso de la voz del Mtro. Didier Salvador May Corona manifesté que: en
relacion al departamento de Certificaciones observo que se tenga en
vigilancia la semaforizacion de las metas, dar seguimiento, realizar una'
planeacion e implementar estrategias para poder alcanzar la matricula anual
establecida, por otra parte al departamento de recursos humanos menciono
que deben manejar un calendario de recordatorio y asi mismo implementar
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b)

UINTANA
. ROOSM

MINUTA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

archivos digitalizados con marca de agua en los contratos de los instructores,
en relacion al departamento de vinculacion menciono que se implemente
politicas internas para manejar las cuentas de redes sociales, por lo que
sefalo que se realice una liga en el Drive para subir todos los formatos de
cada unidad administrativa, para poder llevar un mejor supervision de los
controles y riesgos.

Avances para conformacion del comité de las TIC’S: En uso de la voy del Lic.
Lic. José Luis Barrera Santos como responsable de la conformacién de este
comité, en uso de la voz resalto que ya se inicio con los lineamientos del
comité de las TIC'S pasando el proyecto al area juridica para revision y
validacion, en el uso de la voz del contralor Interno el Mtro. Didier Salvador
May Corona, mencioné que se analice la Ley De Las Entidades de la
Administracién Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, para que se
pueda sustentar legalmente dicho comité.

3.- Acuerdos:

Una vez expuesto y desarrollado los puntos del Orden del Dia mencionados
acordaron lo siguiente:

ACUERDO DIRECCION DE PLANEACCION

1-RT-070524 Control Interno concentrara la informaciéon de las unidades

administrativas en una carpeta digital Drive, el cual debe ser
actualizada de manera trimestral.

ACUERDO DIRECCION DE TECNICA ACADEMICA Y ENLACE

2-RT-070524 El proyecto de los lineamientos del comité de las TIC'S, se

encuentra en revision del area juridica.

Una vez leidos y analizado los siguientes acuerdos se da por concluida la presente Reunién de
Trabajo en la Sala de Juntas del Instituto de Capacitacion para el Trabajo, siendo las 16:00 horas
con 15 minutos del 07 de mayo del 2024.
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UNIDOS PARA
TRANSFORMAR
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Mtro. Didier Salvador May Corona Lic. Nilde Maria Cortez Tello
Titular de Organo Interno de Control Auxiliar de Control Interno
o gt aofl
" T.T- José Manuel Pifieiro Salvatierra Mtro. Ped nidel de Atocha Leon
Jefe del departamento Apoyo a la Esquivel
Certificacion e Incorporacion de Jefe del Departamento de Servicios
Centros Escolares

]
,,,;?; ,
Lic. Jos& Tui&' Bdrrera Santos Mtro. Jesus Alejandro Talando Novelo
Jefe del departamento de Informatica Jefe,de Oficina

A5

Mtro. Yos:ting Eloy Ceme Martinez
Jefe de Servicios y Mantenimiento

C. José Anto;io Medina Villanueva
Secretario de Apoyo

//

Lic. Liliarfa Gardia Ar Lic. Edder Ivdn Canul Gmez
Instructor Fijo Secretario Ejecutivo D

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, CORRESPONDE AL ACTA DE LA MINUTA DE LA REUNION DE TRABAJO, LLEVADA A CABO EL 07 DE
MAYO DEL 2024.
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MINUTA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

i
Vicente Edugrdo Palomo Mena Lic. Yazmif Lizeth Ayala Herrera
Secretario Ejecutivo D Jefe de Oficina

Lic. Farina del\carmen Lopez Baeza
Auditora en el ICATQR. J (

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, CORRESPONDE AL ACTA DE LA MINUTA DE LA REUNION DE TRABAJO, LLEVADA A CABO EL 07
DE MAYO DEL 2024.
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