
    

INFORME ANUAL DE TRABAJO 2024    

 

INSTITUTO DE CAPACITACIÓN 

PARA EL TRABAJO DEL 

ESTADO DE QUINTANA ROO 

 
 

eguimiento del estatus del proceso de la creación de lineamientos para 
el Ingreso y Contratación del Personal en e ICATQR 

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 

Seguimiento del estatus del proceso de los lineamientos internos de los 
recursos humanos.  

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 

Alimentación en la página institucional del ICATQR, en el apartado del 
COCODI 

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 

Dar seguimiento a la promisión y publicidad para verificar los productos 
de comunicación de las redes sociales del ICATQR.   

MEMORÁNDUM Enero a diciembre 
2024 

Dar seguimiento a la integración estadística de matrícula atendida. MEMORÁNDUM Enero a diciembre 
2024 

SESIONES ORDINARIAS DEL COCODI I, II, III Y IV  ACTAS  Enero a Diciembre 
2024 

 

 

 

 

 

 

 

ACTIVIDAD MEDIO FECHA 

 Se realizará la difusión de la misión, visión y metas institucionales 
entre el personal del ICATQR.  

CIRCULAR  MARZO-2024 

Se le dará seguimiento a la elaboración del Código de Conducta del 
ICATQR y se le hará de su conocimiento a los proveedores. 

CIRCULAR  MARZO-2024 

Se realizará la difusión de las normas generales entre los trabajadores 
del ICATQR.  

CIRCULAR  MARZO-2024 

Se dará seguimiento a la conformación del Comité de Tecnologías de la 
Información y Comunicación del Instituto de Capacitación para el 
Trabajo del Estado de Quintan Roo, 

MEMORÁNDUM  DICIEMBRE -2024 

Se iniciará la capacitación en materia de control interno a las unidades 
de capacitación  

PRESENCIAL  DICIEMBRE-2024 

Reuniones de trabajo con el contralor interno del ICATQR, para trabajar 
los procesos de las unidades de capacitación.  

MINUTAS  Enero a diciembre- 
2024 

Se dará seguimiento a la formalización del grupo de trabajo para el 
seguimiento las observaciones de las auditorias Federales y Estatales. 

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 

Seguimiento del estatus del proceso de la creación de lineamientos 
para el Ejercicio Control y Comprobación del Gasto Público, destinado 
al Pago de Viáticos, Pasajes y demás Erogaciones relacionadas con las 
Comisiones Oficiales Efectuadas por las Personas Servidoras Públicas 
del ICATQR  

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 

Seguimiento del estatus del proceso de la creación de lineamientos 
para mejorar el ejercicio y control del gasto del ICATQR 

MEMORÁNDUM   Enero a diciembre 
2024 


