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TRANSFORMAR

MINUTA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO

Con Fundamento en la fraccion |, del articulo 13 de las Normas Generales de
Control Interno de la Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana
Roo, Publicado en el Periodico Oficial del Estado de Quintana Roo, el dia 23 de julio
de 2019. Nos encontramos reunidos en la ciudad de Chetumal Quintana Roo, en la
sala de juntas de la Direccién General del ICATQR, siendo las 14:00 horas del dia
26 de junio del 2023, Para llevar a cabo la Reunion de Trabajo de Control Interno
del Instituto de Capacitacién para el Trabajo para el Estado de Quintana Roo,
Estando presentes los siguientes ciudadanos.

Nombre

Cargo

Area

Mtro. Didier Salvador May
Corona

Titular de Organo Interno
de Control

Control Interno

Lic. Pedro Ivan Torres

Gonzalez

Auxiliar de Control Interno

Anexo de la Direccion de
Planeacion

T.T. José Manuel Pifieiro
Salvatierra

Jefe de Departamento

Apoyo a la Certificacion e
incorporacion de Centros

Lic. Jesus Manuel Acosta
Géngora

Jefe de Departamento

Programas de
Capacitacion y
Desarrollo Docente

C. Tomasa Lucrécia

Méndez Monfort

Jefa de Departamento

Planeacion
Programacion y
Evaluacion

Lic. Enrique Joaquin Avila
Castilla

Apoderado Legal

Direccion General

Mtra. Teresa de Jesus
Castillo Conrrado

Secretaria de Apoyo

Departamento de
Vinculacion

Mtro. Jesus Alejandro
Talango Novelo

Jefe de oficina

Departamento de
Programas de
Capacitacion y

Desarrollo Docente

Ing. Diego Ivan Zamarripa

Secretario de Apoyo

Departamento de

Gallegos Vinculacion
Ing. Karina Elizabeth Poot | Auxiliar de Control Interno Departamento de

Alcocer Planeacién
Programacion y

Evaluacion

C. Edgar Gonzalez

Garcia

Assistente de Area

Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios

Mtro.Yosting Eloy Ceme
Martinez

Jefe de Servicios vy
Mantenimiento

Departamento de
Servicios Escolares
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Lic. Paulina Ocampo Asistente de Area Departamento de Apoyo
Portales a la Certificacion

Incorporacion de Centros
C. Miguel Angel Lopez Técnico Superior Departamento de
Reyes Recursos Financieros
Lic. Elda lraide Cervera Secretaria Departamento de
Rivas Recursos Financieros

Lic. Rodrigo Gémez Pech Departamento de
Recursos Humanos

Jefe de Oficina

OBJETIVO DE LA REUNION
*Revisar los expedientes de los procesos de las Unidades Administrativas de

*Planeacién y Técnica Académica.
Realizar la modificacion del Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)

ORDEN DEL DIA

1. Lista de Asistencia

2. Analisis y discusién de los temas a tratar
a) Revision del Proceso de la Direccion de Planeacion
b) Revision del Proceso de la Direccion Técnica y Académica
c) Control Interno

3. Acuerdos

1.-Dio inicio la reunion de trabajo de control interno contando con la asistencia de
los Jefes de departamento y enlaces de las Unidades Administrativas, de acuerdo
con la lista que se anexa a la presente Minuta de trabajo.

Los puntos para revisar y trabajar con el Contralor Interno del ICATQR, Son:

2. a) DIRECCION DE PLANEACION: la C. Tomasa Lucrecia Méndez Monfort,
Jefa de Departamento de Planeacién Programacion y Evaluacién, expuso el
Proceso de Integracion Programatica Anual y Seguimiento de Meta de
indicadores Pendiente del 2022, donde una vez presentado su diagrama de flujo;
en uso de la voz el Mtro. Didier Salvador May Corona, Contralor Interno del
ICATQR al observar que el proceso es extenso, y para que sea mas entendible,
recomendé que se hagan dos procesos, denominados: 1. “Integracion
programatica Anual”, y 2. “Seguimiento Programatico Trimestral”. Y realizar
los diagramas de flujo correspondientes identificar tres riesgos por cada Proceso.
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2. b) DIRECCION DE TECNICA ACADEMICA Y ENLACE. El T.T. José Manuel
Pifieiro Salvatierra, Jefe de departamento de Apoyo a la Certificacion e
Incorporacion de Centros, Expuso sus dos Procesos denominados: 1. “Tramite de
Evaluaciones de ROCO” y 2. Certificaciones ROCO, una vez terminada su
presentacion en uso de la voz el Mtro. Didier Salvador May Corona, Contralor
Interno del ICATQR, instruyo identificar los tres tipos de controles los cuales son:
Correctivos, Detectives y Preventivos, y detallar la base Matriz de los Procesos;
realizar una carta responsiva donde se exprese que se le indique al evaluador que
haga la entrega en tiempo y forma los lotes de evaluacion, y elaborar una circular
anual con vigencia en el cual se especifica la accién detectiva del proceso, que son
los seleccionados para este 2023.

3.- CONTROL INTERNO. El Lic. Pedro Ivan Torres Gonzalez, Auxiliar de Control
Interno expuso la modificacion del Programa de trabajo de Control Interno (PTCI),
en uso de la voz el Mtro. Didier Salvador May Corona, Contralor Interno del
ICATQR, instruyo a que se realice la modificacion del PTCl y se presente en la
préxima reunion de trabajo y se acordo anexar los puntos que ya se realizaron, y
los trabajos que ya se avanzaron de los Comités que existen en el instituto.

Asi mismo el Mtro. Mtro. Didier Salvador May Corona, Contralor Interno del
ICATQR, instruyo a las Unidades Administrativas para que en la proxima reunién de
trabajo presenten el nombre de sus procesos, y recomendo que toda informacién
que se solicité sea por medio de documento, para tener evidencia que respalde a
las Areas Administrativas.

Una vez expuesto y desarrollado los puntos del Orden del Dia mencionados
acordaron lo siguiente:

ACUERDO DIRECCION DE PLANEACCION

1-RT-260623 Lla C. Tomasa Lucrecia Méndez Monfort, Jefa del
Departamento de Planeacion, Programacion y Evaluacion, se
compromete hacer las modificaciones sefialadas en sus
procesos denominados: 1. Integracién Programatica Anual
y 2. Seguimiento Programatico Trimestral, para la préxima
reuniéon de trabajo que se llevara a cabo el 24 de julio del
presente afo.
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ACUERDO

DIRECCION DE TECNICA ACADEMICA Y ENLACE

2-RT-260623

El T.T. José Manuel Pifieiro Salvatierra, Jefe del
departamento de Apoyo a la Certificacion e Incorporacion de
Centros, se compromete hacer las modificaciones sefialadas
en sus Procesos denominados: 1. Tramite de Evaluacién de
ROCO. Y 2. Certificaciones ROCO., para la préxima reunion
de trabajo que se llevara a cabo el 24 de julio del presente
ano.

ACUERDO

CONTROL INTERNO

3-RT-260623

El Lic. Pedro Ivan Torres Gonzalez, Auxiliar de Control Interno
se Compromete a Modificar el Programa de trabajo de Control
Interno (PTCI) Para la proxima reunién de trabajo que se
llevara a cabo el 24 de julio del presente ano.

ACUERDO

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

4-RT-260623

Las Unidades Administrativas se comprometen a presentar el
nombre de sus procesos Genéricos y Sustantivos, para la
préxima reunién de trabajo que se lievara a cabo el 24 de julio
del presente ano.

Una vez leidos y analizado los siguientes acuerdos se da por concluida la presente Reunion de
Trabajo en la Sala de Juntas del Instituto de Capacitacion para el Trabajo, siendo las 15:00 horas

con 20 minutos del 26 de junio del 2023.

Titular de 6rgano ipterno de Control

Mtro. Didier Salvagor May Corona

CA
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Auxiliar de Control Interno Jefe de Departamento de

Lic. Pedro Ivan Torres Programas de
Gonzélez Capacitacion y Desarrollo
Docente
Lic. Jesuis Manugd Acosta
Goéng
L
7L
== 7

Jefa de Departamento de

Jefe de Departamento Planeacién Programacién
Apoyo a la Certificacion e s
e% y Evaluacién
|n§:orp oraccn de C?Pt.ms C. Tomasa Lucrecia
Lic. José Maquel Pifeiro Méndez Monforte
Salvatierra
\ — it o %
e Bemmee ,
\ S U
Secretaria de Apoyo del Apoderado Legal
Departamento de Lic. Enrique Joaquin Avila
Vinculacién Castilla

Mtra. Teresa de Jesus
Castillo Conrrado
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Jefe de Oficina del Secretario de Apoyo del
Departamento de Programas Departamento de Vinculacién
de Capacitacién y Desarrollo Ing. Diego lvan Zamarripa

Docente Gallegos
Mtro. Jests Alejandro Talango

Novelo

P

T

Jefe de Oficina del
Departamento de Recursos
Human

Lic. Rodrigo G@fmez Pech

7

Trabajadora Social del

o Asistente de Area del
Departamento de Planeacién Departamento de Recursos
Programacién Materiales y Servicios
Ing. Karina Elizabeth Poot C. Edgar Gonzalez Garcia
Alcocer
\5_
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Jefe de Servicios y
Mantenimiento en el
Departamento de Servicios
Escolares
Yosting Eloy Ceme Martinez

Técnico Superior del

Departamento de Recursos

Financieros

C. Miguel Angs} Lépez Reyes

v)

e

Asistente de Area del
Departamento de Apoyo a la
Certificacién e Incorporacion de
Centros
Lic. Paulina xampo Portales

N

Secretaria del Departamento de
Recursos Financieros
Lic. Elda Iraide Cervera Rivas

v
/

LA PRESENTE HOJA DE FIRMAS, CORRESPONDE AL ACTA DE LA MINUTA DE LA REUNION DE TRABAJO, LLEVADA A CABO EL 24
DE JUNIO DEL ANO 2023.
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