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ACTA DE LA | SESION ORDINARIA DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL INSTITUTO CAPACITACION
PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las diez horas del dia jueves quince
de febrero del afio 2024, se reunieron los CC. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de
Oficina, en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, Director de
Administracion y Coordinador de Archivos; Lic. Enrique Joaquin Avila Castilla,
Titular de la Unidad de Transparencia y Asesor Juridico; en representacién del Lic.
Edwin Narciso Esquiliano Mendoza, Director de Planeacién, la C. Tomasa Lucrecia
Méndez Monforte, Jefa del Departamento de Planeacién; el Mtro. Didier Salvador
May Corona, Titular del Organo Interno de Control del ICATQR: el Lic. José Luis
Barrera Santos, Jefe del Departamento de Informatica; siendo todos servidores
publicos de este Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Quintana
Roo; dentro del edificio ubicado en la Av. Héroes Avenida Héroes No. 368, Colonia
Adolfo Lopez Mateos, para llevar a cabo la presente reunion, con el objetivo de
realizarse la | Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto
de Capacitaciéon para el trabajo del Estado de Quintana Roo, cumpliendo con ello
en lo dispuesto en los articulos 52, de la Ley General de Archivos, publicada en el
(DOF 19-ENERO-2023), la cual entré en vigor el mismo dia de su publicacion;
articulo 53 de la Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo, (POE-13-JULIO-2023)
Articulo 9 de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
ICATQR.
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ORDEN DEL DIiA
1. Bienvenida
2. Pase de Lista de Asistencia
3. Declaracion del Quérum Legal
4. Aprobacion del Orden del Dia.

5. Presentacion del Informe de Baja Documental de la Direccion General del
ICATQR.

6. Presentacion del Diagnéstico de Archivo, previo a la elaboracion del

Programa Anual de Desarrcllo Archivistico 2024.

7. Asuntos Generales.

Clausura de |la Sesion.
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA
.- Bienvenida

En uso de ia voz, la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina dei ICATQR, en
representacion del el Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, Administrador del ICATQR
y Coordinador de Archivos, y de acuerdo con el punto niumero uno, da la mas cordial
bienvenida a la presente reunién, para llevar a cabo la Primera Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario de Archivo del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del
Estado de Quintana Roo, asi como la discusion de temas generales derivados de esta.
Asi mismo, agradecio la disposicion de los integrantes de las areas y unidades
generadoras de documentacion presente y a los que se encuentran enlazados en linea.

eli ! cia

Como punto numero dos, ia C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina del iCATQR
en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, Director de
Administracién y responsable del Area Coordinadora de Archivos del ICATQR, procede
a realizar el pase de lista de las y los servidores publicos asistentes en el presente acto,
con base al articulo 50 de la Ley General de Archivo, registrando los siguientes
miembraos:

NOMBRE CARGO FUERA DEL COMITE. ASISTENCIA
En representacién Mtro. Julio Presgn
Eduardo Arizmendi Novelo, Director Jefa de Oficina

de Administracion y Coordinador de
Archivo, la C. Chrystian Amairany

Tun Ku.

En representacion del Lic. Edwin Jefa del Departamento de Presente
Narciso Fsquiliano Mendora, la C Planeacidn, Programacién y

Tomasa Lucrecia Méndez Monforte Evaluacion

Lic. Enrique Joaquin Avila Castilla, Titular de la Unidad de

Transparencia y Asesor Juridico

Lic. José Luis Barrera Santos Jefe del Departamento de esente
Informatica
po—

Mtro. Didier Salvador May Corona Titular del Organo Interno de Presente
Control del ICATQR

Titulares de areas y unidades
administrativas productoras de )
documentacion Presentes y en linea
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Estando presentes todos los convocados, |a Chrystian C. Amairany Tun Ku, Jefa de ;
Oficina del ICATQR en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, =
responsable del Area Coordinadora de Archivos y Administrador del ICATQR, continta \

con el siguiente punto:
3 racio | le

Continuando con el punto tres, la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina del q‘ 9/
ICATQR en repre;;entacién del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, declara la
existencia del QUORUM LEGAL para la aprobacion de los siguientes puntos.

A ion rden ia
En seguimiento al punto cuatro, en uso de la voz la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa
de Oficina del ICATQR en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, da
lectura al orden del dia, mismo que se aprueba por unanimidad de los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario, por lo que se genera el siguiente:

Sesion el Orden del Dia de la Primera Sesion Ordinaria del
Grupo Interdisciplinario del ICATQR.

Acuerdo. - 01/1S0/2024 Se aprueba por unanimidad de votos de los Integrantes de esta @

5. Presentacion del informe de Baja Documentai de ia Direccién Generai del ICATQR.

del ICATQR en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, responsable

del Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que, dando cumplimiento al articulo 17
del Proceso de Baja Documental de la Ley de Archive del Estade de Quintana Rco,
informé que, una vez dictaminada |la baja se generé el oficio 7
ICATQR/DG/DA/GIA/014/2023 con fecha 23 de noviembre de 2023, y forma parte N f
integral de la presente acta como Anexo 1; el cual fue dirigido a las areas productores ff

[,

Como punto cinco del orden del dia, la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina @

de documentacion, en el cual se programoé la depuracion de los expedientes para
dejarlos libres de objetos metalicos como clips, grapas, broches, etc. Cumpliéndose en !
un 70 por ciento en su avance, por lo que se solicité al area de recursos financieros IL
continuar con dicha depuracién, para concluir en su totalidad la actividad y continuar

con el proceso de depuracién.

A si mismo, informoé que, con numero 1016-071-2023 se celebro el contrato de Donacién
de papel y carton de desecho con la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos
(CONALITEQ) el dia seis de diciembre de 2023, documento que forma parte integral de
la presente acta como Anexo 2 y que fue enviado previamente a los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivo via correo electrénico.

Bt
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Una vez concluida |la presentacion del Informe de Baja Documental de la Direccion
General del ICATQR, se somete a consideracion de los integrantes, levantando la mano
para su aprobacidn, por lo que se generd el siguiente:

ICATQR »
INSTITUTO DE =
EL TRABAJO
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
‘ v
5.
S

Acuerdo. -02/1SO/2024 Los integrantes de esta sesion dan por presentado el Informe 71
del avance de Baja Documental de la Direccién General del
ICATQR.

6. Presentacion dei Diagnéstico de Archivo, previo a ia elaboracién del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2024. )

S

|

Como punto seis del orden del dia, la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina del
ICATQR en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, responsable del
Area Coordinadora de Archivos, informé que, el dia 30 de enero se les envid via correo
electronico de la coordinacion de archivo a los integrantes del Grupo Interdisciplinario
de Archivo de este Instituto , el borrador del Diagnéstico de Archivo, documento en
copia simple del envio del correo que forma parte integral de la presente acta como
Anexo 3, en el cual se analiza la situacion en la que se encuentra este Instituto en tema
de Archivo y en apego a la normatividad aplicable, con la finalidad de realizar su
revisién, emitir sus observaciones, aportaciones y/o cambios, por lo que tuvimos
observaciones y aportaciones de los integrantes del GiA, el Lic. José Luis Barrera Santos,
Jefe del Departamento de Informatica y el Mtro. Didier Salvador May Corona, Titular del
Organo Interno de Control.

fundamental para la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

y como en el articulo 25 de la Ley General de Archivo menciona que, definira las 6 /
prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnoldgicos y
operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de organizacion y
capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electrénicos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos”.

7

De la misma forma hizo mencion de la importancia de este Diagnostico, el cual es /? 7

Dicho Programa se sometera a consideracion del titular de este Instituto segun
articulo 28 numeral Ill, y se publicara en el portal electronico del sujeto obligado, en
apego al articulo 23 de |la Ley General de Archivo.

) Ny i




QUINTANA ROO ZOLETFLAX Y

Una vez concluida la presentacién del Diagnéstico de Archivo, previo a la elaboraciéon
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se somete a consideraciéon de los
Integrantes, levantando la mano para su aprobacion, por lo que se genero el siguiente:

i Acuerdo. -03/ISO/2024 | Los integrantes de esta sesiéon dan por presentado el ]
Diagnéstico de Archivo, previo a la elaboracién del |
\ Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, |

Toda vez que ha sido desahogado el punto 6, se continudé con el orden del dia.

7. Asuntos Generales

Como punto siete del orden del dia, a C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina del
ICATQR en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, responsable del ¥

Area Coordinadora de Archivos, procedié al desahogo de Asunto Generales; por lo que
cedio la voz a los integrantes del Grupo Interdisciplinario para sus comentarios.

Tomando el uso de la palabra, el Titular del Organo Interno de Control, Mtro. Didier
Salvador May Corona, con fundamento en el articulo 13 de la Ley de Archivos del Estado
de Quintan Roo que a la letra dice “Los Organos Internos de Control, contralorias o
equivalentes de los sujetos obligados, en el ambito de sus respectivas competencias,
vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley.” (SIC) solicito que se genere el
acuerdo en el que se lleve a cabo una Sesion Extraordinaria en la que se presente el
informe anual de actividades 2023 de la Coordinacion de Archivo de este Instituto, el .
cual se debe presentar dentro del primer trimestre del siguiente afio de la ejecucion de ﬁk
|

ot

dicho programa, en apego al articulo 25y 26 de la Ley de Archivos del Estado; asi como N
la presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 en apego al articulo /l
23, 24,25, 42,43 de |la Ley General de Archivo; por lo que se generd el siguiente: ly

| Acuerdo. -04/1S0/2024 | Por unanimidad de votos de los Integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, se aprueba la realizacién de una

sesién extraordinaria en la que se presente el Informe Anual de

l Actividades 2023 y la Presentacion del Programa Anual de |

Desarrollo Archivistico 2024

A si mismo solicité que se genere un acuerdo el cual mencione que, estan pendientes
con base al articulo 13 de la ley general de archivo la elaboracién de los instrument
de control y consulta archivisticos conforme a las atribuciones y funciones, como/el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion Documentgl e
inventarios Documentales; por io que se genero ei siguiente:

Acuerdo. -|Los integrantes de esta sesi6n acuerdan, dar| )
05/1SO/2024 seguimiento a la elaboracién de los Instrumentos de /
Control y Consulta Archivistica. 3/
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De la misma forma, pidié que se genere el acuerdo relativo a las Reglas de Operacién
del grupo Interdisciplinario del ICATQR, el cual se realice una revision general, por parte
de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo de este Instituto con el
objetivo de su reestructuracion, tomando como ejemplo a las Reglas de Operacion del
grupo Interdisciplinario para Sujetos obligados del Poder Ejecutivo Estatal del Estado
de México; por lo que se generé el siguiente:

Los integrantes de esta sesién acuerdan, por unanimidad,
Acuerdo. -06/1S0/2024 realizar la revisién general de las Reglas de Operacién del

3 rj\
\
Grupo Interdisciplinario de Archivo del ICATQR, y emitir sus %}

i observaciones para su reestructuracion.

A si mismo solicité la generacion del acuerdo en el que menciona que, es indispensable
la designacién de un servidor publico de este Instituto, quien debiera capacitarse en
tema de Archivo para que replique las capacitaciones en el interior del Instituto, con la
finalidad de no depender de los tiempos dei Archivo Generai del Estado; por io que se
genero el siguiente:

Los integrantes de esta sesion se dan por enterados de la
Acuerdo. -07/1S0/2024 sugerencia de la designaciéon de un servidor publico que sea
facultado en temas de archivo para llevar a cabo capacitacion
en el interior del Instituto.

Los integrantes de esta sesion se dan aprobado por
Acuerdo. -08/1S0/2024 unanimidad que, en la préxima Sesién Ordinaria de Archivo, se
presente el informe a avance de aciividades en tema de

Solicito también la creacién del acuerdo en el cual, en la préxima sesion del Grupo J
Interdisciplinario de Archivo, se presente un informe del avance de las actividades
realizadas en el tema de Archivo Histérico, por lo que se genero el siguiente:
¥
|1
/
{

n
archivo histérico. El
U

Por otra parte informo que, existe un instructivo para la transferencia secundaria de %
archivos (soporte papel) dictaminados con valor histérico al Archivo General de la
Naciony que con base a este, recomendod llevar a cabo estas acciones correspondientes,

con los expedientes del ejercicio fiscal 2023 en adelante que sean resguardados en la
bodega, por lo que es responsabilidad del area Coordinadora de Archivo del Instituto
hacerles llegar a las areas productoras de documentacion el instructivo en mencion.

No habiendo mas intervencion por parte de los presentes, la C. Chrystian Amairany Tu

Ku, Jefa de Oficina del ICATQR, en representacion del Mtro. Julio Eduardo Arizmend
Novelo, responsable del Area Coordinadora de Archivos, continué con el siguiente

punto del orden del dia: W
/ é % A/ i B - Pagina6de9
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QUINTANA ROO

8. Clausura de la Sesién. 9/

Acto seguido y en uso de la voz, de la C. Chrystian Amairany Tun Ku, Jefa de Oficina del
ICATQR, en representacion el Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo, responsable del

Area Coordinadora de Archivos, manifiesta que agotados todos los puntos dei orden
del dia y no habiendo otro asunto que tratar al respecto, se da por concluida la presente
reunion y se levanta la presente acta siendo las 10:41 horas del mismo dia de inicio,

firmando de conformidad al margen y calce de 09 fojas los que en ella intervinieron, \
para los efectos administrativos pertinentes.

FIRMAS

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJC DEL ESTADC DE QUINTANA RCC

TITULAR UNIDAD ADMINISTRATIVA mﬂ

EN REPRESENTACION DEL MTRO.

JULIO EDUARDO ARIZMENDI

NOVELO, DIRECTOR DE Jefa de Oficina

ADMINISTRACION Y

COORDINADOR DE ARCHIVO;
\'1
\

LAC.CHRYSTIAN AMAIRANY TUN KU

EN REPRESENTACION DEL LIC. A
EDWIN NARCISO ESQUILIANO Jefa de Departamento de Cl,

MENDOZA, DIRECTOR DE Planeacion, Programacion y
PLANEACION, LA C. TOMASA Evaluacion

LUCRECIA MENDEZ MONFORTE

LIC. ENRIQUE JOAQUIN AVILA Titular de Ila Unidad de
CASTILLA. lransparencia y Asesor
Juridico.
ra

1

ING. JOSE LUIS BARRERA Jefe del Departamento de
SANTOS informatica c ' "\-,I
MTRO. DIDIER SALVADOR MAY | Titular del Organo Interno de Ve )
CORONA. Control \

e \\ L \
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CAPACITACION PARA
EL TRABAJO \
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE DOCUMENTACION
Articulo 8 Fracc. VIl de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del ICATQR

UNIDAD ADMINISTRATIVA

REPRESENTANTE

UNIDAD DE CAPACITACION CANCUN

C.Indira B. Ruiz Chavez

UNIDAD DE CAPACITACION COZUMEL

C. Juan Fco. Sauri Villanueva

UNIDAD DE CAP. PLAYA DEL CARMEN

C.Julia B. Calderdn Pineda

UNIDAD DE CAPACITACION TULUM

C. Citlali Oyuki Ruiz Balam

UNIDAD DE CAP. FELIPE CARRILLO PUERTO

C. William C. Choc Suéarez

UNIDAD DE CAP. PUERTO MORELOS

C.Elenade los A. Sosa Arana

UNIDAD DE CAPACITACION BACALAR

C. Nik-Teha Ramirez del Angel

UNIDAD DE CAPACITACION CHETUMAL

C. Vanesa San G. Guerra

AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE DOCUMENTACION
Articulo 8 Fracc. VIl de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario del ICATQR

4

En representacion del Mtro. Julio

Eduardo Arizmendi Novelo

DIRECCION DE . g *
ADM CION Director de Administraciéon vy

RESTRA Coordinador de Archivo;

B La c. Chrystian Amairany Tun Ku. i g™
DIRECCION GENERAL C. Gustavo Antonio Aguilar Elias

W |
DEPARTAMENTO DE REC. ﬁ.aﬁgfrtoavo Eduardo Radilla //
MATERIALES Y SERVICIOS L7
: \

DEPARTAMENTO DE C.Juan A. Chale Manrique / 'J
RECURSOS FINANCIEROS.
DEPARTAMENTO DE C.Juan De dios Avila Rodriguez NS
RECURSOS HUMANOS =

DIRECCION DE PLANEACION

C. Tomasa Lucrecia Méndez
Monforte, Jefa del Depto. de
Planeacién, Programacion y
Evaluacién, en representacién del
Lic. Edwin Narciso Esquiliano
Novelo.

DEPARTAMENTO DE
PLANEACION, PROGR. Y
EVALUACION.

C. Tomasa Lucrecia Méndez
Monforte.




2022i2027

ICATQR

INSTITUTO DE

CAPACITACION PARA
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DEPARTAMENTO DE C. José Luis Barrera Santos
INFORMATICA f
L% —
DEPARTAMENTO DE . "
VINCULACION. C. Carlos Ernesto Campero Novelo W
&
DIRECCION TECNICA
ACADEMICA. C. Andrea Mayoral Bravo
DEPARTAMENTODE CAP. Y
DESARROLLO DOCENTE c. Jesus Manuel Acosta Gongora
DEPARTAMENTO DE APOYO A " y
LA CERTIFICACION E — : 5 = o
INCORPORACION DE CENTROS | C J0é Manuel Pifieiro Salvatierra [ ~r 0\{
DEPARTAMENTO DE 4
SERVICIOS ESCOLARES C. Pedro Manuel de Atocha Leén

Esquivel

UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y
ASESORIA JURIDICA

C. Enrique Joaquin Avila Castilla.
Titular de la Unidad de
Transparencia Y Asesor Juridico

ESTA HOJA DE FIRMAS CORRESPONDE AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINAR E ARCH|VOS
DEL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DE QUINTANA ROO, CELEBRADA EL 15 DE FEBRERO DE 2024,

= Nodw
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UNIDDS PARA
TRANSFORMAR

AREA: DIRECCION DE ADMINISTRACION. f
NUM. DE OFICIO: ICATQR/DG/DA/095/2024.
ASUNTO: SE DESIGNA SUPLENTE.
CHETUMAL, QUINTANA ROO, 14 DE FEBRERO DE 2024.
“2024, Afio del 50 Aniversario del Estado Libre y Soberano de Quintana Roo”

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVO, AREAS REPRODUCTORAS DE
DOCUMENTACION DEL ICATQR.

PRESENTE.

En atencidn a su similar numero ICATQR/DG/DA/GIA/001/2024, me permito informarle
que he designado como mi suplente en el Grupo Interdisciplinario de Archivo, a la
Lic. Chrystian Amairany Tun Ka, encargada de la Oficina de Control Interno de
esta Direccion a mi cargo, para que asista en mi representacioén a la PRIMERA SESION
ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO, a celebrarse el 15
de febrero del presente afo.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo. /) %/
I

/‘\
MTRO. 4/ rb/
D‘RECTOW .ADmN‘STRACION' INSTITUTO DE CAPACITACION

PARA EL TRABAJO
DIRECCION DE ADMINISTRACION

2022|2027 DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

C.c.p. MINUTARIO
JEAN/egr*




INTANA ICATQR

Area: Direccion de Planeacién. Y/
MEMORANDUM NUMERO: ICATQR/DG/DP/017/2024. /
Asunto: Se designa suplente. (’
Chetumal, Quintana Roo, a 14 de febrero de 2024.

“2023, Anode la Paz y Seguridad”
MTRO. JULIO EDUARDO ARIZMENDI NOVELO.
DIRECTOR DE ADMISTRACION.
PRESENTE
Por medio de I|a presente, en atencion a circular numero:
ICATQR/DG/DA/CIA/001/2024, tengo a bien informarle que designo como mi
suplente a la C Tomasa Lucrecia Méndez Monforte, que asistira en mi
representacion a la Primera Sesion Ordinaria del Crupo Interdisciplinario de

Archivo, el cual se llevara a cabo el dia jueves 15 de febrero a las 10:00 hrs. del
presente afo en la sala de juntas del Instituto.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

LIC. EDWIN NA QUILIANO MENDOZA.

PLANEACION.

C.c.p. C. Tomasa Lucrecia Méndez Monforte. Jefa de depto. Planeacion, programacién y Evaluacion /[ HE (0,
ENEM/cap Y

7



DIRECCION DE ADMINISTRACION

ANEAQ 1 1 50150224 Numero de Circular: ICATQR/DG/DA/GIA/014/2023
Asunto: Depuracion de Documentacion

Dictaminada para baja

Chetumal, Quintana Roo a 23 de noviembre 2023

“2023. Afo de la paz y Seguridad”

TITULARES DE AREAS PRODUCTORAS DE
DOCUMENTACION Y RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE DEL ICATQR.
PRESENTE.

Una vez dado el cumplimiento al articulo 17 del Proceso de Baja Documental
de la Ley de Archivo del Estado de Quintana Roo, me permito, hacer de su
conocimiento que, una vez dictaminada dicha baja por parte del Archivo General
del Estado, tenemos fecha limite para su anulacion, por lo que sera donado para

SU COrrecto uso

Para tal efecto, es necesario entregar los archivos libres de objetos metalicos

como clips, grapas. broches, etc.

Por lo anterior, se llevara acabo la depuracion de dichos archivos, por tal motivo,

nos permitimos informarle que la fecha y horario para tal accion sera de la
siguiente forma:

Area Dia Horario
Dir. de Planeacion/Depto. de Planeacion,
programacidn y evaluacion/ Depto. de | [

Informatica Lunes 27 de noviembre | De 9:00213:00 brs |
et e i il ittty =
Depto. Rec Materiales y servicios. | Lunes 27 de noviembre De 13:.0 ”0_9_1_630 hrs |

Depto Recursos Financieros Martes 26 de noviembre | De 9:00 & 13:00 b

. rrih al i e Y = s ST =

D"e”c.lor? _Genera / Desior Be ! Martes 28 de noviembre | De13:00 a16:00 hrs. |

{__%Q,‘_"J_-‘!"_{?E@CIO’"I_,__ e e oy ST s I i
R inanci |

Dol Reskivas Hinariues Miércoles 29 De 900 813:00 frs. |

Dir. de Vinculacion/ Depto. de Vinculacion Miércoles 29 di::'_ n_'lowembre_ De 13:00 a16:00 h-'s_‘f

Dir, Técnica Académica/ Depto. de Programas

de Capacitacién y Desarrollo Docente Jueves 30 de noviembre De 9:00 a 13:00 hrs

Depto. Apoyce a la Certificacion e

Incorporacién a Centros/Depto. De Servicios

Escolares Jueves 30 de noviembre De 13:00 2 16:00 hrs

Deptu de Rec. Humanos | Viernesl de diciembre De 9:00313:00 _hr;

Area uridica y Transparencia \:’ue-rner ldedictembre | De15:00 a16:00 nrs |




Es importante sugerirles que, consideren el invaluable apoyo del personal a su
digno cargo, para que dicha depuracién se realice en tiempo y forma.

No omitimos mencionar, que, cualquier duda al respecto, estamos a sus j{
érdenes en el Area de Control Interno y/o al correo archivo.icatgr@agmail.com, - :

Sin mas por el momento, les envio un cordial saludo.

INSTITUTO DE CAPACITACION
PARA EL TRABAJO
DIRECCION DE ADMINIETRACION
TEN T8, L
—— /ﬂ\ Sy \
y b |

MTRO. JULIO EQUARDO ARIZMENDI NOVELO. ‘
COORDINADOR DE ARCHIVO PEL ICATQR Y DIRECTOR DE ADMINISTRACION @

@ {

Cc.p. Lic. Arturo Alejandro Alamilla Villanueva, Director General del ICATQR
C.c.p. Mtro Didler Salvador May Caorona. Titula del Organo Interno de Control del ICATQR,

Minutario

JEAN/catk/dars.

L

M OE



ICATQR ANEXO 2 1SO 150224

INSTITUTO DE .
CAPACITACION PARA )

EL TRABAJO V
y y DEL ESTADO DE QUINTANA ROQO
QUINTANA ROO iozz|2017 X

NUMERO 1016-071-2023

€

CONTRATO DE DONACION DE PAPEL Y CARTON DE DESECHO QUE CELEBRAN POR UNA PARTE

EL INSTITUTO DE CAPACITACION PARA EL TRABAJO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO, -~
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LICENCIADO ARTURO ALEJANDRO ALAMILLA \
VILLANUEVA, EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL DONANTE", Y POR LA OTRA, LA COMISION NACIONAL DE LIBROS DE TEXTO
GRATUITOS, REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR EL LIC. MANUEL ALEJANDRO PEDROZA
GARCIA, EN SU CARACTER DE APODERADO LEGAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE fca

A

DENOMINARA COMO “LA DONATARIA”, ACTUANDO DE MANERA CONJUNTA SE LES
DENOMINARA “LAS PARTES”", AL TENOR DE LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES,
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

ANTECEDENTES

1.- Con el fin de conciliar los objetivos de la politica ambiental, la Comision Permanente del H.
Congreso de la Unidn, el veintitrés (23) de agosto de dos mil cinco (2005), solicité al Gobierno
Federal girara las instrucciones pertinentes para que sus dependencias y entidades entregasen el
papel y cartén de desecho a “LA DONATARIA”, por lo que, el martes veintiuno (21) de febrero del
dos mil seis (2006), fue publicado en el Diario Oficial de la Federacidn, “El Decreto por el que las
dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal, la Procuradurfa General de la < |
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los dérganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito a dicha Comisiédn, el desecho de papel y carton a su  \
servicio cuando ya no les sean utiles”, en adelante “EL DECRETO".

2.- “EL DECRETO", con base en su Articulo Tercero sefnala que “LA DONATARIA” propondra los
criterios de separacién del papel y cartdon de desecho donados por las dependencias y entidades
de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades
administrativas de la Presidencia de la Republica y los drganos desconcentrados, lo anterior a
efecto de lograr el objetivo que persigue.

3.- El treinta (30) de enero de dos mil diecinueve (2019), se publicaron en el Diario Oficial de la p
Federacion, los criterios que deberan atender las dependencias y entidades de la Administracion | i
Publica Federal, La Procuraduria General de la Republica, la Oficina de la Presidencia de la || ,
Republica y los érganos desconcentrados, para la separaciéon de papel y cartén, estableciendo {"U '
que el monto minimo requerido a recolectar, en cada domicilio en la Ciudad de Mexico y para el

interior de la Republica Mexicana serd de 1.5 toneladas; en adelante “LOS CRITERIOS". g

4.- El diecinueve (19) de enero de dos mil veintitrés (2023), se publicé en el Diario Oficial de la ‘r\}
Federacion la reforma al articulo 15 de la Ley General de Archivos, estableciendo que los sujetos \
obligados que son entes plblicos del ambito federal deberdn donar Unicamente a “LA
DONATARIA”, para fines de reciclaje, y sin carga alguna el desecho de papel derivado de las bajas
documeritales en términos de las disposiciones juridicas aplicables. N

5.- Conforme a lo establecido en el articulo 17 de la Ley de Archivo del Estado de Quintana Roo,
en la que establece, que los sujetos obligados al concluir sus procesos de autorizacion
aprobacion de baja documental, deberan solicitar al Archivo General del Estado, el dictap
correspondiente a efecto de validar que se han cumplimentado los requisitos formales par:
paja documental,

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 1N6-071-2023. W
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Y una vez obtenido el dictamen correspondiente, el desecho del papel derivado de las bajas
documentales podra ser donado. e

DECLARACIONES

.- “ELDONANTE” DECLARA:

\(
L1. Que el Decreto de Creacion del Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de
Quintana Roo, fue publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, de fecha treinta (30) f

de enero de mil novecientos noventa y seis (1996), reformado mediante sus similares publicados

de fecha quince (15) de julio de mil novecientos noventa y siete (1997), doce (12) de marzo de mil
novecientos noventa y nueve (1999), uno (01) de abril del dos mil once (2011}, quince (15) de abril

de dos mil dieciséis (2016), fe de errata de fecha veinte (20) de octubre del dos mil dieciséis (2016)

y veintiuno (21) de febrero de dos mil veintidés (2022) respectivamente, en el que establece que

es un organismo publico descentralizado de la administracion publica paraestatal, con
personalidad juridica y patrimonio propio.

1.2. Que conforme a su objeto, el Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado de Quintana
Roo, deberd impartir e impulsar la capacitacion y formacién para el trabajo procurando la
adquisicion de conocimientos, habilidades o destrezas, que permitan a quien la recibe desarrolla
una actividad productiva demandada en el mercado mediante alguna ocupacién o algun oficio
calificado, propiciando su mejor calidad y su vinculacidon con el aparato productivo estatal y las
necesidades de desarrollo regional y nacional, conforme a lo dispuesto en el articulo 4, del decreto
por el que se reforma integralmente el decreto que crea el Instituto de Capacitacion para el
Trabajo del Estado de Quintana Roo, publicado en el periddico oficial del Estado de Quintana Roo
el dia, veintiuno (21) de febrero de dos mil veintidoés (2022).

L.3. Que para el cumplimiento de su objeto, tiene la facultad de celebrar convenios, contratos y
acuerdos con los sectores productivos de bienes y servicios, social y privado, asi como otras
instituciones nacionales e internacionales de capacitacion formal para el trabajo, conforme a lo
dispuesto en el articulo 5, fraccidn X, del decreto por el que se reforma integralmente el Decreto
que crea el Instituto de Capacitacion para el Trabajo del Estado De Quintana Roo, publicado en \
el Pericdico Oficial del Estado de Quintana Roo, el dia veintiuno (21} de febrero de dos mil L\
veintidos (2022). [\

L4. Que el Licenciado Arturo Alejandro Alamilla Villanueva, en su caracter de Representante '
Legal, conforme a lo dispuesto en el articulo 64, fraccidn primera de la Ley de las Entidades de la
Administracion Publica Paraestatal del Estado de Quintana Roo, se encuentra plenamente /
facultado para suscribir el presente convenio de colaboracién, facultades que no le han sido [ [ \\
modificadas o revocadas en forma alguna, por lo que acredita su personalidad mediante
nombramiento de fecha veinticinco (25) de septiembre del afio dos mil veintidés (2022), otorgado {
por la Licenciada Maria Elena Hermelinda Lezama Espinosa, Gobernadora del Estado de Quintana
Roo.

1.5. Que, para los fines y efectos legales del presente instrumento, sefala comao su domicilio para
olr y recibir todo tipo de notificaciones, el ubicado en Avenida de los Héroes, nimero 368, de la -
colonia Adolfo Lopez Mateos de esta Ciudad de Chetumal, Municipio de Othén P. Blanco, en el

Estado de Quintana Roo, México, Codigo Postal 77010, Teléfonos (983) 8371132 y (983) B371119
pagina web https://qroo.gob.mx/icatqr/ )
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 1016-071-2023, I
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I.6. Que su clave de Registro Federal de Contribuyente ante el Servicio de Administracién
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito publico es: ICT260201V64.

2.-“LADONATARIA" DECLARA:

2.1 “LADONATARIA", fue creada mediante Decreto del Poder Ejecutivo Federal, publicado en el
Diario Cficial de la Federacion el dia trece (13) de febrero de mil novecientos cincuenta y nueve
(1959) y abrogado por diverso Decreto, mediante el cual se cred “LA DONATARIA" como
Organismo Publico Descentralizado, publicado en el mismo medio de difusion oficial el
veintiocho (28) de febrero de mil novecientos ochenta (1980), teniende como objeto la edicién e
impresion de los libros de texto gratuitos, asi como toda clase de materiales didacticos similares.

2.2 E| Lic. Manuel Alejandro Pedroza Garcia, en su caracter de Apoderado Legal, cuenta con
facultades para suscribir el presente instrumento juridico, lo cual se acredita mediante el
instrumento notarial nidmero 62,104 de fecha once (11) de abril de dos mil diecinueve (2019),
otorgado ante la fe del Notario Publice nimero 201, de la Ciudad de México, Lic. Héctor Manuel
Cardenas Villarreal, mismo que contiene el Poder General para Pleitos y Cobranzas y Actos de
Administracién, conferido a su favor por el entonces Director General del Organismo, el Dr. Miguel
Antonio Meza Estrada, mismo que no ha sido modificado o revocado de forma alguna.

2.3 Para todos los efectos legales del presente Contrato senala como domicilio para oir y recibir
todo tipo de notificaciones referentes al presente contrato, el ubicado en |a calle de Rafael Checa,
numero 2, Colonia San Angel, en la Alcaldia Alvaro Obregén, en la Ciudad de México, Cédigo
Postal 01000.

3.-“LAS PARTES” DECLARAN:

Que el presente contrato es producto de la buena fe, sin mediar dolo, error, mala fe, o cualquier
otro vicio del consentimiento que pueda afectar su validez.

FUNDAMENTO LEGAL

El presente contrato tiene su fundamento legal en lo dispuesto por los articulos 133 y 141 fraccion
VIl de la Ley General de Bienes Nacionales, 1° y 15 de la Ley General de Archivos, 2332 del Cédigo
Civil Federal y demas relativos aplicables, asi como los conducentes de “EL DECRETO" publicado
en el Diario Oficial de la Federacién de fecha veintiuno (21) de febrero del dos mil seis (2006) vy la
publicacion del diecinueve (19) de enero de dos mil veintitrés (2023) en dicho Diario Oficial de la
Federacion que se refiere a la reforma al articulo 15 de la Ley General de Archivos por el que las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, la Procuraduria General de la
Republica, las unidades administrativas de la Presidencia de la Republica y los érganos
desconcentrados donaran a titulo gratuito Unicamente a “LA DONATARIA”, el desecho de papel
y carton a su servicio cuando ya no les sean utiles”, “LAS PARTES” manifiestan su conformidad
plena en asumir los derechos y obligaciones que se derivan de la suscripcion del presente
instrumento.

Bienes Nacionales (INDAABIN) como drgano desconcentrado a la Secretaria de Hacienda
Creédito Publico (SHCP), sera la autoridad facultada para tal efecto, de conformidad con el artioul

3° fraccion XXIV del Reglamento del Instituto de Administracion y Avalios de Bienes Naciohales;
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 1016-071-2023,

Asimismo, cabe precisar que, para las cuestiones de interpretacion administrativa de las Leyes en
mencion, que fundan y motivan el presente contrato, el Instituto de Administracion de AvalaoQ
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Expuesto lo anterior, “LAS PARTES" estan de acuerdo y es su voluntad suscribir lo que se consigna
en las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- El presente Contrato tiene por objeto establecer las bases entre “LAS PARTES" para
la donacion pura, simple y a titulo gratuito del papel y cartén en desuso que estando al servicio

en la produccion de libros de texto y materiales de apoyo educativo en términos de lo sefalado
en el Articulo Primero de “EL DECRETO".

SEGUNDA. - Que el monto minimo requerido a recolectar en cada domicilio en la Ciudad de
México, asi como también para el interior de la Republica Mexicana sera de 1.5 toneladas, de
conformidad con “LOS CRITERIOS”, asi como lo establecido en el Articulo Tercero de “EL
DECRETO", que sefala que “LA DONATARIA" propondra dichos "CRITERIOS" para la separacion

N/
-

f‘

del papel y carton de desecho donados por las dependencias y entidades de la Administracién -

de “EL DONANTE” ya no resulta de utilidad para la misma, manifestando en este acto “LA
DONATARIA" su aceptacion expresa a la donacion de los bienes muebles conforme a lo descrito
en el ANEXO UNICO, para que ésta a su vez los permute por papel nuevo reciclado que utilizara

Publica Federal, la Procuraduria General de la Republica, las unidades administrativas de la
Presidencia de la Republica y los érganos desconcentrados, lo anterior a efecto de lograr el
objetivo que se persigue.

En su defecto, en caso de no cumplir con el monto minimo sefialado en el parrafo anterior, se
estara a lo dispuesto en el numeral 9 de los “CRITERIOS", por lo que, lo comunicara por escrito a
“LA DONATARIA", para que elabore el analisis de costo-beneficio con el que podra determinar si
la recoleccion resulta viable o no.

TERCERA.- “LA DONATARIA" se compromete a informar a través de su pagina de Internet
https://www.gob.mx/conaliteg/acciones-y-programas/programa-recicla-para-leer en el rubro
“RECICLA PARA LEER", |a cantidad de papel recibido por la DONANTE, y equivalencia en papel
nuevo reciclado, asimismo, “LAS PARTES” acuerdan, para el buen proceso de reciclaje, que el
papel en desuso y desecho donado, debera estar libre de desechos organicos que impidan su
reciclado, en términos de “LOS CRITERIOS” de separacion del papel y cartén de desecho que se
agrega al presente como ANEXO UNICO, lo anterior con base en “LOS CRITERIOS”.

CUARTA.- “EL DONANTE” hara entrega de los bienes objeto de la presente donacién en la
cantidad, forma y horario determinado previo acuerdo entre “LAS PARTES”, haciendo constar el
hecho en acta (s) de entrega-recepcion, que se agregara (n) al presente contrato como parte
integral del mismo, y que debera (n) contener el lugary fecha de expedicion; los nombres y cargos
de los responsables de entregar y recibir los materiales objeto de donacién; el valory cantidad de
lo donado; la inclusion de que se autorizo la donacion de dichos bienes, segtin lo establecido en
los articulos 133 y 141 fraccion VII, de la Ley General de Bienes Nacionales.

Asimismo, “EL DONANTE” exime de cualquier responsabilidad a “LA DONATARIA” ante cualquier

reclamacion derivado de la donacion objeto del presente contrato ante cualquier instancia o
autoridad jurisdiccional.

QUINTA. - “LAS PARTES” acuerdan que, tratandose de papel en desuso referente a archivo de

concentracion, “EL DONANTE” informara por escrito a “LA DONATARIA”, cuando se encuentre en
ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 1016-071-2023
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aptitud legal de donar dichos bienes, para que ésta a su vez programe fecha y hora en que se
realizara la recoleccion correspondiente; circunstancia que comunicara por escrito y con
anticipacién o por correo electrénico solicitando acuse de recibo por parte de “EL DONANTE". f

SEXTA. - El proceso de traslado, destruccion y reciclado del papel sera responsabilidad de “LA
DONATARIA”, a través de la empresa recolectora que designe para dicho fin. Adicionalmente, en

la fecha y hora convenida para llevar a cabo la trituracion del papel de archivo donado, “
DONATARIA" se obliga a permitir la entrada al acto a los servidores publicos designados por parte

de “EL DONANTE”, previa solicitud, y quienes en todo momento estarén autorizados para video
filmar o fotografiar dicho acto de trituracion en lo que consideren pertinente. _\

SEPTIMA. - “LAS PARTES", convienen en designar a un servidor publico responsable por
Institucién, el cual fungird como enlace y encargado de realizar las acciones necesarias para
perfeccionar la donacidn del presente contrato, en las fechas y forma convenida. En el caso de
“ELDONANTE", sera el Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo con numero telefénico 8831257169 <
y correo electrénico archivo.icatqr@gmail.com y admonicatgr@gmail.com en su caracter de
Director de Administracion y Coordinador de Archivo y por “LADONATARIA”", sera el L.C. Fernando
Alejandro Jacome Rojas, Director Técnico, con numero telefénico 55 5321-0300, extension 8390

y correo electronico: fernando_jacome@conaliteg.gob.mx i

OCTAVA. - “LAS PARTES" mantendran inalterable su relacion laboral con el personal que asigne
para la ejecucion de las acciones que se deriven del presente Contrato, por lo que no se establecen
nuevas relaciones o compromisos de este orden ni del patrén sustituto. A su vez, "LAS PARTES”
acuerdan gue no seran responsables del incumplimiento de las obligaciones del presente
Contrato, si el mismo es motivado por caso fortuito o fuerza mayor.

NOVENA. - El presente Contrato entrara en vigor a partir de la primera donacién y se mantendra ||
vigente hasta que se abrogue el Decreto Presidencial o hasta el cumplimiento total de las f;\".\ J
obligaciones contenidas en él, al cabo del cual, su contenido sera revisado de comun acuerdo por ’ﬂc\
“LAS PARTES". No obstante, lo anterior, podra ser modificado o adicionado en cualquier tiempo | |

previo acuerdo entre "LAS PARTES” y siempre que dichas modificaciones no impliquen cambio |, \ A\
en el objeto del mismo. J

DECIMA. - “LAS PARTES” acuerdan que |o que se derive respecto a su operacion, formalizacion y
cumplimiento sera resuelto de comun acuerdo, no obstante, en caso de existir controversia “LAS
PARTES" se someten expresamente a la jurisdiccién y competencia de los Tribunales de la Ciudad
de México, renunciando a cualquier otro fuero que pudiera corresponderles.

ESTA HOJA FORMA PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO 1016-071-2023,
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LEiDO EL PRESENTE CONTRATO Y ESTANDO LAS PARTES CONFORMES CON EL CONTENIDO Y %
ALCANCE DE TODAS SUS CLAUSULAS, LO FIRMAN POR CUADRUPLICADO EN LA CIUDAD DE

."!. /,-7 /.'
/
LIC. MANUEL/ALE] 7 A PEDROZA GARCIA
DO LEGAL N

POR “LADO
P

TESTIGOS

%

\\ 6
LIC. GABRIEL CAAMA\D PEREZ
DIRECTOR GENERAL DE ARCHIVO DEL
ESTADO DE QbuNTANA ROO
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ANEXO UNICO (

CRITERIOS DE SEPARACION DEL PAPEL Y CARTON DE DESECHO, QUE PODRA CONTENER

LOS SIGUIENTES MATERIALES EN LOS PORCENTAJES SENALADOS = N
Materiales susceptibles de reciclaje
1.-De fotocopiado 5.-Manila 9.-Periodicos 13.-Cartulina
2.-Con impresion laser 6.-Cuadernos 10.-Revistas 14.-Tripticos
3.-Con inyeccion de 7.-Sobres de papel T.-Cartén 15.-Folletos
tinta /sin ventana 12.-Cartoncillo 16.-Archivo Muerto
4.-Térmico (fax) 8.-Libros 17.-Posters ¢
Materiales no susceptibles de reciclaje N
Se aceptaran hasta un limite maximo de 0.5% dentro del total de la donacién
1.- Papel pintado con tinta metalica. 6.- Papeles autocopiante. ir\
Contaminantes no fibrosos (pléstico, tela, hule, | 7.- Papeles que contienen tinta para ocultar los :
alambre, hule espuma, etc.). premios de la loteria instantanea
2.- Envoltura de plastico. 8.- Papeles no blanqueables (papeles tefiidos en
3.- Papel plastificado (tapiz, encerados y colores dorados, plateados y colores metalicos).
productos similares. 9.- Materiales con gomas.
4.- Pastas de libros. 10.- Metal.
5.- Papel resistente a la humedad (planos, 11.- Aluminio.
fotografias). - L @
Materiales prohibidos que por ninguna excepcién
deberan incluirse en el papel y cartén a donar
1.- Espirales de los cuadernos (wire-o) 7.- Material de laboratorio, quirdrgico y médico /
2.- Vidrio usado y sin usar.
3.- Metal 8.- Papel higiénico.
4.- Aluminio. 9.- Panfuelos desechables o papel de cocina
5.- Productos derivados del PET (tissue).
6.- Sustancias téxicas. 10.-Papel con desechos orgénicos.
(
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M G malE Archivo ICATQR Coordinacién de Archivo <archivo.icatqgr@gmail co

Diagnostico de Archivo para su Revision
2 mensajes

Archivo ICATQR Coordinacion de Archivo <archivo.icatqr@gmail.com> 30 de enero de 2024, 10:48 ¢
Para: Contralor icatgr <oic.icatqr@gmail.com=, icatqr_juridico2019@hotmail.com, jose luis barrera sanios _
<jluisbarreras@gmail.com>, planeacionicatgr@hotmail.com, amairanytun@gmail.com, admonicatgr@gmail.com %

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVQ DEL ICATQR o
PRESENTES.

Dando cumplimiento al numeral 7 de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo del ICATQR yi
el objetivo de Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, por este medio, les hacemos llegar el borrac
del Diagnostico de Archivo del Instituto, para su revision, observaciones, aportaciones, cambios, stc. 7‘

Cabe hacer mencion, que dicha informacion es requerida a mas tardar el dia viernes dos de febrerc del presente z7c

PP —

&y DIAGNOSTICO DE ARCHIVO ICATQR 2024.docx
D sk

jose luis barrera santos <jluisbarreras@gmail.com> 31 de enero de 2024, 11
Para: Archivo ICATQR Coordinacion de Archivo <archivo.icatgr@gmail.com>

Buen dia.

Sin mas por el momento les envio un cordial saludo.

Atte.

Mtro. Julio Eduardo Arizmendi Novelo.

Coordinador de Archivo y Administrador del ICATQR

De acuerdo al documento que enviaron para su revisién, considero que hace falta hacer mencién en ! punto ce

Infraestructura, sobre la falta de infraestructura tecnolégica para dar cum plimiento al tema de Ia digitalizacién de jos

documentos que forman parte del archivo de cada unidad responsable, considerando infraestructura tecnoldgica

fisica como por ejemplo un scanner adecuado para realizar la digitalizacién de documentos y mas importante ain, |z
infraestructura tecnoldgica para el almacenamiento en la nube de los archivos y expedientes digitalizados.

Lo antes mencionado es importante para dar cumplimiento a las disposiciones de las Ley General de Archivos y la Ley (
de Archivos del Estado de Quintana Roo. i

Sin otro particular, quedo a sus ordenes,

.ﬁ’_ﬁ Libre de virus.www.avast comn
[Texto citade oculta)

Lic. José Luis Barrera Santos
Departamento de Informatica del ICATQR
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Diagnostico de Archivo para su Revisiéon

Organo Interno de Control <oic.icatqr@gmail.com> 14 de febrero de 2024, 12:01 p.m.
Para: Archivo ICATQR Coordinacién de Archivo <archivo.icatqr@gmail.com>
CC: amairanytun@gmail.com i

Buen dia

/

Por medio del presente, envio informacion relacionada con el Diagnéstico Integral de Archivo. Recomiendo incluir
fotografias de cada una de las actividades realizadas, asimismo, tomar medidas para fortalecer el Diagnéstico para el
ejercicio 2025, para lo cual, recomiendo altamente investigar sobre los cuestionarios de recoleccién de datos y
actividades emprendidas a nivel nacional o en otras Entidades Federativas, para lo cual, considero que podrian tomar
como base los siguientes recursos:

. hupszﬂagemex‘edomex,gob.rmu'DocumentoNisualizar!profesionalizacion-talleres!diagnostico_iniegral_archfvo‘pd

. https:!!agemex,edomex.gob.mx.fDocumento;‘Descargar#formatos!cuestionario_diagnosticoharchivc_z’ozo.xlsx

. https:ﬂagemex.edomex.gob.mx-fDccumentoNisuaJizarfprofesionalizacion-talleresa‘laller_recomendaciones_pada,
pdf

* hitps://agemex.edomex.gob.mx/SEA/Diagnostico/Integral

* https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/2.%20planeacion/
DOCUMENTOS%EDTECNICOS!PAUTAS%20PARA%zoDIAGNOSTICO%zoDE%2OARCHIVOS.pdf

* https://www.archivogeneral.gov.co/caja_de_herramientas/docs/2.%20planeacion/MANUALES/ 7
FORMULACION%20PINAR.pdf

. https:};'www.archivogeneral.gov.cofsilesfdefauitjﬁ!es!Estructura_Webe-transp—acv?-datos-abiemsfdiagnosticwia‘@r
pdf

Saludos
[Texto citado oculto)
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