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LU’UBSA’AL, TUUPSA’AL YÉETEL U KANÁANTAL U TSOOL TS’ÍIB YO’OSAL 

TEECH (ARCOP u masak woojo’ob ich káastelan t’aan)  Muulmeyajil tu beel, 

K’áatchi’itbil wíinikil yéetel u li’isa’al ba’ax yo’osal…,jée ba’alak áantaj, 
   

  

 Uti’al u jeets’ta’al  jaats ts’íib 43 yéetel 56 ichil noj a’almajt’aan ti’ kanantal u chíikulilo'ob wíinik tu k’aabil ti 

k’anano’ob yéetel jaats ts’íibi 52 tak 62 ti a’almajt’aan ti’ kanantal u chíikulilo'ob wíinik, tu k’aabil ti k’anano’ob 

ichil peetlu’umil Quintana Roo, u kúuchilo’ob áantajil, táak muuk’ ka’anal meyajil, tóojil bejil yéetel u poolintal 

ts’aba’an túumen le X-jalachil peetlu’umil, bey u poolil ti le kanantal a chíikulilo'ob wíinik, ku ya’alik bey u poolile’ 

u beytal a jets’íik a a’almajt’aan utial a ookbal a wíilej, u toojilil , u ts’o’oksal, a t’aanil yéetel a ch’aik (ARCOP) 

ti u k’ananil ku ts’abal ti chíikulilo'ob wíinik,  ichil le t’aan ts’o’ok u beta’al ichil le ts’íiba’. U máak'anta'al je’elbaxak 

a’almajt’aan ARCOP, ma’ k’ana’an yaxil, mix ku xuulik u laak’ a’almajt’aani’.   

 

(a) Xookil ju’un:___________ 

 

(b)K’iini:__________________  

                   K’/W/J  

  

(1) TI’AL U YUUMIL KU TSOOL U TS’ÍIB YO’OSAL TI’ 

1.1 CHUKA’AN K’AABA’ TI’ U YUUMIL KU TSOOL TS’ÍIB YO’OSAL TI’ 

  

  

Pat k’aaba’ yuum                                      Pat k’aaba’ na’                                    K’aaba’(ob)  

a) Wa ka meent le k’áatbala’ yéetel u yaantajil a majan yuume’: 

U chuka’an k’aaba’ a majan yuum:  

  

  

b) Wa u poolil ti chíikulilo'ob wíinik ma’ nojchi’ wa ma’ taak u ts’aik óolil wa yaan yaayaj óolal ti’e’: 

Wa juntúul paal le u yuumil le ku ts’aik u ts’íibil yo’osal ti’e’ wa ma’ páajtal u tuukul ma’alobe’ wa u 

yaantal tu beele’ 

K’aaba’ máax yaan u páajtalil :  

  

  

c) Wa ka kíimik u yuumil le ku ts’aik u ts’íibil yo’osal ti’e’: 

 K’aaba’ ti’ máax ku láaj p’aatal ti’wa máax kun ilik u beeta’al ba’al tu beel: 

  
  

1.2 TU’UX KAJAKBAL WA TU’UX U PAAJTAL U BIN KAXBILE’   

  

  

Beej                                                           Xookil Ext./Int.                                    Xeet’ kaajal    

  

Kaajtalil                                       Méek’tankaj                            Noj Lu’umil                           C. P.  

   

1.3 YÉETEL BA’AX U LÁAK U BEEYTAL U TA’ANALE’: 

         

        

  Correo Electrónico                        Lista Electrónica                                 Estrados de la Sec. Part.    

     
  

_________________________           
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Representante Legal 

  

 

*Noj ts’íibil: Wa mina’antech jump’éel kúuchile’, wa le wíiniko’ ma’ kaja’an tu noj kajil Chetumale’, 

mina’an Correo electrónico, le k’uben t’aano’ob tu beetel yéetel lista electrónica yéetel estrados, le jeloba’ 

ti yano’ob tu kúuchil múuch’ tóojil ti múuch’ áantajil, muul áantajil, toojil bejil yéetel poolil ts’aba’an túumen 

le X-jalachil peetlu’umil. 

 

(2) JU’UNIL KU JACH A’ALIK MÁAX YÉETEL BIX LETI’ WÁA U MAJAN YUUME’ (TS’AAJ U TS’AJU’UNIL) .  

 

         

       Credencial de Elector (INE)              Cédula Profesional                   Pasaporte Vigente   

         

  

         

  Licencia para Conducir                     FM3                                            Carta Poder, en caso del                                                                                                                                          

 

       U laak’:   ______________________  

  

  

  

(3) TSOOL TS’ÍIB YO’OSAL LE AJ MEYAJO’  

U k’aaba’ le Wíinik Ka’akaja’an ti’ máax ka k’aatik le taak a wóojeltiko’ wáa le Muulmeyaj Beelankile’ u 

yóojel ba’ax ti’al le tsool ts’íib yo’osal teeche’. 

TU’UX KAJAKBAL:   

  

Beej                                                      Xookil Ext./Int.                                                Xeet’kaajal  

  

Kaajtalil                                  Méek’tankaj                           Noj Lu’umil                            C. P.  

  

(4) TSOOL JACH TU BEEL, LE TSOOL TS’ÍIB YO’OSAL TI’ BA’AX A K’AAT U MEEYAJTIKTEECH PÁAJTALIL TI’ 

ARCOP, JA’ALI’ CHEN WÁA KA U MEYAJ TEECH U ÁALMAJT’AAN TI’ “OOKBOL” 
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.  

*Wáa ma’ u yaantal teech le ju’una’, u beeytal a tak’ik u láak’e’. 

  

(5) TSOOL TS’ÍIB TI’ LE PÁAJTALIL ARCOP A K’ÁAT U MEYAJ TECHE’ 

5.1 Ba’ax páajtalil a k’áat ka u meyaj teech:   

 

◻  Ookbal:  

U yuumile’ u beytal u yilik u tsool ts’íibil yo’osal ti’o’ li’isa’an tumen le aj meyajo’, beyxan u k’ajóoltik bix anik  

u tsoolil ts’íibil yo’osal ti’ yéetel tuláakal bix u bisa’al u tsool ts’íibil yo’osal ti’o’. 

 

 

◻ Nuukbesa’al U yuumile’ u beytal u k’áatik  ti’ le aj meyajo’ u nuukbesa’al wa u yutskíinta’al u tsool 

ts’íib yo’osal ti’o’, wa ma’ ts’íibta’an tu beeli’, wa ma’ chuka’ani’ wa kex ma’ yaan tu k’iinili’. 

 

◻   

Lu’ubsa’al: U yuumile’ yaan u paajtalil u k’aatik ka lu’ubsa’ak u tsool ts’íibil yo’osal ti’o’ te’ tu’ux li’isa’an 

tumen le aj meyajo’, ti’al a béeychajak u lu’ubsa’al tu k’aab le aj meyaj ku kanáantik ka’achilo’. 

 

 

◻ Je’el tukulo’ob: Le yuumilo’ yaan u pajtalil ti’ u k’aatal tu beel le meyaj ku beeta’al yéetel u tsool 

ts’íibil yo’osal ti’o’ wa u paajtal u k’áatik ka ch’eenek u meyaj ti’ leti’ob, chen wa : 

 

I- Kex wáa tooj u bin u meyajta’al, k’áabet u ch’eensa’al ti’al ma’ u bin u bin u p’atik k’asil u yuumili’. 

II- ka cha’abak u meyak tu juunalil u tsool ts’íibil yo’osal ti’o’, tu yo’osale’ bik u beet k’asij u 

bo’otsi’ipil, wáa ka lu’usak paajtalil ti, bey ka anak u p’íisbal ti, kex ma’ wíinik u beetiki’, wa ka u 

ya’alo’ob bixech wa bix a meyaj bey aj ka’anal meyajeche’, bix ku bin a xupik a taak’in, a toj 

óolal, wa a keetil wíinik, wa bix a tuukul. 

◻ U beytalil:  

Le yuumilo’ yaan u paajtalil ti’ u ts’áabal ti’ tumen le aj meyajo jump’éel ts’aju’unil ich formato electrónico 

tu’ux ku chikpajal bix u meyajil yéetel tu’ux u beytal y meya xan ti’e’ 
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(5.2) BIX U K’U’UBUL TSOOLT’ÍIB  

 Ma’ bo’olili’ Bajux  

          

       K’aatbaltáan ichil 

  

       I 

 K’aatbal ti’ medio electrónico ts’aaban tumen 

u yuumilo’.                                                        

        Correo Electrónico           

         

       Ts’aju’unil (Tak 20 wáalo’ob)      

           

         

         Ts’aju’unil (Maanak 20 wáalo’ob)  

   

         U laak’ ts’aju’unil 

          

       Soporte Electrónico proporcionado por la 

Secretaría Particular del Ejecutivo.  

           Áantajil electrinico ts’aba’an túumen u mola'ayil 

noj jala’achil  

  

 

 

 

 

 

 

(6) TSOOL WA K’AAL U LAAK BA’ALO’OB WA JU’UMO’OB KU ÁANTIK U KAXTA’AL U CHÍIKULILO'OB WÍINIK  

 

  

(7) LE NU’UKBESAJIL YAAN U MEYAJTAL CHEN TI’AL XOOKBIL (CHEN WA K’AAT) 

 

Kéetil wíinik:  (X)   (K)   

Meyajil wa noj xookil: (Ts’aa jump’eel X)   

   

       Ajka’ansaj                          Xooknalk                   Aj meyajnáal kaaj                  Yuumil meyaj   

m 

       

       Meyajnáal               Ta wóotoch                        U Laak’                        

                                             

Ichil jaayp’eel ja’ab yanech (Ts’aa jump’éel X)  

 

       Ti’ 18 tak 29 ja’abo’ob                        Ti’ 30 tak 50 ja’abo’ob        Ti’ 51 tak 70 ja’abo’ob                   Ti 71 wa u 

laak’ ja’abo’ob  

  

(8) JU’UNO’OB TI’AN TU PACH (Señalar con una X)  
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Carta Poder                                                Chen wa ka taasik le nu’ukbesalila’ u laak’ maak  

   

Ju’unilo’ob ichil le nu’ukbesajil          Chen wa mina’an tu’ux a ts’íib ichil játsil 4   

  

  

Ts’aalju’unil ti Acta ti’ Nacimiento                Chen wa ka ch’aik u áalmajt’aan ti’ juntúul xíipa’al ichil 

ARCOP.   

 

Ts’aalju’unil ti’ Acta ti’ Defunción                  Chen wa k’anan u chíikulilo'ob wíinik ti’ le maax kíimeno’ 

                                 

  

BIX U CHUUPA’AL LE JU’UNA’  

 

• Chuukbesil yéetel nu’ukulik ts’íib wa k’ab ts’íibil u beytal u xooka’al 
• Le maax ts’aaba’n te kúuchilo’ yaan u aankech uti’al a chuupek le ju’una’ 

• Wa k’ana’an a wóojetik u laak’ nuukbest’aan, k’aabet a chuupik u laak’ ju’un 

• Wa ka tuxtik le ju’una’ yéetel u laak maake’, yaan u k’aama’al chen wa ka betak jump’eel casta poder yéetel u 

jóoronts’íib ti le yuumilo’ yéetel ka’atúul maak más; yéetel yaan a wóoksik le ju’uno’ob ku jajikunsik le maak ku tuxtik (U 

Credencial, pasaporte, cedula profesional, licencia, FM3, yéetel u jelo’ob) tu laakal ts’alju’unbil. 

a)  FOLIO   U k’aat u yalej u xookil ku ts’abal ti u kúuchil áantajil, te ju’una’ ti’al u meyajta’al 

b)  K’ÍINIL U k’íinil, wi’inal yéetel ja’ab ka chúukbesik le ju’una’ 

  

1  U KÚUCHIL LE YUUMILO’ WA LE MAAX 

KU K’UUBIKO’  
 

K’ana’an u ts’íibtik u chúuka’an k’aaba túumen yaan u yéejeta’al 

maaxechi’ ti’ le chuka’an ju’uno’  

  

2  

  

  

  

 

U JAAJIL JU’UMO’OB YÉETEL U 

YÉEJETAL MAAX KU K’AAT WA 

JUNTÚUL JÓOLPOPIL. 

U yuumil ti’ le chíikulilo'ob wíinik k’aabet u ts’íibtik u chúuka’an k’aaba’, u 

ti’al u yéetal maaxi’ ichil u tsolbeelankil yaan táan u kaajal, yaan u 

wéesik u tóojilil maak, u credencial de elector, pasaporte láayli’ u 

meyaje’, Lisensia utial maan láayli’ u meyaje’, cedula profesional, 

cartilla militar yéetel u k’íinil ma’ manal ti 5 ja’abo’obi’, u credencial 

IMSS, ISSSTE wa INAPAM. 

  

Wa teeche’ juntúul jóolpopile’, k’aabet a k’uubik jump’éel poder notarial wa 

carta poder yéetel u jóoronts’íibil ti’ le yuumilo’, yéetel u laak’ ka’atúul 

maako’ob; yaan a wóoksik xan ju’uno’ob ku yéesik maax le jóolpopilo’(crdencial 

uti’al votar, pasaporte, cedula profesional wa FM3) tu laakal ts’alju’unbil  

  

Wa le maax k’aana’an le ju’una’ ma’ nojochi’ w ama u beytal u taali’ wa yaan 

yayaj óolalti’, je’el bix u ya’alik u áalmajt’aanil wíinik, le na’o’, yuum, wa jóolpopil, 

u beytal u k’ubko’ob: 

• U jáajil ti a acta ti’ nacimiento wa jump’éel ts’alju’unmaji’ yéetel 

jump’éel ts’alju’un te ju’uno’ ti’ le yuumilo’. 

• Jump’éel ts’alju’un jo’osa’an túumen le ja’alachobo’ yóosal u 

t’aanil tu’ux ku ya’alik maax ti’ yaan u muuk’iil kaanan wa ku 

kanatik wa le yayajilo’. 

• Chen wa ma’ yaan yayajilte’, k’aana’an u ts’alju’un tu’ux ku 

ya’alik ma’ u beytal u betik mixbali’ wa le  ju’un ku ya’alik ma’ 

u beytal u maani’. 

  

Yóosal a k’uubik u chíikulilo'ob wíinik ti’ maak ts’o’ok u kíimile’. 

• U ts’alju’un ti’ u acta ti’ defunsion 
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• U ts’alju’un tu ju’unil tu’ux ku ya’alik yaan u áalmajt’aanil yóosal le wíinik 

ts’o’ok kíimilo, ichil u chimpóolta’an túumen le kúuchil lu’umkabo’ te 

peetlu’umila’. 

3  U CHÍIKULILO’OB YUUM Ichil le kúuchil tu’ux ku kanantab u chíikulilo'ob wíinik yéetel beyo’, ka 

wóoksik le ju’una’. 

4   

UTS TSOOL YÉETEL MA’ALOB TS’ÍIBTEJ U 

CHÍIKULILO’OB WÍINIK, TI’ LE 

MAAK TAAK U JETS’IIK U 

ÁALMAJT’AANO’. 

 

*Ichil u katba’al ju’un Ookbal, u yuumilo’ k’ana’an u ya’alik bix u k’aat u máan 

yéetel u chíikulilo’ob wíinik. Le jóolpopilo’ k’ana’an óosik le ju¿uno’ je’el 

bix áala’an túumen le yuumo’, chen wa ku yantal jump’éel yayaj 

wíinkilal wa ti’ tóojil beele’ ku xulik u k’úubik le ju’uno yéetel chíikulillo’ob 

wíinik, yóosal le jelo’, k’aabet u kaxtik u jeel kúuchil uti’al u tuxtik le ju’uno’ 

yéetel yaan u ts’íik u yool ti’al u k’ubik. 

 

* Wa taak u jets’iik u áalmajt’aan yéetel ARCOP ti’al lu’ubsa’al, k’aana’an u 

tsoolik ba’aten taak u lu’usik u chíikililo’ob wíinik ichil le ju’unobo’, ts’íibo’ob wa 

ichil le máabents'íibilo'obo’ tu kúuchilo’ob múuch' tsoolmeyajnáalo'ob. 
 

* Wa taak u jets’iik u áalmajt’aan yéetel ARCOP ti’al je’el tukulo’ob, k’aana’an u 

ya’alik u jajile’ yóosal ba’axten wa ba’ax ku betik u k’atik u jeel kúuchil  ti’al le 

ju’uno’, beyxan u talamil wa u k’alilo’ob ku tasik u meyajta’al, wa beyo’, 

k’ana’an u jets’íik u áalmajt’aan yóosal u meyajta’al le ju’un taak u óoksiko’. 

 

 

  

 

 

NOJ TÁAMBALO’OB 

 

Le ju’unil ti’al k’aatbal u maak’anta’al u paajtalil ookbal, je’el tuukulo’ob, lu’ubsa’al, p’ata’al yéetel u nu’ukbesaj ku ts’aik u 

kúuchilo’ob áantajil, táak muuk’ ka’anal meyajil, tóojil bejil yéetel u poolintal ts’aba’an túumen le X-jalachil peetlu’umil 

mina’an u bo’olil, mina’an yayaj óolil ti le yuumulo’ uti’al u bo’otik u beta’al, k’úba’al yéetel u tuxta’al, wa u k’aat beyo’. 
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Le k’aatbal u maak’anta’al u paajtalil u beytal u beeta’al túumen maak wa juntúul jóopopil tu táak muuk’ 

ka’anal meyajil, tóojil bejil yéetel u poolintal ts’aba’an túumen le X-jalachil peetlu’umil 

  

Le ju’una’ yaan u k’uba’al wa ku tuxtal ichil correo, wa bey a k’aato’, jump’éel ju’un ku ya’alik u k’íinil k’uba’an yéetel jump’eel 

ju’un tu’ux yaan u folio.  

  

Le kúuchil áantajil ma’ k’ana’an u peeksik le ju’unobo, ku ya’alik ichil u noj ju’uno’ob ichil jaats ts’íib 55 tu noj áalmajt’aan tu 

kanantal chíikulilo’ob wíinik, beelankunta’al túumen maako’ob, beyxan le 61 ichil áalmajt’aan ti u kananta’al chíikulilo’ob 

wíiniko’ob beelankunta’al túumen maako’ob tu peetlu’umil Quintana Roo. 

  

kúuchilo’ob áantajil, táak muuk’ ka’anal meyajil, tóojil bejil yéetel u poolintal ts’aba’an túumen le X-jalachil peetlu’umil, 

yaanti’o’ob chen 20 k’íino’ob ti’al u meyajta’al, ku kaajbal tu je’el k’íin ka k’ubik le ju’una’, uti’al k wa’alik ti u yuumi yóosal 

nukba’alil, wa, ku maan l eju’una’, yaan u kaajabal u meyajta’al ichil le 15 k’íino’ob ku taalo’ob beyxan utial u yala’al ti’ u 

yuumul ju’un.    

 

Le k’íinil t’aano’ te ts’íib ts’o’ok u maano’, u beytal u nojochkinsale’ k’íino’ chen juntenake’, u beytale’ tak 10 k’íino’ob wa ku 

k’anantik, chen wa ku yéejelta’al túumen le yuumilo’ yóosal le nojochtal le k’íinobo’. 

  

Wa ma’ uts tu wíichi’ le nuuk beta’n túumen le kúuchil yóosal le ju’uno’, u beytal u ts’aik u laak’ ju’un te kúuchil 

áalmajt’aano’, u ookbal ti chuunt’aan, u kanantal chíikulilo’ob wíinik wa yéetel IDAIPQROO. Ichil le 15 k’íino’ob ti’al 

u meyajta’al, chen kaajach u muuk’antal le ju’uno’ yóosal k’aatbal.  

Le ts’íibtano’ ti’an tu kúuchil jaatst’aan 56 ichil noj áalmajt’aan yóosal kanantal chíikulilo’ob wíinik beelankunta’al túumen 

maako’ob yéetel u jaatst’aan 115 ichil áalmajt’aan.  

   

  

U ÁALMAJT’AAN YÓOSAL U PAAJTALIL TI MAAK ARCOP CHIL U MÓOYALIL  U KÚUCHILO’OB ÁANTAJIL, TÁAK 

MUUK’ KA’ANAL MEYAJIL, TÓOJIL BEJIL YÉETEL U POOLINTAL TS’ABA’AN TÚUMEN LE X-JALACHIL PEETLU’UMIL 

 

U molayilo’ob tu’ux ku tso’lol, , tóojil bejil yéetel u poolintal ts’aba’an túumen le x-jalachil peetlu’umil, u kúuchil 

tu’ux yane’ noj beej 22 de yéetel u xookil 001, colonia Centro, código postal 77000, tu noj kaajil Chetumal, 

Quintana Rooje’, ku tsolike’ le Unidad de Transparencia, Acceso ti’ Información Pública yéetel Protección de 

Datos Personalese’, yaan tak avenida 22 de Enero No. 001, colonia Centro, código postal 77000 en Chetumal, 

Quintana Rooje’; leti’ k’a’abéet k’a’abéet u meyáajtik ba’ax ka’abéet u yoojelta’al ti’ ba’ax ku k’aata’al tu 

yo’osala máax ku beeta’al k’áatchi’, leti’ yoojel ba’ax ku ts’áaik ken k’áata’ak le u páajtalil u k’áata’al le 

información publicao’ yéetel u noj ju’ulnil le k’áantkilo’, lela’ yaan u kanáanta’al je’ex bix u ya’ala’al te’ Ley 

General ti’ Protección ti’ Datos Personales en Posesión de los Sujetos Obligadoso’,le Ley de Protección de 

Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados ti’ u pet lu’umil  Quintana Roo beyxan ti’ u jeel noj a’almaj 

t’aanilo’ob je’el u páajtal u meyaj yéetele’; Le datoso’oba’ yaan u k’a’abéetta’al ti’al u ka’a’mal, u túuxta’al 

ka ila’ak beyxan u ts’okbesa’al u kaxta’al le infromaciono’ tak ken béeyak u ts’áabal u k’’iinil u k’u’ubul ti’ 

máax k’áatej, leti’ xane’ ku k’amik u kuuchil u kanáantik tuláakal ma’ u cha’ik información ma’ unaj u 

ts’áabali’ je’ex bix u ya’alik le noj a’almaj t’aan likil u kanáanta’al le datos peronsales ts’o’ok u laj mo’ololo’, 

lebetike’ ma’atáan u túuxtal chéen bey le datoso’, wa ma’ leti’ le noj a’almaj t’aan éejentik bix unaj u 

túuxta’alo’. Uti’al u k’áata’al u noj a’amaj t’aanil Acceso, Rectificación, Cancelación, Oposición y 

Portabilidad ti’al datos personalese’ (derechos ARCOP), je’el u páajtal u nats’ikuba’ob yikan  Unidad de 

Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección ti’ Datos Personales ti’ u molayilo’obil Asesoría, 

Apoyo Técnico, Jurídico yéetel u molayil adscritas ti’ nojoch ja’achil pet lu’ume’, jets’ekbal tak avenida 22 de 

Enero No. 001 ichil avenida Juárez yéetel avenida Héroes, colonia Centro, C.P. 77000, tu noj kaajil Chetumal, 

Quintana Roo, wa kex, ti’ u Plataformail Sistema likil u yúuchul k’áatáankil ti’ u pet lu’umil  Quintana Roo 

(https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/home).  

 

 

Ti’al u jeel k’áatchi’ob tu yo’sal bix u usartik datos personalese’, je’el u béeyal u k’áatchi’itik  tik Aviso de 

Privacidad Integral, yaan tik  portal de internet https://qroo.gob.mx/dge/ tak sección “Avisos de Privacidad”. 

https://qroo.gob.mx/dge/

