COMUNICACION ENTRE
SUBORDINADO Y JEFE INMEDIATO.

El Subordinado notificara a su Jefe directo Inmediato, el cual a su
vez brindara notificacion al Titular de la Unidad Administrativa co-
rrespondiente y posteriormente la Direccioén a su cargo dara infor-
me al Despacho de Direcciéon General

Despacho Direccion General

Notifica

Direccidon de la
Unidad Administrativa

Notifica

*Si se cuenta con jefatura
de departamento

Notifica

Métodos de Comunicacion:

-Correo Electronico

-Tarjeta Informativa Q CCLQROO
_I nforme CONCILIACION LABORAL
-Oficio

222222222

DEL ESTADO DE QUINTANA ROO



COMUNICACION ENTRE
UNIDADES ADMINIDSTRATIVAS.

El Subordinado notificara a su Jefe directo Inmediato, el cual a su
vez brindara notificacion al Titular de la Unidad Administrativa
correspondiente y posteriormente la Direcciobn a su cargo
notificara ala Unidad Administrativay este mismo adjuntando una
copia para al Despacho de Direccion General.

Despacho Direccion General

Adjunta copia

Notifica

Direccidon de la Direccidon de la
Unidad Administrativa Unidad Administrativa

Notifica Notifica

en caso de ser necesario

Notifica Notifica

en caso de ser necesario

Métodos de Comunicacion:

-Correo Electronico

-Tarjeta Informativa e CCLQROO
-Informe B EeTADS e e moo
-Oficio



COMUNICACION PARA LA
REALIZACION DE INSTRUCCIONES

Los Titulares de las Unidades Administrativas deberan apegarse a
instrucciones brindadas por el Despacho de Direccion General

Despacho Direccion General

Notifica Instruye

Direccion de la Direccion de la
Unidad Administrativa Unidad Administrativa
Notifica  Brinda
en caso de ser necesario IndlcaCIones

N ﬁ brinda indicaciones
otifhca . en caso de ser necesario
en caso de ser necesario

NOTA: Entre los mismos niveles no se pueden instruir a realizar acciones,
deben ser realizadas por el superior jerarquico o el despacho de direccion
general .

. « s CCLQROO
Métodos de Comunicacion: i
-Correo Electronico, Tarjeta Informativa, Informe u Ofico =



COMUNICACION ENTRE
SUBORDINADO Y JEFE INMEDIATO.

El Subordinado notificara a su Jefe directo Inmediato, el cual a su
vez brindara notificacion al jefe directo y/o titular de la Unidad Ad-
ministrativa y este a su vez notificarle a su/ sus subordinados

COMUNICA

Notifica 1 Notifica

NOTA: Entre subordinados no pueden tener la comunicacion
directa sin informar a su jefe mediato directo y este a su vez realizar
lo pertinente.

Métodos de Comunicacion:

-Correo Electronico

-Tarjeta Informativa

-Informe Q . CCLQROO
-Oficio SoncuAcoasonn,

202212027



