INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE LOS JOVENES Y ADULTOS
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

Chetumal, Quintana Roo, 02 de octubre de 2017.

LA SIGUIENTE:
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CONVOCATORI A ﬂ_

| | |

,. NUMERO:

'A TODOS 10§ FRABAJADORES TITULARES DE PLANTA NIVEL 5 DE LA UNIDAD DE INGRESO Y PROMOCIO

| INSTITUTO ESTATAL PARA LA EDUCACION DE JOVENES Y ADULTOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. SE LES INV, f

| CONCURSAR PARA EL PUESTO VACANTE DE TECNICO DOCENTE NIVEL 7. ADSCRITO A LA COORDINACION D 7ZONA |

OIL EN FL MUNICIPIO DE OTHON POMPEYO BLANCO, QUINTANA ROO, CON CLAVE BTO382073, HORARIO DE 8:00 AM. A “

| 15:00 HRS.. SUELDO PRESUPUESTAL $7,156.90 (SON SIETE MIL CIENTO CIENCUENTA Y SEIS PESOS 90/100 M. N.) |
MENSUALES.

|
I
'

VACANTE DEFINITIVA ( X ) PROVISIONAL O TEMPORAI ( ) DE NUEVA CREACION ()
' A) REQUISITOS: _ﬁ
CONOCIMIENTOS

L1 ESCOLARIDAD MINIMA. , )
PREI"ARATORIA COMPLETA MAS ['NA CARRERA TECNICA DE DOS ANOS.

1.2 DESTREZA Y HABILIDADL

DESTREZAY HABILIDAD PARA ¥ MANEIJO DE EQUIPO DI OFICINA.
APTITFU!

1.3 ¢

HTFRYU ¥ INICIATIVA
PRINDER E INTERPRE AR ~ORMAS, KFGLAS, N STRU CCIONES Y PROXCEDIMIE < T3S, PAR A 7. ALIZAR ACCIONES
\BL. % QUE SICOMER VEN LOS ORIFTIVEO€ DFL AREA \ X




B) FUNCIONES GENERALES
'GRUPO TECNICO . . ‘ |
_APOYAR EN EL DISENO, ELABORACION E IMPLEMENTACION DE PROGRAMAS DE COMPUTACION. ,
-APLICAR LOS DIVERSOS PROGRAMAS Y PAQUETES COMPUTACIONALES QUE LE SOLICITEN.

w

C) FUNCIONES ESPECIFICAS

ORGANIZAR, DISTRIBUIR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES POR EL PERSONAL A SU CARGO.
REVISAR Y EVALUAR LOS RESULTADOS TECNICOS DE LOS TRABAJADORES ASIGNADOS A SU AREA.

DISENAR TRABAJOS A DESARROLLAR EN EL AMBITO EDUCATIVO.
VERIFICAR QUE LA NORMATIVIDAD DE SU ESPECIALIDAD SEA APLICADA ADECUADAMENTE.

' RAMA DE COMPUTACION
COORDINAR EL DISENO DE PROGRAMAS DE OOZvC.ﬂ»QOZ
- REALIZAR PRUEBAS DEL PROGRAMA DE COMPUTACION IMPLANTADO.
_ - COORDINAR Y MODIFICAR PROGRAMAS SEGUN REQUERIMIENTOS.
_ - ELABORAR CLAVES Y CODIGOS DEL PROGRAMA.
- DOCUMENTAR SOBRE LOS PROGRAMAS ELABORADOS.
- ELABORAR DIAGRAMAS DE FLUJO DE LOS PROGRAMAS.
- SUPERVISAR LA CAPTURA DE LOS PROGRAMAS Y DEMAS ACTIVIDADES INDHERENTES AL PUESTO.

1.OS ASPIRANTES AL CONCURSO DEBERAN CUBRIR LO SIGUIENTE: REQUISITO DE INSCRIPCION; ENTREGAR UN OFICIO DIRIGIDO A LA

| SUBCOMISION CON COPIA PARA EL SINDICATO. SOLICITANDO LA PARTICIPACION PARA CONCURSAR A LA PLAZA VACANTE EL CUAL
TENDRA LOS SIGUIENTES DATOS: ADSCRIPCION, NOMBRE, FIRMA Y PUSTO QUE OCUPA ACTUALMENTE, ANEXANDO ORIGINAL Y COP!
FOTOSTATICA DE LOS COMPROBANTES DEL GRADO MAXIMO DE ESTUDIOS Y DE | OS CURSOS DE CAPACITACION.

LAS INSCRIPCIONES AL CONCURSO REFERIDO SE INICIARAN EL DiA 02 DE_OCTUBRE DE 2017, CERRANDOSE EL PLAZO
DE INSCRIPCION EL DIA 6 DE OCTUBRE DE 2017, EN LA OFICINA QUE OCUPA RECURSOS HUMANOS, CON UN HORARIO DE
' 8:00 A 14:00 HRS.. EL TERMINO SENALADO NO PODRA SER PRORROGADO, SALVO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR.

El. TERMINO SENALADO NO PODRA SER PRORROGADO, SALVO POR CAUSAS DE FUERZA MAYOR.

Fl EXAMEN TENDRA VERIFICATIVO EL DIA 9 DE_OCTUBRE __DE 2017 A LAS _11:00 AM _ EN EL LUGAR QUE
OCUPA, LA SALA DE JUNTAS Y/O DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DEL IEEA. AV INDEPENDENCIA No.294, CHETUMAL, / .
(3 RO /

\ /




'EL DICTAMEN SE EMITIRA EL DIA 10 DE OCTUBRE DE 2017 A LAS 10.00 AM., EN LA SALA DE JUNTAS DE ESTE INSTITUTO
- Y/O DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS DEL IEEA.

' PARA EL ASCENSO ESCALAFONARIO TIENE DERECHO DE PARTICIPAR EN LOS CONCURSOS TODOS LOS TRABAJADORES DE
BASE AL NIVEL 5 DE LA UNIDAD ESCALAFONARIA EN QUE SE GENERE LA VACANTE, CON UN MINIMO DE SEIS MESES DE
- EJERCICIO EN EL PUESTO INMEDIATO INFERIOR.

| LAS VACANTES SE OTORGARAN A LOS TRABAJADORES QUE ACREDITEN DERECHO, Y CONFORME A LA VALORACION Y
 CALIFICACION DE LOS FACTORES ESCALAFONARIOS.

ATENTAMENTE
LA SUBCOMISION MIXTA DE INGRESO Y PROMOCION

| C.GU ANA SANCHEZ
DIRECTORA DE AD ACION | Y FINANZAS
-

BR. GREGQR AM HAU
SECRETA GENERAL

LIC. MARCO ANTONIO CONDE TRIANA
SECREZTARIO DE TRABAJO Y CONFLICTOS

\m_c.:mnﬂo_wm.%zzoogmw
AEFE. DE RECURSOSTIUMANOS
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LIC ERIC MIRAVETE GRANJA
SECRETARIO TECNICQ DE LA SUBCOMISION
MIXTA DE INGRESD Y PROMOC [ON




